“ Procedimiento: Estados financieros y cuenta publica
m Unidad responsable: Direccion de Administracion
E,‘é“FQE'COQ‘OE?QLA,\L,,ZE\.%’é Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Administracion
SINALOA Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02

1. PROPOSITO
Generar los estados financieros contables, presupuestarios y programaticos, trimestrales y de
Cuenta Publica.

2. ALCANCE

Aplica para la generacion de estados financieros de la CEDH, proceso que lleva a cabo la
Direccién de administracidn. Inicia con la elaboracidon del pre cierre contable del periodo y
termina con la verificacion de la publicacién de los estados financieros de la CEDH en el
Periddico Oficial “El Estado de Sinaloa”.

3. POLITICAS DE OPERACION
I.  Mensualmente se lleva a cabo el cierre mensual con la verificacién de saldos de:

proveedores, cuentas por pagar, impuestos y cuotas obrero patronales, provisiones,
bancos, depreciaciones, ingresos, cuentas por cobrar (viaticos y pasajes).

Il. Los estados financieros trimestrales y de cuenta publica incluyen los correspondientes
de disciplina financiera.

lll.  Los estados financieros requeridos con fines de revisidn y fiscalizacién, corresponderdn
a los estados financieros oficiales firmados y digitalizados.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado de Sinaloa.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

e Ley de Disciplina Financiera para las Entidades Federativas y Municipios.

e Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Sinaloa.

e Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de
Sinaloa.

e Leyde Ingresosy Presupuesto de Egresos del Estado de Sinaloa, para el ejercicio
fiscal del afio correspondiente.

e Ley Organica de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

e Reglamento Interior de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos.

e Manual de Organizacién General de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

e Cddigo de Etica del Personal de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos.

e (Cddigo de Conducta del Personal de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

e Manual General de Contabilidad de la CEDH.
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Revision Fecha Elaboro Revisé Autorizé Descripcion
del cambio
01 30/08/2024 Direccion de Organo Interno de Presidente de la CEDH Emisidn
Administracion Control inicial

Lic. Daniela L.E. Pavel Jonathan Mtro. José Carlos Alvarez
Verdugo Mejia Hernandez Ortiz Ortega
02 20/05/2025 Direccion de Organo Interno de Presidente de la CEDH Actualizacion

Administracion

Lic. Ramona Aida
Inzunza Beltran

Control

L.E. Pavel Jonathan
Hernandez Ortiz

Prof. Oscar Loza Ochoa

de datos de
contacto

5. REGISTROS
No aplica.

6. TERMINOS Y DEFINICIONES

CD: Se refiere a un disco compacto utilizado para el almacenamiento de archivo y legible en
aquellos dispositivos que cuenten con una lectora de este tipo.

CEDH: Se refiere a la Comision Estatal de los Derechos Humanos en Sinaloa.

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet. Para efectos del presente lineamiento el CFDI
correspondiente a la factura electronica.

COIN: Se refiere a la consolidacion e integracién de la Cuenta Publica Estatal.

Direccidon de Administracidon: Se refiere a la Direccion de Administracion de la CEDH.

OIC: Organo Interno de Control de la CEDH.

POE: Se refiere al Periddico Oficial “El Estado de Sinaloa”.

Unidad de Contabilidad: Se refiere a la Jefatura de la Unidad de Contabilidad, dependiente
de la Direccién de Administracion de la CEDH.

Unidad de Autorizaciones Presupuestales: Se refiere a la Jefatura de la Unidad de
Autorizaciones Presupuestales, dependiente de la Direccion de Administracion de la CEDH.

Unidades administrativas: Todas aquellas areas que integran el organigrama de la Comision
Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa.

USB: Se refiere al dispositivo también conocido como dispositivo flash o dispositivo de
memoria, es un dispositivo pequefio y portatil que se conecta al puerto USB de su
computadora o cualquier dispositivo electronico que cuente con éste. Los dispositivos USB
se utilizan comunmente para almacenamiento, respaldo de datos y transferencia de archivos
entre dispositivos.
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable Actividad Tareas Registr
o
Unidad de 1. Elabora pre | 1.1 Cuadra saldos de proveedores, cuentas
Contabilidad cierre contable | por pagar, impuestos y cuotas obrero
patronales, provisiones, bancos,
depreciaciones, ingresos, cuentas por cobrar
(vidticos y pasajes).
Unidad de 2. Revisay 2.1 Revisa la totalidad de pdélizas del periodo.
Contabilidad turna polizas 2.2 Turna para su firma.
para firma
Direccién de 3. Recibe, 3.1 Recibe y revisa las pdlizas del periodo.

Administracién

revisa y firma
polizas

3.2 Firma las pélizas y las turna a presidencia.

Presidencia de | 4. Recibey 4.1 Recibe y firma las polizas del periodo.
la CEDH autoriza 4.2 Regresa polizas autorizadas.
polizas
Direccién de 5. Recibe 5.1 Recibe pdlizas autorizadas del periodo.
Administracién | pélizas del 5.2 Turna pélizas autorizadas para su foliado.
periodo
autorizadas
Unidad de 6. Foliay 6.1 Recibe pdlizas autorizadas del periodo.
Autorizaciones | digitaliza 6.2 Folia de manera consecutiva las pélizas
Presupuestales | polizas del periodo.
6.3 Digitaliza las pdlizas del periodo.
6.4 Turna pdlizas a la Unidad de Contabilidad
en fisico y electrdnico.
Unidad de 7. Generar 7.1 Recibe pdlizas del periodo en fisico y
Contabilidad cierre en el electrdnico.
aplicativo 7.2 Se genera el cierre del periodo en el
sistema de contabilidad gubernamental para
evitar afectaciones al periodo.
Unidad de 8. Genera 8.1 Se generan e imprimen desde el sistema
Contabilidad estados de contabilidad, los estados financieros
financieros presupuestales, contables y programaticos.

8.2 Genera las notas a los estados
financieros.

Pagina 4 de 12




Procedimiento: Estados financieros y cuenta publica

m Unidad responsable: Direccion de Administracion
E,‘é“FQE'COQ‘OE?QLA,\L,,ZE\.%’é Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Administracién
SINALOA Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02
8.3 Genera oficios de entrega de los estados
financieros para la Auditoria Superior del
Estado, Secretaria de Administracion y
Finanzas y Peridédico Oficial “El Estado de
Sinaloa”.
Unidad de 9. Carga 9.1 Carga Balanza de comprobacion para su
Contabilidad Balanza de consolidacién en el portal
comprobacion | https://coin.sinaloa.gob.mx/Account/Login.a
trimestral en Spx
COIN 9.2 Genera y descarga acuse.
Unidad de 10. é¢Generd 10.1 Si, regresa a la Actividad 1.
Contabilidad error? 10.2 No, continua en la Actividad 11.
Unidad de 11. Revisay 11.1 Revisa los estados financieros
Contabilidad turna considerando que éstos correspondan a los
que el marco normativo sefiala y verificando
nuevamente los saldos.
11.2 Turna estados financieros para su firma.
Direccion de 12. Recibe, 12.1 Recibe los estados financieros.

Administracién

firmay turna

12.2 Revisa éstos y su estructura, junto con
los saldos.
12.3 Firma y turna.

integradas en
digital

Presidencia de 13. Recibe, 13.1 Recibe y revisa los estados financieros.
la CEDH firmay turna 13.2 Firma y regresa.
Direccion de 14. Recibe y 14.1 Recibe los estados financieros firmados
Administracién | turna estados |y los turna ala Unidad de Contabilidad.
financieros
firmados
Unidad de 15. Recibe, 15.1 Recibe y firma los estados financieros,
Contabilidad firmay verificando que no falten firmas de las
digitaliza personas titulares de la Direccidn de
estados Administracién y Presidencia de la CEDH en
financieros cada uno de ellos.
15.2 Digitaliza los estados financieros.
Unidad de 16. Genera 16.1 Genera las versiones integradas de los
Contabilidad versiones estados financieros y los graba por duplicado

en dispositivo de memoria (USB o CD).
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Unidad de 17. Gestiona 17.1 Gestiona la entrega de un ejemplar
Contabilidad entrega (fisico y electrdénico) a la Auditoria Superior
del Estado y otro a la Secretaria de
Administracidon y Finanzas, recabando los
acuses correspondientes.
17.2 Gestiona la entrega de un ejemplar
impreso en las oficinas del Periddico Oficial
“El Estado de Sinaloa”, para su publicacion
correspondiente, recabando el acuse
correspondiente.
Unidad de 18. Gestiona su | 18.1 Turna a la Secretaria técnica los estados
Contabilidad publicacidon en | financieros de cuenta publica digitalizados
el portal para que ésta detone los procedimientos de
institucional de | Carga de formatos al portal de armonizacion
la CEDH vy en la | contable y Actualizacion de la pdgina
de institucional de la CEDH.
Armonizacion
contable
Unidad de 19. Carga 19.1 Carga Estados financieros de cuenta
Contabilidad estados publica firmados en su version digital
financieros de | (formato *.PDF) en el portal
cuenta publica | https://coin.sinaloa.gob.mx/Account/Login.a
trimestral en Spx
COIN
Unidad de 20. Verifica las | 20.1 Verifica la publicacion de los estados
Contabilidad publicaciones | financieros en los diferentes portales.
20.2 Verifica la publicacion de los estados
financieros en el Periddico Oficial.
Fin del procedimiento.

9. DOCUMENTACION DE INDICADORES

Publicaciones obligatorias de los
estados financieros de la CEDH) * 100

Indicador Unidad de | Periodicidad Responsable
medida
(Publicaciones de los estados Porcentaje Trimestral Unidad de
financieros de la CEDH en el POE / Contabilidad
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10. PRODUCTOS
Estados financieros trimestrales y anuales de la CEDH generados y publicados.
11. CONTROL DE CAMBIOS
Revision Fecha Elaboro Revisé Autorizé Descripcion
del cambio
01 30/08/2024 Direccion de Organo Interno de Presidente de la CEDH Emisidn
Administracion Control inicial
Lic. Daniela L.E. Pavel Jonathan Mtro. José Carlos Alvarez
Verdugo Mejia Hernandez Ortiz Ortega
02 20/05/2025 Direccion de Organo Interno de Presidente de la CEDH Actualizacion
Administracion Control de datos de
contacto
Lic. Ramona Aida L.E. Pavel Jonathan Prof. Oscar Loza Ochoa
Inzunza Beltran Hernandez Ortiz
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Ejemplo de publicacion de estados financieros de la CEDH en el POE.

EL ESTADO DE SINALOA

ORGANO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO

(Correspondencia de Segunda Clase Reg. DGC-NUM. 016 0463 Marzo 05 de 1982. Tel. Fax.717-21-70)
Tomo CXV 3ra. Epoca Culiacén, Sin., viernes 19 de julio de 2024. No. 088

iINDICE

PODER EJECUTIVO ESTATAL
Aviso de Suspension de Labores por el Periodo Vacacional.- Se comunica que las dependencias
del Poder Ejecutivo del Estado de Sinaloa suspenden sus actividades, no prioritarias, durante el
periodo comprendido del lunes 22 de julio al viernes 2 de agosto de 2024. En consecuencia, las
labores se reanudan de manera ordinaria a partir del lunes 5 de agosto de 2024, a las 8:00 horas.
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
Fallo de Adjudicacién de Contrato y Acta de Junta Piblica para dar a conocer el Fallo, Licitacién
Publica Nacional Estatal No. 012 Concurso No. OPPU-EST-LP-023-2024.
Fallo de Adjudicacién de Contrato y Acta de Junta Ptblica para dar a conocer el Fallo, Licitacion
Publica Nacional Estatal No. 019 Concursos Nos. OPPU-EST-LP-032-2024 y OPPU-EST-
LP-033-2024.
Fallo de Adjudicacion de Contrato y Acta de Junta Publica para dar a conocer el Fallo, Licitacion
Pablica Nacional Estatal No. 020 Concursos Nos. OPPU-EST-LP-036-2024 y OPPU-EST-
LP-037-2024.
Fallo de Adjudicacion de Contrato y Acta de Junta Piblica para dar a conocer el Fallo, Licitacion
Pablica Nacional Estatal No. 022 Concursos Nos. OPPU-EST-LP-039-2024 y OPPU-EST-
LP-040-2024.
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA Y CULTURA
Calendario Escolar 2024-2025.- Educacién Preescolar, Primaria y Secundaria.
Calendario Escolar 2024-2025.- Educacién Normal y demas para la formacion de Maestras y
Maestros de Educacion Basica.

(Continua Indice Pag. 2)

RESPONSABLE: Secretaria General de Gobierno.  DIRECTOR: M.C. Christopher Cossio Guerrero
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E,%“,{'?E’ﬁg?ﬁﬂ?b.ﬁi,%’g Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Administracion
SINALOA Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02
2 «EL ESTADO DE SINALOA» viernes 19 de julio de 2024

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CULIACAN
Avance Financiero, relativo al Segundo Trimestre de 2024.
' ESCUELA NORMAL DE SINALOA

Avance Financiero, relativo al Segundo Trimestre de 2024.

ESCUELA NORMAL DE ESPECIALIZACION DEL ESTADO DE SINALOA
Avance Financiero, relativo al Segundo Trimestre de 2024.
COMISION ESTATAL DE ATENCION INTEGRAL A VICTIMAS DEL ESTADO DE SINALOA
Avance Financiero, relativo al Segundo Trimestre de 2024.
FONDQ AUXILIAR PARA LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA DEL ESTADO DE SINALOA
Avance Financiero, relativo al Segundo Trimestre de 2024.

3-73

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA
Acuerdo administrativo por el cual se emite y aprueba el Manual de Remuneraciones del Personal
del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa para el Ejercicio Fiscal 2024.

74 - 82
COMISION ESTATAL DE LOS DERECHOS HUMANOS DE SINALOA
Avance Financiero, relativo al Segundo Trimestre de 2024.
83 - 84
AYUNTAMIENTOS

Municipio de Ahome.- Convocatoria a Licitacién Publica Nacional No. 007, Licitaciones Nos.
AHO-SOP-LPN-FAISMUN-VIV-05-24 y AHO-SOP-LPN-FAISMUN-VIV-06-24.

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE GUASAVE
Avance Financiero, relativo al Segundo Trimestre de 2024.

85 - 87
AVISOS JUDICIALES
88 - 104
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COMISION ESTATAL DE LOS DERECHOS HUMANOS DE SINALOA

m COMISION ESTATAL DE LOS DERECHOS HUMANOS DE SiNALOA
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COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS
SINALOA

13.

Procedimiento: Estados financieros y cuenta publica

Unidad responsable: Direccién de Administracion

Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Administracion
Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02

DATOS DE CONTACTO

Lic. Ramona Aida Inzunza Beltran.
Direccion de Administracion.
administracion@cedhsinaloa.org.mx
(667)752-24-21 Ext. 1200
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