COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Procedimiento: Elaboracién del Informe de Actividades del Organo Interno de Control

Unidad responsable: Organo Interno de Control

Macroproceso: Comision Estatal de los
Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/05/2025

Proceso de apoyo: Control interno

Revision: 02

1. PROPOSITO
Conformar el Informe de Actividades del Organo Interno de Control de la Comisién Estatal de
los Derechos Humanos de conformidad con el periodo correspondiente.

2. ALCANCE

Aplica para la persona titular de OICy las personas titulares de las unidades a su cargo, quienes
coordinaran y ejecutaran las actividades de conformidad con la normativa aplicable, asi como
las indicadas en el Programa Anual de Trabajo del Organo Interno de Control para el ejercicio
correspondiente. Inicia con la convocatoria para reunion de trabajo estratégica realizada por la
persona titular del OIC en conjunto con las personas titulares de las unidades administrativas
adscritas al OIC y termina con la concentracion en base de datos de la informacién del Informe
de Actividades del OIC.

3. POLITICAS DE OPERACION

I. Laelaboracién del Informe de Actividades se realizara de acuerdo con lo establecido en
el Programa Anual de Trabajo del Organo Interno de Control y de conformidad con el
marco legal y/o normativo aplicable.

Il. El Informe de Actividades sera entregado semestralmente a la persona titular de la
Presidencia de la CEDH y tres tantos al H. Congreso del Estado, uno para cada una de las
personas titulares de la Mesa Directiva, Junta de Coordinacién Politica y Comision de
Fiscalizacion.

lll.  ElInforme de Actividades se redactara en un lenguaje claro y sencillo.

IV. El Informe de Actividades contendra la informacidén que se considere relevante en el
cumplimiento de los objetivos y metas del Organo Interno de Control.

V. Lapersona titular del Organo Interno de Control se podrd auxiliar del personal a su cargo
para efecto de coordinar las actividades relacionadas con motivo del Informe de

Actividades.
Revision Fecha Elaboroé Revisé Autorizé Descripcion
del cambio
01 30/08/2024 Organo Interno de Organo Interno de Presidente de la CEDH Emisidn
Control Control inicial
L.E. Pavel Jonathan L.E. Pavel Jonathan Mtro. José Carlos
Hernandez Ortiz Hernandez Ortiz Alvarez Ortega
02 20/05/2025 Organo Interno de Organo Interno de Presidente de la CEDH | Actualizacion
Control Control de datos de
contacto
L.E. Pavel Jonathan L.E. Pavel Jonathan Prof. Oscar Loza Ochoa
Hernandez Ortiz Hernandez Ortiz
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4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Ley Organica del Congreso del Estado de Sinaloa.

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa.

e Ley Organica de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

e Reglamento Interior de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos.

e Manual de Organizacién General de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

5. REGISTROS

e Formato de Oficio de entrega del Informe de Actividades a la Presidencia de la CEDH
F-PA-CINT-INF-73

e Formato de Oficio de entrega del Informe de Actividades al H. Congreso del Estado de
Sinaloa F-PA-CINT-INF-74
e Base de datos del Informe de Actividades del OIC R-PA-CINT-INF-75

6. TERMINOS Y DEFINICIONES

e CEDH: Se refiere a la Comision Estatal de los Derechos Humanos en Sinaloa.

¢ Informe de Actividades: Se refiere al Informe de Actividades emitido por la persona
Titular del Organo Interno de Control de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos de
Sinaloa.

e OIC: Se refiere al Organo Interno de Control.

e UAIySP: Se refiere a la Jefatura de Auditoria Interna y Situacion Patrimonial adscrita al
OlIC.

e Unidad de Investigacion: Se refiere a la Jefatura de Investigacién adscrita al OIC.

e Unidad de Substanciacion y Resolucion: Se refiere a la Jefatura de Substanciacién y
Resolucidn adscrita al OIC.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO

Diagrama de flujo del Procedimiento: Elaboracién del Informe de Actividades del Organo Interno
de Control

S s Personas titulares de las unidades del

OIC
Inicio
1. Convoca a reunion de trabajo
2. Formulan propuestas de las actividades
realizadas
T
4. Aprueba las propuestas de las 3. Envianlas propuestas de las actividades
actividades realizadas realizadas

5. Integra las actividades aprobadas al
Informe de Actividades

6. Imprime el Informe de Actividades

7. Elaboray suscribe oficio de entrega del
Informe de Actividades

8. Entrega mediante oficio el Informe de
Actividades

9. Archiva el Informe de Actividades

10. Concentracion de informacion (Base de

datos) i
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable Actividad Tareas Registro

Persona Titular
del OIC

1. Convoca a reunioén
de trabajo

1.1 La persona Titular del OIC
convoca a reunién de trabajo
a las personas titulares de la
UAIySP, Ul y USyR, con motivo
de elaboracién del Informe de
Actividades del periodo
correspondiente.

Persona Titular
del OIC vy
personas
titulares de las
unidades a su
cargo

2. Formulan
propuestas de las
actividades realizadas

2.1 Las personas titulares del
0IC, UAIySP, Ul y USyR,
formulan propuestas de las
actividades realizadas y
logros alcanzados durante el
periodo correspondiente.

Personas
titulares de las
unidades  del
OIC

3. Envian las
propuestas de las
actividades realizadas

3.1 Las personas titulares de
la UAIySP, Ul y USyR envian a
la persona titular del OIC, las
propuestas de las actividades
realizadas y metas alcanzadas
durante el periodo
correspondiente.

Persona Titular
del OIC

4. Aprueba las
propuestas de las
actividades realizadas

4.1 Recibe las propuestas de
las actividades realizadas por
parte de las personas titulares
de la UAIySP, Ul y USyR.

4.2 Aprueba las propuestas de
las actividades realizadas por
parte de las personas titulares
de la UAIySP, Ul y USyR.

Persona Titular | 5. Integra las 5.1 La persona Titular del OIC
del OIC actividades incluye las actividades
aprobadas al Informe | aprobadas al Informe de
de Actividades Actividades.
Persona Titular | 6. Imprime el Informe | 6.1 La persona Titular del OIC
del OIC de Actividades imprime el Informe de
Actividades.
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Persona Titular
del OIC

7. Elabora y suscribe
oficio de entrega del
Informe de
Actividades

7.1 Elabora, firma y sella el
oficio de entrega del Informe
de Actividades a la
Presidencia de la CEDH.

7.2 Elabora, firma y sella el
Oficio de entrega del Informe
de Actividades al H. Congreso
del Estado de Sinaloa.

F-PA-CINT-INF-73
Formato de Oficio
de entrega del
Informe de
Actividades a la
Presidencia de la
CEDH.

F-PA-CINT-INF-74
Formato de Oficio

de entrega del
Informe de
Actividades al H.
Congreso del

Estado de Sinaloa.

Persona Titular
del OIC

8. Entrega mediante
oficio el Informe de
Actividades

8.1 Entrega, mediante oficio,
el Informe de Actividades a la
Presidencia de la CEDH.

8.2 Entrega, mediante oficio,
el Informe de Actividades al H.

Congreso del Estado de

Sinaloa en tres tantos.
Persona Titular | 9. Archiva el Informe | 9.1 Archiva ejemplar del
del OIC de Actividades Informe  de  Actividades

entregado y acuses de su
entrega.

Persona Titular
del OIC

10. Concentracion de
informacion (Base de
datos)

10.1 Registra en base de datos
de Excel los datos acumulados
del Informe de Actividades
del OIC.

R-PA-CINT-INF-75
Base de datos del
Informe de
Actividades del
OlC.

Fin del procedimiento.
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9. DOCUMENTACION DE INDICADORES
Indicador Unidad de | Periodicidad Responsable
medida
(Numero de informe de actividades del | Porcentaje Semestral Organo Interno de

100

OIC realizados durante el ejercicio /
Numero de informe de actividades del
OIC programados para el ejercicio) *

Control

10.

PRODUCTOS

Informe de Actividades del OIC elaborado y entregado de conformidad con las disposiciones
normativas aplicables.

11. CONTROL DE CAMBIOS
Revision Fecha Elaboroé Revisé Autorizé Descripcion
del cambio
01 30/08/2024 Organo Interno de Organo Interno de Presidente de la CEDH Emisidn
Control Control inicial

L.E. Pavel Jonathan
Hernandez Ortiz

L.E. Pavel Jonathan
Hernandez Ortiz

Mtro. José Carlos
Alvarez Ortega

02 20/05/2025

Organo Interno de
Control

L.E. Pavel Jonathan
Hernandez Ortiz

Organo Interno de
Control

L.E. Pavel Jonathan
Hernandez Ortiz

Presidente de la CEDH

Prof. Oscar Loza Ochoa

Actualizacion
de datos de
contacto

Pagina 6 de 10




Procedimiento: Elaboracién del Informe de Actividades del Organo Interno de Control

m Unidad responsable: Organo Interno de Control

B%%E?ﬁg?ﬁmii,%’é Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
SINALOA Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02
12. ANEXOS

Ejemplo extracto del Informe de Actividades del OIC

COMISION ESTATAL DE LOS DERECHOS HUMANOS DE SINALOA
ORGANO INTERNO DE CONTROL

INFORME DE
_ ACTIVIDADES

EJERCICIO 2023

——— L.

COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA
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Ejemplo de F-PA-CINT-INF-73 Oficio de entreqa del Informe de Actividades a la Presidencia de
la CEDH

ORGANO INTERNO DE CONTROL

OIC/ 200200
Culiacén Rossles, Sinalos, XX de X000000X de X00000
Asunto: Informe Anusl de Actividades.

(Piﬁnywnlleoum@b
Presidente(a) de la Comision Estatal de los Derechos Humanas de Sinaloa.
Presente_ -

Por medio del presente, y en cumplimiento s lo dispuesto por 2l articule 41 parrafo
cuarto de Is Ley Orgdnics de la Comision Estatal de los Derechos Humanos, remito &
Usted el Informe Bnual de Actividades correspondiente sl ejercicio X000( que contiene
laz acciones reslizadas durante este periodo, conforme a la implementsacion de tareas
continuas de control v seguimiento para la gjecucion de proyectos estsblecidos en &l
Programa Anusal de Trabajo (PAT XXX y en el Plan Estratégico X200-)000, ambos del
Orgsno Intemo de Control, esto psra el adecuado funcionamiento de ests Unidsd de
Responssbilidades Administrativas.

Agradeciendo de antemsano su stencion, aprovecho ls oportunidad para enviarle un

cordisl saludo y hacerle propicias mis méas stentas conzideraciones.

(Profesion y nombre completo).
Titular del Organo Intemo de Control de la
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa.

G- Archivo
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Ejemplo de F-PA-CINT-INF-74 Oficio de entreqa del Informe de Actividades al H. Congreso del
Estado de Sinaloa.

OrRcANO INTERNO DE CoNTROL

Cukacen Rosalss, 2ingioa, X0 ge X000C000 de 20000
Aoumntex Informe Anugl de actividades.

Dip. 2000CO0000CO0000K
Proosdontn(a) do la Meaa Diroctive
H. Congirono del Extndo do Sinaloa
Prosonta_-

For medio del pregents, v an cumplimisrtc & 10 dispuseto por ol articulo 44 parrafo
cuarto de la Ley Organice da i Comigion Estatsl de ice Darachos Humanos, remitc @
Ustad &l Informe de Actividades comraspondants gl 9prcicod X001 que contiens e
sccionas realizsdas durents sste periodo. conforms @ I8 implementscion de tsrece
continuas da control ¥ saZuimiento pers I 8jacucion de proysctos sstsbiecidce an el
Frograme Anual de Trabao (PAT X000 » an ol Flan EBtratamioo X000, embcs del
Orgeno Intamo de Control, ssto pars ol sdacusco funcicnamiento de asta Unidsd da
Aesponsatilidedss Adminstrativas.

AZradscdndo de antamanc eu stancion, sprovecho la oportunidad para emvigris un

cordiel asludo ¥ hatarie prepciss mie mas stantss ConGideraciones.

(Profeasdn y nombre compieto).
TRular dol Orgfano interno de Control de o
Comissbn Estatal de 1oa Derachoa Humance de Sinaloa.

Cep. Archivo
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Ejemplo de R-PA-CINT-INF-75 Base de datos del Informe de Actividades del OIC.

CEDH

COMISION ESTATAL

DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

|Unidad Administrativa |

Organo Interno de Control

NUMERO DE UBICACION
# TiTULO DESCRPCION GENERAL DEL ARCHIVO EXPEDIENTES QUE EJERCICIO (FiSI cA)
CONTIENE
Avance en los objetivos, estrategias y lineas de accion
- contenidos en el Plan Estratégico 2021-2025 del érgano Interno de
1iIinforme de Actividades OIC . ; 1 lersem 2021
Organo Interno de Control de Ia Comision Estatal de Control / Librero 85
los Derechos Humanos.
. Avance en los objetivos, estrategias y lineas de accion L érgano Interno de
2iInforme de Actividades OIC contenidos en el Plan Estratégico 2021-2025 del 1 Ejercicio 2021 Control / Librero 85
Avance en los objetivos, estrategias y lineas de accion
. contenidos en el Plan Estratégico 2021-2025 del érgano Interno de
3:Informe de Actividades OIC X . 1 lersem 2022
Organo Interno de Control de |2 Comision Estatal de Control / Librero 85
los Derechos Humanos.
Avance en los objetivos, estrategias y lineas de accion
L contenidos en el Plan Estratégico 2021-2025 del L érgano Interno de
4:Informe de Actividades OIC . . 1 Ejercicio 2022
Organo Interno de Control de |a Comision Estatal de ! Control / Librero 85
los Derechos Humanos.
Avance en los objetivos, estrategias y lineas de accion
- contenidos en el Plan Estratégico 2021-2025 del érgano Internode
5:Informe de Actividades OIC X . 1 lersem 2023
Organo Interno de Control de |a Comision Estatal de Control / Librero 85
los Derechos Humanos.
Avance en los objetivos, estrategias y lineas de accion
- contenidos en el Plan Estratégico 2021-2025 del L Organo Interno de
&iInforme de Actividades OIC g 1 Ejercicio 2023 §

érgano Interno de Control de |a Comision Estatal de
los Derechos Humanos.

Control / Librero 85

13. DATOS DE CONTACTO

L.E. Pavel Jonathan Herndndez Ortiz.
Titular del Organo Interno de Control.
phernandez@cedhsinaloa.org.mx
667)752-24-21 Ext. 1500
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