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1. PROPOSITO

Substanciar el procedimiento de responsabilidades administrativas de las personas servidoras
publicas de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa y de los actos de
particulares vinculados con faltas graves, con motivo de las presuntas irregularidades en que
incurran en el ejercicio de sus funciones.

2. ALCANCE

Aplica para la substanciacidén de faltas graves que lleva a cabo la Unidad de Substanciacién y
Resolucién del Organo Interno de Control de CEDH. Inicia con la admisién del Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa y culmina con la recepcion de los acuses de
notificacion a las partes donde se les informa del envio del expediente al Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Sinaloa.

3. POLITICAS DE OPERACION
I.  Los procedimientos de responsabilidad administrativa deberan observar los principios
de legalidad, presuncion de inocencia, imparcialidad, objetividad, congruencia,
exhaustividad, verdad material y respeto a los derechos humanos.

II. Ademas de lo anterior, las actuaciones atenderan los principios, valores, reglas de
integridad establecidos en el Cédigo de Etica, Cédigo de Conducta y en los Lineamientos
Generales que propician la Integridad y el Comportamiento Etico de quienes prestan sus
servicios, todos de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa, asi como la
proteccion de datos personales y maxima publicidad.

lll.  Los expedientes de Procedimientos de Responsabilidad Administrativa deben estar
debidamente integrados y resguardados en el archivo de la Unidad de Substanciacidn y
Resolucién del OIC.

IV.  Lasaudiencias que se realicen en el procedimiento de responsabilidad administrativa, se
llevaran de acuerdo con lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Sinaloa.

V. Cuando el TJA reciba un expediente por falta administrativa grave y advierta que no lo
es, regresara el expediente respectivo a la Autoridad substanciadora.

Revision Fecha Elaboroé Revisé Autorizé Descripcion
del cambio
01 30/08/2024 Unidad de Organo Interno de Presidente de la CEDH Emision
Substanciacion y Control inicial
Resolucién
Lic. Yemcy Nohemi L.E. Pavel Jonathan Mtro. José Carlos
Correa Guerrero Hernandez Ortiz Alvarez Ortega
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02 20/05/2025 Unidad de Organo Interno de Presidente de la CEDH | Actualizacidn
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Resolucién contacto
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VI.  Cuando el TJA advierta que los hechos descritos por la Autoridad investigadora en el IPRA
corresponden a la descripcidon de una falta grave diversa, le ordenara a ésta realice la
reclasificacion que corresponda, pudiendo sefalar las directrices que considere
pertinentes para su debida presentacion, para lo cual le concederd un plazo de tres dias
habiles.

VII.  Los procesos por faltas administrativas graves turnados al TJA seran notificados a la
Secretaria de Transparencia y Rendicién de Cuentas, asi como al Auditoria Superior del
Estado, en caso de emanar de un resultado de auditoria ejecutada por esta ultima.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Tratados Internacionales ratificados por el Gobierno Mexicano en materia de
derechos humanos.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado de Sinaloa.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa.

e Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de Sinaloa.

e Ley General Responsabilidades Administrativas.

e Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de
Sinaloa.

e Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

e Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de Sinaloa.

e Ley de proteccién de datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados

e Ley Organica de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

e Reglamento Interior de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos.

e Manual de Organizacién General de la Comision de los Derechos Humanos en
Sinaloa.

e Codigo de Etica del personal de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos.

e (ddigo de Conducta del personal de la Comision Estatal de los Derechos Humanos
de Sinaloa.
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e Lineamientos Generales que propician la Integridad y el Comportamiento Etico de
quienes prestan sus servicios en la Comisién Estatal de los Derechos Humanos.
e Lineamientos de Atencién de Tramite de Denuncias ante el Organo Interno de
Control de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos.
e Lineamientos de la Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de
Control de la CEDH Sinaloa.
5. REGISTROS

Formato de Acuerdo de recepciéon del Informe de Presunta F-PA-CINT-SFG-16
Responsabilidad Administrativa.

Formato de Acuerdo de admision del Informe de Presunta F-PA-CINT-SFG-17
Responsabilidad Administrativa.

Formato de Acuerdo para comisionar a la persona Servidora Publica, F-PA-CINT-SFG-18
gue notificara las actuaciones de la Autoridad Substanciadora vy
Resolutora.

Formato de Oficio para notificar a la Autoridad Investigadora el F-PA-CINT-SFG-19
acuerdo de admisién del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.

Formato de Notificacidn a la persona y/o autoridad denunciante, del F-PA-CINT-SFG-20
acuerdo de admisién del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.

Formato de Notificacién a la persona Servidora Publica Presunta F-PA-CINT-SFG-21
Responsable del acuerdo de admision del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa.

Formato de Acta de Audiencia Inicial. F-PA-CINT-SFG-22

Formato de Acuerdo para remitir el original del Expediente de F-PA-CINT-SFG-23
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta grave, al
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Sinaloa.

Formato de Oficio para remitir el original del Expediente de F-PA-CINT-SFG-24
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta grave, al
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Sinaloa.

Formato de Notificacion del acuerdo a las partes del envio del original F-PA-CINT-SFG-25
del expediente de procedimiento de responsabilidad administrativa

por falta grave, al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de

Sinaloa.
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6. TERMINOS Y DEFINICIONES

e Acuerdo: Se refiere al escrito donde se determina una accidn a seguir o una resolucion.

e Autoridad investigadora: Se refiere a la autoridad, dentro del OIC, encargada de la
investigacion de faltas administrativas en la CEDH.

e Autoridad resolutora: Tratandose de faltas administrativas no graves sera la unidad de
responsabilidades administrativas o el servidor publico asignado dentro del OIC. Para las
Faltas administrativas graves, asi como para las Faltas de particulares, lo sera el TJA.

e Autoridad substanciadora: Se refiere a la autoridad, dentro del OIC, que dirige y conduce
el procedimiento de responsabilidades administrativas desde la admision del informe de
presunta responsabilidad administrativa hasta la conclusidon de la audiencia inicial. La
funcidon de la autoridad substanciadora, en ningun caso podra ser ejercida por una
autoridad investigadora.

e Comisidn o CEDH: Se refiere a la Comisién Estatal de los Derechos Humanos en Sinaloa.

e Denunciante: Se refiere a la persona fisica o moral, o el servidor publico que acude ante
la autoridad investigadora con el fin de denunciar actos u omisiones que pudieran
constituir o vincularse con faltas administrativas, en términos de los articulos 91y 93 de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa.

e Faltas administrativas: Se refiere a las faltas administrativas graves, las faltas
administrativas no graves; asi como las faltas de particulares, conforme a lo dispuesto
en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa.

e Falta administrativa grave: Se refiere a las faltas administrativas de los servidores
publicos catalogadas como graves en los términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Sinaloa, cuya sancién corresponde al Tribunal de Justicia
Administrativa.

e Falta administrativa no grave: Se refiere a las faltas administrativas de los servidores
publicos de la CEDH, definidas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de Sinaloa, cuya sancién corresponde al Organo Interno de Control.

e Faltas de particulares: Se refiere a los actos de personas fisicas o morales privadas que
estén vinculados con faltas administrativas graves a que se refieren los Capitulos Il y IV
del Titulo Tercero de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa,
cuya sancion corresponde al Tribunal en los términos de la misma.

e Instancias fiscalizadoras: Se refiere a los drganos encargados de fiscalizar la regularidad
de las cuentas y gestion financiera a partir de los instrumentos de rendicidon de cuentas.

e Informe de presunta responsabilidad administrativa (IPRA): Se refiere al instrumento
en el que la autoridad investigadora describe los hechos relacionados con alguna de las
faltas sefnaladas en la presente Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
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Sinaloa, exponiendo de forma documentada con las pruebas y fundamentos, los motivos
y presunta responsabilidad del servidor publico o de un particular en la comisién de
faltas administrativas.

e Magistrado: Se refiere al Magistrado del Tribunal de Justicia Administrativa.

e Oficinas regionales: Se refiere a las Oficinas Regionales que la CEDH mantiene en las
Zonas Norte, Centro-Norte, Evora y Sur.

e OIC: Se refiere al Organo Interno de Control de la CEDH.

e Resolucion: Se refiere a la declaracion emanadas por la Unidad de Investigacion,
destinadas a resolver los asuntos sometidos a su decision.

e Servidores publicos: Se refiere a las personas que desempefian un empleo, cargo o
comision en los entes publicos, en el ambito estatal y municipal, conforme a lo dispuesto
en el articulo 130 de la Constitucion Politica del Estado de Sinaloa.

e TIJA o Tribunal: Se refiere al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Sinaloa.

e Ul: Se refiere a la Unidad de Investigacion del Organo Interno de Control de la Comisién
Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa.

e USyR: Se refiere a la Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de
Control de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO

Unidad de Substanciacion
y Resolucion

Inicio

1. Admision del Informe de
Presunta Responsabilidad
Administrativa por falta grave

2. Se notifica a las partes el
acuerdo de admision del IPRA
por falta grave y se emplaza
para citar a la Audiencia Inicial

6. Desarrollo de la Audiencia
Inicial

7. Remite original del
Expediente de procedimiento
de responsabilidad
administrativa por falta grave
al TIA

9. Notificar a las partes del
envio del expediente al TJA

13. Recibe acuses y archiva

Fin

Persona servidora
Unidad de Investigacion publica presunta

responsable

3. Recibe notificacion 4. Recibe notificacion

10. Recibe notificacion 11. Recibe notificacion
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8. Recibe oficio, acuerdo y
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12. Recibe notificacion
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable Actividad Tareas Registro
Unidad de 1. Admision del 1.1 Se admite el IPRA por falta | F-PA-CINT-SFG-17
Substanciacién | Informe de Presunta | administrativa grave. Formato de
y Resolucion Responsabilidad 1.2 Se comisiona a una | Acuerdo de
Administrativa por persona servidora publica del | admision del
falta grave OIC para notificar las | Informe de
actuaciones de la Unidad de | Presunta
Substanciacién y Resolucién. | Responsabilidad
Administrativa.
F-PA-CINT-SFG-18
Formato de
Acuerdo para
comisionar a la
persona servidora
publica que
notificard las
actuaciones de la
Autoridad
Substanciadora y
Resolutora.
Unidad de 2. Se notifica a las 2.1 Se elaboran oficios de | F-PA-CINT-SFG-19
Substanciacién | partes el acuerdo de | notificacion a las partes | Formato de Oficio
y Resolucién admisién del IPRA por | sefalando con precision el | para notificar a la
falta grave y se dia, lugar y hora en que | Autoridad
emplaza paracitara | tendra lugar dicha audiencia. | Investigadora el
la Audiencia Inicial 2.2 Se notifica a la Unidad de | acuerdo admision
Investigacion sobre la | del Informe de
admisién del IPRA por falta | Presunta
administrativa grave y se cita | Responsabilidad
a la Audiencia Inicial. Administrativa.
2.3 Se notifica a la persona
servidora publica presunta | F-PA-CINT-SFG-20
responsable sobre la | Formato de Oficio
admision del IPRA por falta | para notificar a la
administrativa grave y se cita | persona y/o
a la Audiencia Inicial. autoridad

Pagina 7 de 23




Procedimiento: Substanciacién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control
B%“;E'é’ﬁg?ﬁﬂ?@ii,%’g Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
SINALOA Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02
2.4 Se notifica a la persona | denunciante del
y/o autoridad denunciante | acuerdo de
sobre la admision del IPRA por | admision del
falta administrativa grave y se | Informe de
cita a la Audiencia Inicial. Presunta
Responsabilidad
Administrativa.
F-PA-CINT-SFG-21
Formato de Oficio
para notificar a la
persona Servidora
Publica presunta
responsable del
acuerdo de
admision del
Informe de
Presunta
Responsabilidad
Administrativa.
Unidad de 3. Recibe notificacién | 3.1 Recibe notificaciény firma
Investigacion acuse de recibido.
Persona 4. Recibe notificacion | 4.1 Recibe notificaciony firma
servidora acuse de recibido.
publica
presunta
responsable
Persona y/o 5. Recibe notificacién | 5.1 Recibe notificaciény firma
autoridad acuse de recibido.
denunciante
Unidad de 6. Desarrollo de la 6.1 Las partes asisten a la | F-PA-CINT-SFG-22
Substanciacion | Audiencia Inicial audiencia inicial en domicilio, | Formato de Acta
y Resolucién hora y fecha establecidas en | de Audiencia
el oficio de acuerdo de | Inicial.
admision del IPRA por falta
administrativa grave.
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6.2 Las partes rendiran su
declaracion por escrito o
verbalmente.

6.3 Las partes ofrecerdn las
pruebas que estimen
necesarias para su defensa.
6.4 Si la persona servidora
publica presunta responsable
no cuenta con un defensor, se
le ofrecera la defensa por
parte de la persona servidora
publica con el cargo en el
Organo Interno de Control.
6.5 En caso de existir terceros
podran manifestar por escrito
o verbalmente lo que a su
derecho convenga y ofrecer
las pruebas que estimen
conducentes.

6.6 Una vez que las partes
hayan manifestado durante la
audiencia inicial lo a que su
derecho convenga y ofrecido
sus respectivas pruebas, la
USyR declarara cerrada la
Audiencia Inicial.

6.7 Se levanta acta de Ia
audiencia documentando
todos los aportes incluidas las
declaraciones verbales, la
cual debera ser firmada por
todos los asistentes.

6.8 Después de declararse
cerrada la Audiencia Inicial,
las partes no podran ofrecer
mas pruebas, salvo aquellas
que sean supervenientes.
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Unidad de 7. Remite original del | 7.1 Se elabora y suscribe por | F-PA-CINT-SFG-23
Substanciacién | Expediente de duplicado acuerdo para | Formato de
y Resolucion procedimiento de remitir el original del | Acuerdo para
responsabilidad Expediente de Procedimiento | remitir el original
administrativa por de Responsabilidad | del Expediente de
falta grave al TIA Administrativa por falta grave | Procedimiento de
al TIA. Responsabilidad
7.2 Elabora y suscribe oficio | Administrativa
por duplicado para remitir el | por falta grave, al
original del Expediente de | Tribunal de
Procedimiento de | Justicia
Responsabilidad Administrativa del
Administrativa por falta grave | Estado de Sinaloa.
al TIA.
7.3 Remite los autos | F-PA-CINT-SFG-24
originales del expediente al | Formato de Oficio
TJA en un plazo no mayor a | para remitir el
tres dias habiles siguientes de | original del
haber concluido la audiencia | Expediente de
inicial, con el fin de que | Procedimiento de
continue con la | Responsabilidad
substanciacion del | Administrativa
procedimiento y, en su caso, | por falta grave, al
resuelva lo conducente. Tribunal de
Justicia
Administrativa del
Estado de Sinaloa.
TIA 8. Recibe oficio, 8.1 . Recibe oficio, acuerdo y
acuerdo y expediente | expediente de Procedimiento
de Procedimiento de | de Responsabilidad
Responsabilidad Administrativa por falta
Administrativa por grave.
falta grave 8.2 Firma acuses de recibido.
Unidad de 9. Notificar a las 9.1 Emite y suscribe acuerdo | F-PA-CINT-SFG-25
Substanciacién | partes del envio del de notificacion de envio al Formato de
y Resolucion expediente al TJA TJA del expediente por falta | Notificacion del
administrativa grave. acuerdo a las
partes del envio
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9.2 Notifica a las partes del del original del
envio del expediente la TIA. | expediente de

procedimiento de
responsabilidad
administrativa por
falta grave, al
Tribunal de
Justicia
Administrativa del
Estado de Sinaloa.

Unidad de 10. Recibe 10.1 Recibe notificacion y

Investigacion notificacion firma acuse de recibido.

Persona 11. Recibe 11.1 Recibe notificacion y

servidora notificaciéon firma acuse de recibido.

publica

presunta

responsable

Persona y/o 12. Recibe 12.1 Recibe notificacion y

autoridad notificaciéon firma acuse de recibido.

denunciante

Unidad de 13. Recibe acuses y 13.1 Recibe los acuses de

Substanciacién | archiva notificacion y archiva en

y Resolucion expediente.

Fin del procedimiento.

9. DOCUMENTACION DE INDICADORES
Indicador Unidad de | Periodicidad Responsable
medida
(Numero de expedientes por falta Porcentaje Semestral OIC

administrativa grave turnados al TIA /
Total de IPRA calificados como grave
admitidos) * 100

10.

PRODUCTOS

e Expedientes por presunta falta administrativa grave turnados a la autoridad
competente para su resolucién
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11. CONTROL DE CAMBIOS
Revision Fecha Elaboroé Revisé Autorizé Descripcion
del cambio
01 30/08/2024 Unidad de Organo Interno de Presidente de la CEDH Emision
Substanciacion y Control inicial
Resolucién

Lic. Yemcy Nohemi
Correa Guerrero

L.E. Pavel Jonathan
Hernandez Ortiz

Mtro. José Carlos
Alvarez Ortega

02 20/05/2025

Unidad de
Substanciacion y
Resolucion
Lic. Walondy Pérez
Lopez

Organo Interno de
Control

L.E. Pavel Jonathan
Hernandez Ortiz

Presidente de la CEDH

Prof. Oscar Loza Ochoa

Actualizacion
de datos de
contacto
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12. ANEXOS

Ejemplo de F-PA-CINT-SFG-16 Formato de Acuerdo de recepcion del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa.

ey FORMATO 01
(A"A

COMISION ESTATAL DE LOS .
DERECHOS Huwx\Nos Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa

SINALOA Organo Intemo de Control
Unidad de Substanciacion y Resolucion

-

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

ACUERDO DE RECEPCION.

En la ciudad de (1) estado de Sinaloa,siendo
las (2. horas con _____ (2)__ minutos del dia
(2) de (2) del afo dos mil
@ la persona servidora publica
(3) (3) en caracter de
autoridad substanciadora y resolutora la Comision Estatal de los
\ Derechos Humanos de Sinaloa.—
VISTO: El oficio nimero _____ (4) de fecha _____ (5)
delmes ____ (5) del ano dos mil (5) recibido el
dia (6)__ , del mes __ (6)__ del aho dos mil
___ (8 suscrito  por la persona servidora publica

(7) en caracter de Autoridad Investigadora, el cual
remitid esta Unidad de Substanciacion y Resolucion, el Informe de
Presunta  Responsabilidad  Administrativa, de fecha de
(5 del mes ____ (5)___ del aho dos mil
_® asi como el expediente de investigacion nimero
(8)___, integrado con motivo de las presuntas faltas

administrativas  atribuidas a la persona servidora publica,
(9) . (9)

cometidas durante el desempefio de sus funciones; con fundamento

en los articulos 109 fraccion Il de la Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexicanos y el articulo (11); (12) de la Constitucion
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Procedimiento: Substanciacién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%“QEE%?QL%%E Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
SINALOA Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02

Ejemplo de F-PA-CINT-SFG-17 Formato de Acuerdo de admision del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa.

e
FORMATO 02
(ATA

COMBION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS

SINALOA
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
Z Organo Intemo de Control
\ Unidad de Substanciacion y Resolucion
Expediente: (27).

ACUERDO En la ciudad de (1) estado de Sinaloa,
siendo las (2) horas con (2) minutos del
dia (2) de (2) del afo dos mil
(2) ) la persona servidora publica
(3) (3) en caracter de
\ autoridad substanciadora y resolutora la Comision Estatal de los
Derechos Humanos de Sinaloa.—

VISTOS: Los asuntos del expediente de investigacion numero
(4) , expediente integrado por la Autoridad Investigadora,
con motivo de la probable falta administrativa calificada como
(5, atribuida a (6) , con el cargo de
__ (8)__, cometidas durante el desempeno de sus funciones
como persona servidora publica; recibido por esta Autoridad
Substanciadora y Resolutora para acordar sobre la admision del

Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, y.—

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCIO

RESULTANDO
PRIMERO. - El dia (7) de (7) del ano dos
mil (7) recibid esta Unidad Substanciadora y Resolutora,
el oficio numero (8) de fecha (9) del

14
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Procedimiento: Substanciacién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%“QE@&?QL%%E Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
SINALOA Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02

Ejemplo de F-PA-CINT-SFG-18 Formato de Acuerdo para comisionar a la persona Servidora
Publica, que notificarad las actuaciones de la Autoridad Substanciadora y Resolutora.

FORMATO 03
COMISKON ESTATAL DE LOS Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
DERECHOS HUMANOS Grgano Intemo de Control
SINALOA Unidad de Substanciacién y Resolucién
Expediente: (13)
\
ACUERDOQ. En la ciudad de (1) , municipio de
(1) , estado de Sinaloa, siendo las (2) horas con
(2) minutos del dia (2) de (2)
del afio dos mil (2) . la persona servidora publica
(3) (3) , en caracter de

Autoridad Substanciadora y Resolutora la Comision Estatal de los
Derechos Humanos de Sinaloa.

-~

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

VISTO: El estado procesal que guardan los autos del expediente al

rubro citado, instruido en contra de la persona presunta responsable,

(4) . quien suscribe comisiona a

(5) , persona

Servidora Publica adscrita al Organo Interno de Control, para efectos
de que realice la notificacion del acuerdo de fecha ___(6)___ de

(6) del ano dos mil (6) . a la persona Servidora
Publica Presunta Responsable, (4) . a
(7) . (7) . en

caracter de Autoridad Investigadora, asi como a la persona

Denunciante, (8) . de conformidad con lo

establecido en los articulos 108, parrafo cuarto y 109, fraccion Ill de la
Constitucién  Politica de los Estados Unidos Mexicanos
(9); (10) 1, 3, fraccion 1ll, 4, 9, fraccion I, 116 y 208 de

la Ley General de Responsabilidades Administrativas (11), y de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa;

25
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Procedimiento: Substanciacién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%“QEE%?QL%%E Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
SINALOA Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02

Ejemplo de F-PA-CINT-SFG-19 Formato de Oficio para notificar a la Autoridad Investigadora el
acuerdo de admision del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

[ o s o |
FORMATO 04
AZA

COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
Organo Intemo de Control
Unidad de Substanciacién y Resolucién
Expediente: (9)

(2, __ (2)____,a_(3)_de__ (3)____de

3)

Oficio No. (1)

Asunto: Se notifica acuerdo admisorio.
(4)

(4)

-

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

P RESENTE -

Con motivo del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa emitido en el expediente de investigacion nimero

(5) . remitido el (6) del mes (6)

del ano dos mil (6)_____. me permito hacer de su
conocimiento que en términos del articulo 112 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Sinaloa, con fecha _____ (7) de

___(7)___ del aio dos mil (7) , se dictd el acuerdo de

admision en el expediente al rubro citado, senalando las ___ (8)

horas, del dia (8) del mes de (8) del ano

(8) , para la celebracion de la audiencia inicial a que
refiere el procedimiento de responsabilidad administrativa previsto en

el articulo 208 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas

29
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Procedimiento: Substanciacién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%“QEE%?QL%%E Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
SINALOA Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02

Ejemplo de F-PA-CINT-SFG-20 Formato de Notificacion a la persona y/o autoridad denunciante,
del acuerdo de admision del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

[ o s o |
ARAT FORMATO 05

COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
Organo Intemo de Control
Unidad de Substanciacion y Resolucién
Expediente: (10)

(2) . (2) .a__(3)__de (3) de (3)

Oficio No. (1)

Asunto: Se notifica a Denunciante.

(4)

DENUNCIANTE
DOMICILIO: (5)
PRESENTE

-

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

Por medio del presente me permito hacer de su conocimiento
que mediante acuerdo de admision de fecha (6) de
(6) del afio dos mil (6) dictado en el
expediente al rubro citado, se senalaron las ___(7)___ horas, del dia
_(7)__de ___(7)____ del presente afio, para la celebracidn de la
audiencia inicial en la oficina que ocupa esta Unidad de Substanciaciéon
y Resolucién del Organo Interno de Control de la Comision Estatal de
los Derechos Humanos de Sinaloa, ubicada en

(9)

, diligencia prevista en el articulo 208
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa.

Lo anterior, a efecto de que se sirva comparecer a la sefialada
audiencia, en caracter de (10) llamado(a) al
procedimiento de responsabilidad administrativa sefalado al rubro,

33
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“ Procedimiento: Substanciacién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta grave.
m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control
COMISION ESTATAL DE LOS - — - "
DERECHOS HUMANOS Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
SINALOA Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02

Ejemplo de F-PA-CINT-SFG-21 Formato de Notificacion a la persona Servidora Publica Presunta
Responsable del acuerdo de admision del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

FORMATO 06

COMISION ESTATAL DE LOS Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa

DERECHOS HUMANOS Organo Intemo de Control
SINALOA Unidad de Substanciacién y Resolucién

Expediente: (1)

__(@2__,___(2)___,a_(3)__de__ (3)__de__ (3)____
\
(4)
DOMICILIO: (5)
PRESENTE

El presente emplazamiento se emite con fundamento en 10
dispuesto por los articulos 14, 16, 108 y 109, fraccion I, de la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);

-~

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

(7)
; 1, 3, fracciones IlI, XVIIl y XXI, 9, fraccion |1,
10, 112, 113, 194, 198, 200 y 208, fracciones I, I, lll, IV, Vy Vi de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas
(8); (9)
10) . y atento a lo dispuesto en

el acuerdo dictado por esta Autoridad en fecha

(11) de
(11) del ano dos mil
(11) . en el expediente citado al rubro, se notifica a

usted que debera comparecer personalmente a la celebracion de la

audiencia inicial a que se refieren los articulos 200 y 208, fraccion Il de

37
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Procedimiento: Substanciacién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%%E?ﬁg?ﬁmii,%’é Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
SINALOA Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02

Ejemplo de F-PA-CINT-SFG-22 Formato de Acta de Audiencia Inicial.

rre FORMATO 07
[ ANA

COMISION ESTATAL DE LOS s

Y Ve y Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa

Grgano Intemo de Control
Unidad de Substanciacién y Resolucién

Expediente: (44),
\\§
\
AUDIENCIA INICIAL. - En la ciudad de (1)
(1) ., estado de (1)

siendolas ___(2)__ horasdeldia__ _(2)__ de__ (2)_ _delafodos
mil ____ _(2)____ .enlaoficina que ocupa la Unidad de substanciacion
y Resolucion de la Comision Estatal de los Derechos Humanos, ubicada
en (3) ), ante quien

suscribe (4)

-~

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

(4) . en caracter de Autoridad

Substanciadora y Resolutora del Organo Interno de Control de la
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa, quien actia
legalmente conforme |0 establecido en los articulos 108 y 109, fraccion
Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
(5): (6)

; 1, 3, fracciones Il y XXI, 4, 9, fraccion 11, 10, 116,
198, 199, 208, fraccion V de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas (7);
(8)
(9) ; se hace constar que se encuentra
presente |la persona Servidora Piblica (10)
en calidad de Sujeta de Probable Responsabilidad Administrativa,

quien se identifica con (11) expedida por

(11) , con numero (11) , la cual

a2
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Procedimiento: Substanciacién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%“QEE%?QL%%E Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
SINALOA Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02

Ejemplo de F-PA-CINT-SFG-23 Formato de Acuerdo para remitir el original del Expediente de
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta grave, al Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Sinaloa.

e
FORMATO 08
[ ATA

COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS
SINALOA
Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
Grgano Intemo de Control
Unidad de Substanciacién y Resolucié
Expediente: (14)
\
ACUERDO. En la ciudad de (1) . municipio (1)
estado de (1) . siendo las ___(2)___ horas con ___(2)___
minutos del dia __(2)___ de (2) del afio dos mil ___(2)___, quien
suscribe, Licenciado(a) (3).
(3) en caracter de Autoridad

Substanciadora y Resolutora del Organo Interno de Control de la Comisién
Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa.-

-

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

VISTO: Los autos que integran el Expediente de Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa al rubro citado, y tomando en
consideracion la audiencia inicial a que se refiere el articulo 208,
fraccion V de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y
de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa,
celebrada en fecha (4) de (4) del ano dos mil
(4)_____ alas ____ (4)_____ horas, ante esta Autoridad
Substanciadora y Resolutora del Org,ano Interno de Control de la
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa; y toda vez que
de autos se advierte que la falta administrativa atribuida a la persona

Servidora Publica Presunta Responsable
(5) consistente en
(6) , Se encuentra prevista en el Capitulo Il “De las

faltas administrativas graves de los Servidores Publicos”, del Titulo

Tercero del Libro Primero de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas; con fundamento en los articulos 109, fraccion Il de la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (7);
(8)

52
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“ Procedimiento: Substanciacién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta grave.
m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control
COMISION ESTATAL DE LOS - — - "
DERECHOS HUMANOS Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
SINALOA Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02

Ejemplo de F-PA-CINT-SFG-24 Formato de Oficio para remitir el original del Expediente de
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta grave, al Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Sinaloa.

e
A*AT FORMATO 08 A

COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA
Comisidn Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
Organo Intemo de Control
Unidad de Substanciacién y Resolucién
Expedi: (11)
\
Oficio No. (1)

Asunto: Se remiten autos originales de expediente.

__2__,___(2__,a_1(3)__de__ _(3)__de___ (3)___.
(4).
(4),
N DOMICILIO:
(5)
PRESENTE

Con fundamento en 10 dispuesto por 10s articulos 109, fraccion
IIl, parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos (6); (7) de la
Constitucién Politica del Estado de Sinaloa ; 1, 3, fracciones I, XVl y
XXI, 4, fraccion 1, 9, fraccion 11, 10, 208, fracciones |, I, 111, IV, V, VI y VII
y 209, fraccion | de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas (8);

(9) .

(10)

, me permito remitir a Usted, l0s autos originales del

Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa,
namero (11) constante de
(12) fojas dtiles, integrado por esta Autoridad
Substanciadora y Resolutora del Organo Interno de Control de la
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa, a efecto de que,
de considerarlo procedente, dé continuidad al respectivo

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

57
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“ Procedimiento: Substanciacién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta grave.
m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control
COMISION ESTATAL DE LOS - — - "
DERECHOS HUMANOS Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
SINALOA Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02

Ejemplo de F-PA-CINT-SFG-25 Formato de Notificacion del acuerdo a las partes del envio del
original del expediente de procedimiento de responsabilidad administrativa por falta grave, al
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Sinaloa.

| o o o |
FORMATO 08 B
ACA

COMISKON ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
Grgano Intemo de Control
Unidad de Substanciacién y Resolucién
Expediente: (15),

-~

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

Oficio No. (1)

Asunto: Se notifica envio de expediente

al Tribunal de Justica Administrativa.

(2) . (2) ,a__(3)__de (3) de (3) .
(4)
\ (4)
(5)
DOMICILIO:
(6)
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 109, fraccion
I, parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos (7);
(8)
o :1, 3, fracciones lll, XVIy XXI, 4, fraccion |, 9, fraccion |1,
10, 208, fracciones I, I, 11l IV, V, VI y VIl y 209, fraccion | de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas (9);
(10)
(11)

(12) X me permito
notificar el acuerdo de fecha (13)) , que
en [¢] conducente dice:

(14)
61
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COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Procedimiento: Substanciacién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta grave.

Unidad responsable: Unidad de Substanciacion

Resolucion del Organo Interno de Control

Macroproceso: Comision Estatal de los
Derechos Humanos Sinaloa

Proceso de apoyo: Control interno

Fecha vigencia: 20/05/2025

Revision: 02

13. DATOS DE CONTACTO

Lic. Walondy Pérez Lopez.
Jefa de la Unidad de Substanciacién y Resolucién del OIC.
wperez@cedhsinaloa.org.mx
(667)752-24-21 Ext. 1504
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