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1. PROPOSITO

Substanciar y resolver el procedimiento de responsabilidades administrativas de las personas
servidoras publicas de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa vinculadas con
faltas administrativas no graves, con motivo de las presuntas irregularidades en que incurran
en el ejercicio de sus funciones.

2. ALCANCE

Aplica para la substanciacidn y resolucidon de las faltas no graves establecidas en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa, cuyo proceso es ejecutado por la
Unidad de Substanciacion y Resolucion del OIC de la CEDH. Inicia con la admision del Informe
de Presunta Responsabilidad Administrativa hasta la entrega del Acuerdo de cumplimiento de
resolucidn e imposicion de sancion.

3. POLITICAS DE OPERACION

I.  Los procedimientos substanciacion y resolucion de responsabilidad administrativa
deberdn observar los principios de legalidad, presuncién de inocencia, imparcialidad,
objetividad, congruencia, exhaustividad, verdad material y respeto a los derechos
humanos.

[I. Las actuaciones de la Unidad Substanciacidon y Resolucion atenderan los principios,
valores, reglas de integridad establecidos en el Cédigo de Etica, Cédigo de Conductay en
los Lineamientos Generales que propician la Integridad y el Comportamiento Etico de
quienes prestan sus servicios, todos de la Comision Estatal de los Derechos Humanos de
Sinaloa, asi como la proteccidon de datos personales y maxima publicidad.

Ill.  Las audiencias que se realicen en el procedimiento de substanciacion y resolucién por
faltas administrativas no graves, se llevaran de acuerdo con las reglas establecidas en la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa.

IV. Los expedientes de Procedimientos de Responsabilidad Administrativa deben estar
debidamente integrados y resguardados en el archivo de la Unidad de Substanciacidn y
Resolucién del OIC.

Revision Fecha Elaboroé Revisé Autorizé Descripcion
del cambio
01 30/08/2024 Unidad de Organo Interno de Presidente de la CEDH Emision
Substanciacion y Control inicial
Resolucién
Lic. Yemcy Nohemi L.E. Pavel Jonathan Mtro. José Carlos
Correa Guerrero Hernandez Ortiz Alvarez Ortega
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02 20/05/2025 Unidad de Organo Interno de Presidente de la CEDH | Actualizacidn

Substanciacion y Control de datos de

Resolucién contacto
Lic. Walondy Pérez L.E. Pavel Jonathan Prof. Oscar Loza Ochoa

Lopez Hernandez Ortiz

VI.

VII.

VIII.

XI.

Toda resolucion deberd ser clara, precisa y congruente con las promociones de las
partes, resolviendo sobre lo que en ellas hubieren pedido. Se debera utilizar un lenguaje
sencillo y claro, debiendo evitar las transcripciones innecesarias.

Las sanciones que deriven del procedimiento de responsabilidad administrativa por falta
administrativa no grave, se efectuaran conforme a la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa y demas
normativa aplicable.

En caso de que una persona servidora publica sujeta al proceso de substanciaciéon y
resolucidn por falta no grave no cuente con defensor y requiera los servicios de éste
mediante la asignacion de un defensor publico, se tramitara el servicio via la defensoria
publica del estado.

Después de declararse cerrada la Audiencia Inicial, las partes no podran ofrecer mas
pruebas, salvo aquellas que sean supervinientes.

Una vez impuestas las sanciones por la comision de faltas administrativas no graves, se
notificara a la Direccion de administracidn para la incorporacién de estos documentos
en el expediente de personal.

Las sanciones por faltas administrativas no graves seran notificadas a la Secretaria de
Transparencia y Rendiciéon de Cuentas, asi como al Auditoria Superior del Estado, en
caso de emanar de un resultado de auditoria ejecutada por esta ultima.

El plazo para emitir la resolucién podra ampliarse por una sola vez por otros treinta dias
habiles mas, cuando la complejidad del asunto asi lo requiera, debiendo expresar los
motivos para ello.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Tratados Internacionales ratificados por el Gobierno Mexicano en materia de
derechos humanos.

e Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucidn Politica del Estado de Sinaloa.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa.

e Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares.
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Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de Sinaloa.

Ley General Responsabilidades Administrativas.

Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de
Sinaloa.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién.

Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de Sinaloa.

Ley de proteccidn de datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

Ley Organica de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos.

Reglamento Interior de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

Manual de Organizacion General de la Comisidn de los Derechos Humanos en
Sinaloa.

Cédigo de Etica del personal de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos.
Codigo de Conducta del personal de la Comision Estatal de los Derechos Humanos
de Sinaloa.

Lineamientos Generales que propician la Integridad y el Comportamiento Etico de
quienes prestan sus servicios en la Comisién Estatal de los Derechos Humanos.
Lineamientos de Atencién de Tramite de Denuncias ante el Organo Interno de
Control de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos.

Lineamientos de la Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de
Control de la CEDH Sinaloa.

5. REGISTROS

Formato de Acuerdo de admision del Informe de Presunta F-PA-CINT-SFG-17
Responsabilidad Administrativa.

Formato de Acuerdo para comisionar a la persona Servidora Publica,
gue notificara las actuaciones de la Autoridad Substanciadora vy
Resolutora.

Formato de Oficio para notificar a la Autoridad Investigadora el
acuerdo de admisién del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.

Formato de Notificacidn a la persona y/o autoridad denunciante, del
acuerdo de admisién del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.
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Formato de Notificacién a la persona Servidora Publica Presunta
Responsable del acuerdo de admision del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa.

Formato de Acta de Audiencia Inicial.
Formato de Acuerdo de admisién/desechamiento de pruebas

Formato de Notificacion del Acuerdo de admisidon/desechamiento de
pruebas a las partes

Formato de Desahogo de pruebas
Formato de Acuerdo de apertura del periodo de alegatos

Formato de Notificacion del acuerdo de apertura del periodo de
alegatos a las partes

Formato de Constancia de recepcion del escrito de alegatos
Formato de Acuerdo de cierre de instruccion

Formato de Notificacion del acuerdo de cierre de instrucciéon a las
partes

Formato de Sentencia definitiva

Formato de Constancia de asistencia de la lectura de |la sentencia de
la Autoridad Substanciadora y Resolutora

Formato de Notificacion de la sentencia definitiva a la Persona
Servidora Publica Responsable

Formato de Oficio de notificacidon de la sentencia definitiva al Superior
Jerarquico de la Persona Servidora Publica Responsable

Formato de Notificacion de la sentencia definitiva a la autoridad
investigadora y a la persona denunciante

Formato de Constancia de recepcion de la documentacion que
acredite la imposicion de la sancidén a la Persona Servidora Publica
Responsable por parte de su superior jerarquico

Formato de Acuerdo de cumplimiento de la sentencia definitiva

6. TERMINOS Y DEFINICIONES

F-PA-CINT-SFG-21

F-PA-CINT-SFG-22
F-PA-CINT-SFN-26
F-PA-CINT-SFN-27

F-PA-CINT-SFN-28
F-PA-CINT-SFN-29
F-PA-CINT-SFN-30

F-PA-CINT-SFN-31
F-PA-CINT-SFN-32
F-PA-CINT-SFN-33

F-PA-CINT-SFN-34
F-PA-CINT-SFN-35

F-PA-CINT-SFN-36

F-PA-CINT-SFN-37

F-PA-CINT-SFN-38

F-PA-CINT-SFN-39

F-PA-CINT-SFN-40

e Acuerdo: Se refiere al escrito donde se determina una accién a seguir o una

resolucion.
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Autoridad investigadora: Se refiere a la autoridad, dentro del OIC, encargada de la
investigacion de faltas administrativas en la CEDH.

Autoridad resolutora: Tratandose de faltas administrativas no graves serd la unidad
de responsabilidades administrativas o el servidor publico asignado dentro del OIC.
Para las Faltas administrativas graves, asi como para las Faltas de particulares, lo sera
el TIA.

Autoridad substanciadora: Se refiere a la autoridad, dentro del OIC, que dirige y
conduce el procedimiento de responsabilidades administrativas desde la admision
del informe de presunta responsabilidad administrativa hasta la conclusién de la
audiencia inicial. La funcién de la autoridad substanciadora, en ninglin caso podra ser
ejercida por una autoridad investigadora.

Comision o CEDH: Se refiere a la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos en
Sinaloa.

Denunciante: Se refiere a la persona fisica o0 moral, o el servidor publico que acude
ante la autoridad investigadora con el fin de denunciar actos u omisiones que
pudieran constituir o vincularse con faltas administrativas, en términos de los
articulos 91 y 93 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Sinaloa.

Faltas administrativas: Se refiere a las faltas administrativas graves, las faltas
administrativas no graves; asi como las faltas de particulares, conforme a lo dispuesto
en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa.

Falta administrativa grave: Se refiere a las faltas administrativas de los servidores
publicos catalogadas como graves en los términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Sinaloa, cuya sancidon corresponde al Tribunal de
Justicia Administrativa.

Falta administrativa no grave: Se refiere a las faltas administrativas de los servidores
publicos de la CEDH, definidas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Sinaloa, cuya sancién corresponde al Organo Interno de Control.

Faltas de particulares: Se refiere a los actos de personas fisicas o morales privadas
que estén vinculados con faltas administrativas graves a que se refieren los Capitulos
[Il'y IV del Titulo Tercero de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de Sinaloa, cuya sancion corresponde al Tribunal en los términos de la misma.
Instancias fiscalizadoras: Se refiere a los drganos encargados de fiscalizar la
regularidad de las cuentas y gestidon financiera a partir de los instrumentos de
rendicion de cuentas.

Informe de presunta responsabilidad administrativa (IPRA): Se refiere al
instrumento en el que la autoridad investigadora describe los hechos relacionados
con alguna de las faltas senaladas en la presente Ley de Responsabilidades

Pagina 5 de 37



B%“;EE%?QL’?QE&%’; Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA

Procedimiento: Substanciacién y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revision: 01

Administrativas del Estado de Sinaloa, exponiendo de forma documentada con las
pruebas y fundamentos, los motivos y presunta responsabilidad del servidor publico
o de un particular en la comisién de faltas administrativas.

Magistrado: Se refiere al Magistrado del Tribunal de Justicia Administrativa.
Oficinas regionales: Se refiere a las Oficinas Regionales que la CEDH mantiene en las
Zonas Norte, Centro-Norte, Evora y Sur.

OIC: Se refiere al Organo Interno de Control de la CEDH.

Resolucion: Se refiere a la declaracién emanadas por la Unidad de Investigacion,
destinadas a resolver los asuntos sometidos a su decision.

Servidores publicos: Se refiere a las personas que desempefian un empleo, cargo o
comisidn en los entes publicos, en el ambito estatal y municipal, conforme a lo
dispuesto en el articulo 130 de la Constitucién Politica del Estado de Sinaloa.

TJA o Tribunal: Se refiere al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Sinaloa.
Ul: Se refiere a la Unidad de Investigacion del Organo Interno de Control de la
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa.

USyR: Se refiere a la Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de
Control de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO

Diagrama de flujo del Procedimiento: Substanciacién y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta

no grave.
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable Actividad Tareas Registro
Unidad de 1. Admision del 1.1 Se admite el IPRA por | F-PA-CINT-SFG-17
Substanciacién | Informe de falta no grave y realiza un | Formato de Acuerdo de
y Resolucion Presunta acuerdo de admision. admision del Informe de
Responsabilidad | 1.2 Se comisiona a una | Presunta
Administrativa persona servidora publica | Responsabilidad
por falta no grave | del OIC para notificar las | Administrativa.
actuaciones de la Unidad
de Substanciacién y | F-PA-CINT-SFG-18
Resolucion. Formato de Acuerdo
para comisionar a la
persona Servidora
Publica, que notificard
las actuaciones de la
Autoridad
Substanciadora y
Resolutora.
Unidad de 2. Se notifica 2.1 Se elaboran oficios de | F-PA-CINT-SFG-19
Substanciacién | sobre el acuerdo | notificacién a las partes | Formato de Oficio para
y Resolucién de admision del sefialando con precisién el | notificar a la Autoridad

IPRAysecitaala
audiencia inicial

dia, lugar y hora en que
tendra lugar dicha
audiencia.

2.2 Se notifica a la Unidad
de Investigacion sobre Ia
admision del IPRA por falta
administrativa no grave y
se cita a la Audiencia Inicial.
2.3 Se notifica a la persona
servidora publica presunta
responsable  sobre la
admision del IPRA por falta
administrativa no grave y
se cita a la Audiencia Inicial.
Se especifica, ademas, que
el presunto responsable
tiene derechos de

Investigadora el acuerdo
de admision del Informe
de Presunta
Responsabilidad
Administrativa.

F-PA-CINT-SFG-20
Formato de Notificacion
a la persona y/o
autoridad denunciante,
del acuerdo de admision
del Informe de Presunta
Responsabilidad
Administrativa.
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defenderse personalmente | F-PA-CINT-SFG-21
o ser asistido por un | Formato de Notificacion
defensor perito en la | alapersona Servidora
materia y que, de no contar | Publica Presunta
con un defensor, le sera | Responsable del acuerdo
nombrado uno de oficio. de admision del Informe
2.4 Se notifica a la persona | de Presunta
y/o autoridad denunciante | Responsabilidad
sobre la admisién del IPRA | Administrativa.
por falta administrativa no
grave y se cita a |la
Audiencia Inicial.
2.5 Se notifica los terceros
involucrados, en caso de
identificarse o considerarse
en el proceso.

Unidad de 3. Recibe 3.1 Recibe notificacion y

Investigacion notificacion firma acuse de recibido.

Persona 4. Recibe 4.1 Recibe notificacién vy

servidora notificacion firma acuse de recibido.

publica

presunta

responsable

Persona y/o 5. Recibe 5.1 Recibe notificacion y

autoridad notificaciéon firma acuse de recibido.

denunciante

Terceros 6. Recibe 6.1 Recibe notificacion y

interesados o | notificacidon firma acuse de recibido.

involucrados

Unidad de
Substanciacion
y Resolucién

7. Desarrollo de la
Audiencia Inicial

7.1 Se declara abierta Ia
audiencia inicial.

7.2 Las partes asisten a la
audiencia inicial en
domicilio, hora y fecha
establecidas en el oficio de
acuerdo de admision del
IPRA por falta no grave y se
registra su asistencia.

F-PA-CINT-SFG-22
Formato de Acta de
Audiencia Inicial.
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7.3 Las partes podran
rendir su declaracién por
escrito o de manera verbal.
7.4 Las partes podran
ofrecer las pruebas que
estimen necesarias para su
defensa.
7.5 En caso de existir
terceros podran manifestar
por escrito o verbalmente
lo que a su derecho
convenga y ofrecer las
pruebas que estimen
conducentes.
Unidad de 8. éLas partes 8.1 No, continda en la
Substanciacién | ofrecieron Actividad 9.
y Resolucién pruebas? 8.2 Si, continua en la
Actividad 10.
Unidad de 9. Se establece en | 9.1 Se establece en el acta
Substanciacién | el acta la no que no se presentaron
y Resolucién aportacion de pruebas adicionales a los
pruebas contenidos del IPRA.
adicionales 9.2 Continla en |Ia
Actividad 14.
Unidad de 10. Se acuerda 10.1 Se acuerda en la
Substanciacién | periodo de audiencia inicial la
y Resolucién admisién de recepcion de las pruebas
pruebas para su estudio en el
periodo de admision de
pruebas, el cual no podra a
ser mayor a 15 dias habiles.
Unidad de 11. Periodo de 11.1 Una vez que las partes | F-PA-CINT-SFN-26
Substanciacién | Admisién de presentan sus pruebas, la | Formato de Acuerdo de
y Resolucién Pruebas USyR deberd estudiar las | admision/desechamiento
pruebas y pronunciarse de | de pruebas.
las mismas en un plazo no
mayor a quince dias
habiles.
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11.2 En caso de que existan | F-PA-CINT-SFN-27
pruebas supervenientes se | Formato de Notificacion
dara vista a las partes, para | del Acuerdo de
que, en un plazo no mayor | admision/desechamiento
a tres dias habiles, | de pruebas a las partes.
manifiesten lo que su a
derecho convenga.
11.3 Una vez valoradas las
pruebas, emite acuerdo de
admisién o desechamiento
de pruebas, segin sea el
caso.
11.4 Se notifica a las partes
sobre el acuerdo de
admisién o desechamiento
de pruebas.
Unidad de 12. Desahogo de | 12.1 Se realizan las F-PA-CINT-SFN-28
Substanciacién | pruebas diligencias necesarias para | Formato de Desahogo de
y Resolucién la preparacién y desahogo | pruebas
de las pruebas.
12.2 Se cierra la etapa
probatoria.
Unidad de 13. Apertura del 13.1 Se declara abierto el | F-PA-CINT-SFN-29
Substanciacién | periodo de periodo de alegatos, por un | Formato de Acuerdo de
y Resolucién alegatos plazo de cinco dias habiles | apertura del periodo de
para las partes y emite | alegatos.
acuerdo de apertura del
mismo. F-PA-CINT-SFN-30
13.2 Se notifica a las partes | Formato de Notificacion
sobre la apertura del | del acuerdo de apertura
periodo de alegatos. del periodo de alegatos a
13.3 Se emite acuerdo con | las partes.
los alegatos interpuestos o
la ausencia de éstos por las | F-PA-CINT-SFN-31
partes. Formato de Constancia
de recepcion del escrito
de alegatos.
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Macroproceso: Comision Estatal de los

Derechos Humanos Sinaloa

Proceso de apoyo: Control interno

Fecha vigencia: 20/

Revision: 01

Unidad de
Substanciacion
y Resolucién

14. Cierre de
instruccion

F-PA-CINT-SFN-32
Formato de Acuerdo de
cierre de instruccion.

14.1 Se elabora acuerdo de
cierre de instruccion y se
especifica la fecha para oir
la resoluciéon, la cual no
deberd exceder treinta dias
posterior al cierre de
instruccion.

14.2 Se notifica a las partes
el acuerdo de cierre de
instruccion.

F-PA-CINT-SFN-33

Formato de Notificacion
del acuerdo de cierre de
instruccion a las partes.

Unidad de
Substanciacion
y Resolucién

15. Resolucién

F-PA-CINT-SFN-34
Formato de Sentencia
definitiva.

15.1 Dentro de un plazo no
mayor a treinta dias
habiles, la USyR elaborara
la resolucidon basada en el
estudio de los hechos,
pruebas desahogadas, y en
su caso, los alegatos
presentados por las partes.
15.3 Se lleva a cabo el
desarrollo de la reunion
para dar a conocer la
resolucion.

F-PA-CINT-SFN-35
Formato de Constancia
de asistencia de la
lectura de la sentencia de
la Autoridad
Substanciadora y
Resolutora.

Unidad de
Substanciacion
y Resolucién

16. Se notifica
resolucion a las
partes

F-PA-CINT-SFN-36
Formato de Notificacion
de la sentencia definitiva
a la Persona Servidora
Publica Responsable.

16.2 Se preparan las
notificaciones de la
resolucion.

16.2 Se gestiona
notificacién personal de la
sentencia definitiva a la
persona servidora publica
responsable en un plazo no
mayor de diez dias.

16.3 Se gestiona
notificacion de la
resolucién a la persona
titular de la Unidad de
Investigacidon y en caso de
gue se identifique, a la
persona denunciante; en

F-PA-CINT-SFN-37
Formato de Oficio de
notificacion de la
sentencia definitiva al
Superior Jerdrquico de la
Persona Servidora
Publica Responsable.

F-PA-CINT-SFN-38
Formato de Notificacion
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Procedimiento: Substanciacién y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

responsable
y/o titular de

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control
E,%“;E'é’ﬁg?ﬁmii,%’g Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
SINALOA Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/ Revision: 01

un plazo no mayor a diez | de la sentencia definitiva
dias habiles. a la autoridad
16.4 Se gestiona | investigadora y a la
notificacion de la | persona denunciante.
resolucién al superior
jerarquico de la persona
servidora publica
responsable y/o titular de
la CEDH, informandole de
la o las sanciones para los
efectos de su ejecucion.

Unidad de 17. Recibe 17.1 Recibe notificacion de

Investigacion notificacion la resolucién y firma acuse
de recibido.

Persona 18. Recibe 18.1 Recibe notificacion de

servidora notificaciéon la resolucién y firma acuse

publica de recibido.

presunta

responsable

Persona y/o 19. Recibe 19.1 Recibe notificacion de

autoridad notificacion la resolucién y firma acuse

denunciante de recibido.

Superior 20. Recibe 20.1 Recibe notificacion de

jerarquico de | notificacidn la resolucién y firma acuse

la persona de recibido.

la CEDH

Superior 21. Cumplimiento | 21.1 Una vez que se F-PA-CINT-SFN-39
jerarquico de | de la resolucidn notifica de la resolucién al | Formato de Constancia
la persona superior jerarquico de la de recepcion de la

responsable
y/o titular de
la CEDH

persona servidora publica
responsable y/o titular de
la CEDH, este contara con
un plazo no mayor a diez
dias para ejecutar la
resolucién e imposicion de

documentacion que
acredite la imposicion de
la sancion a la Persona
Servidora Publica
Responsable por parte de
su superior jerdrquico.
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COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Procedimiento: Substanciacién y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

Unidad responsable: Unidad de Substanciacion

Resolucion del Organo Interno de Control

Macroproceso: Comision Estatal de los

Derechos Humanos Sinaloa

Proceso de apoyo: Control interno

Fecha vigencia: 20/ Revision: 01
la sancion F-PA-CINT-SFN-40
correspondiente. Formato de Acuerdo de
21.2 Remite la cumplimiento de la

documentacién que
acredite la ejecucion de la
resolucién e imposicion de
sancion.

sentencia definitiva.

Persona titular
del OIC

22. Recibe
documentacion
de ejecucioén de
sancion

22.1 Recibe la
documentacion de la
ejecucion de la sancion y
emite acuerdo de
cumplimiento de la
resolucion.

22.2 Turna acuerdo de
cumplimiento de
resolucidn e imposicion de
sancion.

Unidad de
Substanciacion
y Resolucién

23. Recibe
acuerdo de
cumplimiento de
resolucion e
imposicion de
sancion

23.1 Recibe acuerdo de
cumplimiento de
resolucién e imposicion de
sancion.

23.2 Archiva acuerdo en el
expediente del
procedimiento.

Fin del procedimiento.

9. DOCUMENTACION DE INDICADORES

resolucion de sancion / Total de
procedimientos por falta no grave
iniciados) * 100

Indicador Unidad de | Periodicidad Responsable
medida
(NUmero de procedimientos con Porcentaje Semestral Unidad de

Substanciacién y
Resolucion del OIC
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“ Procedimiento: Substanciacién y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control
COMISION ESTATAL DE LOS . ez .
DERECHOS HUMANOS Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
SINALOA

Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revision: 01

10. PRODUCTOS
e Personas servidoras publicas adscritas a la Comision sancionadas por la comision de
faltas administrativas no graves.

11. CONTROL DE CAMBIOS

Revision Fecha Elaboroé Revisé Autorizé Descripcion
del cambio
01 30/08/2024 Unidad de Organo Interno de Presidente de la CEDH Emision
Substanciacion y Control inicial
Resolucién
Lic. Yemcy Nohemi L.E. Pavel Jonathan Mtro. José Carlos
Correa Guerrero Hernandez Ortiz Alvarez Ortega
02 20/05/2025 Unidad de Organo Interno de Presidente de la CEDH | Actualizacidn
Substanciacion y Control de datos de
Resolucién contacto
Lic. Walondy PérezLopez L.E. Pavel Jonathan Prof. Oscar Loza Ochoa
Hernandez Ortiz
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Procedimiento: Substanciacién y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%“QEE%?QL%%E Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revision: 01

12. ANEXOS

Ejemplo de F-PA-CINT-SFG-17 Formato de Acuerdo de admision del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa.

e
FORMATO 02
(A"A

COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS

SINALOA
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
zZ Organo Intemo de Control
\ Unidad de Substanciacion y Resolucion
Expediente: (27)

ACUERDO En la ciudad de (1) , estado de Sinaloa,
siendo las (2) horas con (2) minutos del
dia (2) de (2) del ano dos mil
(2) , la persona servidora publica
(3) (3) en caracter de
\ autoridad substanciadora y resolutora la Comision Estatal de los
Derechos Humanos de Sinaloa.—-

VISTOS: Los asuntos del expediente de investigacion numero

(4)_____, expediente integrado por la Autoridad Investigadora,
con motivo de la probable falta administrativa calificada como
(5, atribuida a _____ (6)_____, con el cargo de
_ (8)____, cometidas durante el desemperio de sus funciones

como persona servidora publica; recibido por esta Autoridad
Substanciadora y Resolutora para acordar sobre la admision del
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, y.—

RESULTANDO

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCIO

PRIMERO. - El dia (7) de (7) del ano dos
mil (7) recibid esta Unidad Substanciadora y Resolutora,
el oficio namero (8) , de fecha (9) del

14
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Procedimiento: Substanciacion y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%“QE@&?QL%%E Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revisién: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFG-18 Formato de Acuerdo para comisionar a la persona Servidora
Publica, que notificarad las actuaciones de la Autoridad Substanciadora y Resolutora.

FORMATO 03
COMISION ESTATAL DE LOS Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
DERECHOS HUMANOS Organo Intemo de Control
SINALOA Unidad de Substanciacién y Resolucién
Expediente: (13)
\ ) .
ACUERDOQ. En la ciudad de (1) , municipio de
(1) , estado de Sinaloa, siendo las (2) horas con
(2) minutos del dia (2) de (2)
del ano dos mil (2) . la persona servidora publica
(3) (3) , en caracter de

Autoridad Substanciadora y Resolutora la Comision Estatal de los

Derechos Humanos de Sinaloa.

-~

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

VISTO: El estado procesal que guardan los autos del expediente al
rubro citado, instruido en contra de la persona presunta responsable,

(4) . quien suscribe comisiona a

(5) , persona

Servidora Publica adscrita al Organo Interno de Control, para efectos
de que realice la notificacion del acuerdo de fecha ___(6)__ de

(6) del anfo dos mil (6) . a la persona Servidora
Publica Presunta Responsable, (4) -
(7) . (7) . en

caracter de Autoridad Investigadora, asi como a la persona

Denunciante, (8) : de conformidad con lo

establecido en los articulos 108, parrafo cuarto y 109, fraccion Il de la
Constitucion  Politica de los Estados Unidos Mexicanos
(9); (10) 1, 3, fraccion 1ll, 4, 9, fraccién Il, 116 y 208 de

la Ley General de Responsabilidades Administrativas (11), y de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa;

25
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Procedimiento: Substanciacién y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%“QEE%?QL%%E Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revision: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFG-19 Formato de Oficio para notificar a la Autoridad Investigadora el
acuerdo de admision del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

| o 5 o |
FORMATO 04
[ AT A

COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
Organo Intemo de Control
Unidad de Substanciacion y Resolucién

Expediente: (9)
\
2 .2y ,a_(3)_de__ (3)__ _de__(3)___.
Oficio No. (1)
Asunto: Se notifica acuerdo admisorio.
(4)
(4)
\
P RESENTE .-

Con motivo del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa emitido en el expediente de investigacion numero

(5) .remitidoel _____(6)_____delmes____(6)____

del ano dos mil (6)___ . me permito hacer de su
conocimiento que en términos del articulo 112 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Sinaloa, confecha ____ (7) de

___(7)___ del afo dos mil (7) , se dictd el acuerdo de

admision en el expediente al rubro citado, sefialando las (8)
horas, del dia (8) del mes de (8) del ano

(8) para la celebracion de la audiencia inicial a que

refiere el procedimiento de responsabilidad administrativa previsto en

el articulo 208 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

29
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Procedimiento: Substanciacién y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%“QEE%?QL%%E Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revision: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFG-20 Formato de Notificacion a la persona y/o autoridad denunciante,

del acuerdo de admision del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

e
L FORMATO 05

COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
Organo Intemo de Control
Unidad de Substanciacién y Resolucién
Expediente: (10)

2, __(2)___a_(3)__de___(3)___de___ _(3)___
Oficio No. (1)
Asunto: Se notifica a Denunciante.
(4)
DENUNCIANTE
DOMICILIO: (5)
' PRESENTE

Por medio del presente me permito hacer de su conocimiento
que mediante acuerdo de admision de fecha _____ (6) de
(6) del afio dos mil (6) dictado en el
expediente al rubro citado, se senalaron las ___(7)___ horas, del dia
_(7)__de ____(7)____ del presente afio, para la celebracidn de la
audiencia inicial en 1a oficina que ocupa esta Unidad de Substanciaciéon
y Resolucién del Organo Interno de Control de la Comisién Estatal de
los Derechos Humanos de Sinaloa, ubicada en

(9)

, diligencia prevista en el articulo 208
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa.

Lo anterior, a efecto de que se sirva comparecer a la sefialada
audiencia, en caracter de (10) llamado(a) al
procedimiento de responsabilidad administrativa senalado al rubro,

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

33
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“ Procedimiento: Substanciacién y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control
COMISION ESTATAL DE LOS —yy "
DERECHOS HUMANOS Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
SINALOA

Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revision: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFG-21 Formato de Notificacion a la persona Servidora Publica Presunta
Responsable del acuerdo de admision del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

FORMATO 06

COMISON ESTATAL DE LOS Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa

DERECHOS HUMANOS Organo Intemo de Control
SINALOA Unidad de Substanciacion y Resolucién

Expediente: (1)

—_(2__,__(2)___,a_|(3)__de__ (3)__de___ (3)___
\
(4)
DOMICILIO: (5)
PRESENTE

El presente emplazamiento se emite con fundamento en Io
dispuesto por los articulos 14, 16, 108 y 109, fraccion lll, de la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);

-~

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

(7)

: 1, 3, fracciones I, XVIIl y XXI, 9, fraccion 11,

10, 112, 113, 194, 198, 200 y 208, fracciones I, I, lll, IV, Vy Vi de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas
(8); (9)

10) . ¥y atento a lo dispuesto en

el acuerdo dictado por esta Autoridad en fecha

(11) de
(11) del ano dos mil
(11) . en el expediente citado al rubro, se notifica a

usted que debera comparecer personalmente a la celebracion de la

audiencia inicial a que se refieren los articulos 200 y 208, fraccion 1l de

37
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Procedimiento: Substanciacion y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%%E?ﬁg?ﬁmii,%’é Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revisién: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFG-22 Formato de Acta de Audiencia Inicial.

o a | FORMATO 07
COMISION ESTATAL DE LOS 4
R Ve i Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa

Grgano Intemo de Control
Unidad de Substanciacién y Resolucién

Expediente: (44)
(.
\
AUDIENCIA INICIAL. - En la ciudad de (1)
(1) , estado de (1)

siendolas ___(2)__ horasdeldia___(2)__ _de__ (2)___ delanodos
mil (2) . en la oficina que ocupa la Unidad de substanciacion
y Resolucion de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos, ubicada

en (3) ), ante quien

suscribe (4)

-

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

(4) ., en caracter de Autoridad

Substanciadora y Resolutora del Organo Interno de Control de la
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa, quien actia
legalmente conforme 1o establecido en los articulos 108 y 109, fraccion
Il de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos
(5); (6)

1, 3, fracciones Il y XXI, 4, 9, fraccion 1I, 10, 116,

198, 199, 208, fraccion V de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas (7);

(8)

(9) : se hace constar que se encuentra

presente |la persona Servidora Piblica (10)

en calidad de Sujeta de Probable Responsabilidad Administrativa,

quien se identifica con (11) expedida por

(11) , con numero (11) ,la cual

42
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Procedimiento: Substanciacion y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%%E?ﬁg?ﬁmii,%’é Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revisién: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFN-26 Formato de Acuerdo de admision/desechamiento de pruebas.

ATA FORMATO 09

COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
Orgeano Intemo de Control
Unidad de Substanciacion y Resolucién

Expediente: (17).
\
ACUERDO.- En la ciudad de (1) , estado de
(1) siendolas ____ (2)___ _ horas con
(2)_____ minutos del dia (2) de (2) del
afo ___ (2)__ ., el{la) Licenciado(a) (3)
(3) en caracter de  Autoridad

Substanciadora y Resolutora del Organo Interno de Control de la

-~

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa.—

VISTO: El estado procesal que guardan los autos del expediente al rubro
citado, especialmente la calificacion realizada a la falta administrativa,
asi como del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, se
advierte no se encuentra contemplada dentro del catalogo de grave,
por ello, 1o procedente es que esta autoridad se pronuncie en relacion
a las pruebas ofrecidas por las partes en la audiencia inicial celebrada
el dia (4) de (4) del ano (4) , por
tal motivo por parte del Organo Interno de Control de la Comisién
Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa, en carécter de Autoridad
Investigadora, se tienen ofrecidas en tiempo y forma las siguiente

pruebas:
1. (6)
2. (6)

Por parte de la persona presunta responsable
(7) en el desahogo de la audiencia inicial de

65
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Procedimiento: Substanciacién y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%“QEE%?QL%%E Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revision: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFN-27 Formato de Notificacion del Acuerdo de admision/desechamiento
de pruebas a las partes.

e FORMATO 10
COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS Comisin Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
SINALOA Organo Intemo de Control
Unidad de Substanciacién y Resolucié
Expediente: (12)
\ Oficio No. (1) -
Asunto: Se notifica acuerdo.
(2, __(2__,a_1(3)__de___(3)___de___ _(3)____.
(4). .
(4). .
DOMICILIO:
(5).
PRESENTE.

-

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 109, fraccion
Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);
(7)

1, 3, fracciones IlI, IV, XV y XXI, 9, fraccién 1I, 10, 130, 133, 136, 144,
145, 158, 159, 193, fraccion VII, y 208, fracciones Vil y VIII de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas (8); ____(9) de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa;

(10)

me permito notificar y hacer entrega de la copia autdgrafa del acuerdo
de admisidn de Pruebas, de fecha __(11)__de __ (11)___ del afio dos
mil (11), , dictado en el expediente al rubro senalado.

Sin otro particular por el momento, me despido enviandole un cordial
saludo.
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y RESOLUTORA

71
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Procedimiento: Substanciacion y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%%E?ﬁg?ﬁmii,%’é Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revisién: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFN-28 Formato de Desahogo de pruebas.

e
FORMATO 11
[ ATA

COMISKON ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
Organo Intemo de Control
Unidad de Substanciacién y Resolucién

Expediente: (31)
\
TESTIMONIAL.- En la ciudad de (1) . estado de
(1) , siendo las (2) horasdeldia__ (2)___de

__{2)__delano____(2) . en la oficina que ocupa la Autoridad
Substanciadora y Resolutora del Organo Interno de Control de la
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa, ubicada en
(3)

ante quien suscribe (4) s
(4) en caracter de  Autoridad
Substanciadora y Resolutora del Organo Interno de Control de la
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa, quien actua
legalmente conforme 10 establecido en |0s articulos 108 y 109, fraccion
Il de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos (5);
(6) 1, 3, fraccion 111, IV,

4, 9, fraccién II, 10, 116, 144 150, 151, 152, 153, 154 y 156, 198,
199, 208, fraccion V de la Ley General de Responsabilidades

-~

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

Administrativas (7); (8) .
(9) se hace constar que

se encuentra presente el(la) ciudadano(a)
(10) quien se identifica con

(11) expedida por (11) con

numero (11) . la cual contiene una fotografia a colores

que concuerda fielmente con los rasgos fisondmicos de la persona
compareciente, documento el cual acompana con su respectiva copia
fotostatica la cual al ser cotejada se hace constar que es fiel y exacta,
devolviendo el original a la persona compareciente y la copia se agrega
en autos para debida constancia, testigo ofrecido(a) por el(la)

(12) . igualmente se encuentra

presente la persona Servidora Publica,
(13) en calidad de Sujeta de Probable
Responsabilidad Administrativa, quien se identifica con
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Procedimiento: Substanciacion y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%%E?ﬁg?ﬁmii,%’é Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revisién: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFN-29 Formato de Acuerdo de apertura del periodo de alegatos.

% FORMATO 12
COMISKON ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS
SINALOA Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa

Grgano Intemo de Control
Unidad de Substanciacién y Resolucién
Expediente: (15)

ACUERDO. En la ciudad de _ (1) . estado de
(1 ,slendolas___ (2)____ horascon____ (2)
minutos del dia ___ (2)__ de __ (2)__ _ del afno dos mil
2 el(la) (3)

(3) ., en caracter de Autoridad Substanciadora y

Resolutora del C)rgano Interno de Control de la Comision Estatal de los

Derechos Humanos.

-~

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

VISTO: El estado procesal que guardan 10s autos del expediente al rubro
citado, instruido en contra de la persona presunta responsable,

(4) . se advierte que las
documentales admitidas, se tienen por desahogadas por su propia y
especial naturaleza, por 10 que a la fecha no existen pruebas
pendientes por desahogar, tampoco diligencias pendientes para mejor
proveer, por 10 anterior con fundamento en los articulos 108 y 109,
fraccion 111 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

(5); (6) : 1, 3, fracciones I, IV,
XV, XX y XXI, 9, fraccion 11, 10, 116 y 208, fraccion IX de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas (7);
(8) ;
(9) . se:

ACUERDA

PRIMERO. Se declara abierto el periodo de alegatos por un término de
cinco dias hébiles comunes para las partes, contados a partir del dia
en que surta sus efectos, para que dentro del término formulen por
escrito los alegatos que consideren pertinentes.
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Procedimiento: Substanciacién y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%“QEE%?QL%%E Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revision: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SEN-30 Formato de Notificacion del acuerdo de apertura del periodo de
alegatos a las partes.

FORMATO 13

COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
SINALOA Organo Intemo de Control
Unidad de Substanciacién y Resolucién
Expediente: (12)
\
Oficio No. (1) .
Asunto: Se notifica acuerdo.
(2) . (2) a__(3)__de (3) de
20_ (3)__.
(4)
(4)
DOMICILIO:
(5)
PRESENTE.

-~

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

Con fundamento en 1o dispuesto por 1os articulos 108 y 109, fraccion
IIl de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);

(7) . 1, 3, fracciones IlI, 1V,

XV, XX y XXI, 9, fraccion 11, 10, 116 y 208, fraccion IX de la Ley General

de Responsabilidades Administrativas

(8); (9) de la Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa;
(10)

me permito notificar el acuerdo donde se declara abierto el periodo de
alegatos que a la letra dice:

“...ACUERDO.

(10)

Sin otro particular por el momento, me despido enviandole un cordial
saludo.

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION
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Procedimiento: Substanciacion y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%“QE@&?QL%%E Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revisién: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFN-31 Formato de Constancia de recepcion del escrito de alegatos.

o . o | FORMATO 14
[ ANA

COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
Organo Intemo de Control
Unidad de Substanciacién y Resolucién

Expediente: (7).

O
(@) CONSTANCIA DE RECEPCION. En la ciudad de (1) _
- municipio (1) , estado de (1) .
i siendo las ___(2)___ horas con ___(2)___ minutos del dia __(2)__ de
O ___(2)___ del afio dos mil (2) , el(la) Licenciado(a)
(f) (3) . (3)
Ll . en caracter de Autoridad Substanciadora y Resolutora del Organo
o Interno  de  Control de a doy por recibido, el
>_ (4) ,defecha__(5)__delmesde__ (5)___

del afio dos mil ___(5)___, recibido en la misma data, suscrito por el(1a)
=z (6) . por medio del
\o cual presenta los alegatos, en relacidon con el Procedimiento de
P Probable Responsabilidad Administrativa
%:) (7) ; documentacion que se agrega al
e presente para que surta los efectos que corresponda. Asi 10 hace
(@) constar y firma el(la) Licenciado(a) (3) .
= (3) ., en caracter de  Autoridad
<( Substanciadora y Resolutora.
|_
8 CONSTE
>
(D UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION
L
-
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Procedimiento: Substanciacion y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revisién: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFN-32 Formato de Acuerdo de cierre de instruccion.

COMISION ESTATAL DE LOS

FORMATO 15

DERECHOS HUMANOS Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa

SINALOA

-~

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

Organo Intemo de Control
Unidad de Substanciacion y Resolucién

Expediente: (16)
ACUERDO. En la ciudad de (1) . estado de
(1) , siendo las ___(2)___ horas con __(2)__
minutos del dia ___(2)___de (2) delafio dos mil ___(2)___
el(la) Licenciado(a) (3) .
(3) . en caracter  de Autoridad

Substanciadora y Resolutora del Organo Interno de Control de la
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa.

VISTO: El estado procesal que guardan 10s autos del expediente al rubro
citado, instruido en contra de la persona presunta responsable,
(4) , habiendo hecho valer el derecho
de las partes para formular alegatos y transcurrido el término para ello,
y toda vez que a la presente fecha no existe prueba pendiente por
desahogar, nidiligencia pendiente por practicar, de conformidad con 10
establecido en los articulos 108, parrafo cuarto y 109, fraccion lll de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (5);
(6) ;
1, 3, fraccion 111, IV, XV, XX y XXI, 4, fraccion I, 9, fraccién I, 10, 116,
198, 199 y 208, fraccion X de la Ley General de Responsabilidade:
Administrativas (7); (8) :
(9) ,

es de acordarse y se:

ACUERDA

PRIMERO.- Se declara cerrada la instruccién expediente en el que se
actda; en consecuencia citese a las partes para oir la resolucién a las
__(10)___ horas, del dia ___(10)___ de_ (10)__ del afio dos mil
_(10)_, en la oficina que ocupa la Autoridad Substanciadora y
Resolutora del Organo Interno de Control de la Comisién Estatal de los
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COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Procedimiento: Substanciacién y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

Unidad responsable: Unidad de Substanciacion

Resolucion del Organo Interno de Control

Macroproceso: Comision Estatal de los
Derechos Humanos Sinaloa

Proceso de apoyo: Control interno

Fecha vigencia: 20/

Revision: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFN-33 Formato de Notificacion del acuerdo de cierre de instruccion a las

par tes.
o e | FORMATO 16
COMISKON ESTATAL DE LOS
DERE(;';'S?A T%’\QANOS Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
Grgano Intemo de Control
Unidad de Substanciacién y Resolucién
Expediente: (11)
\
Oficio No. (1) .
Asunto: Se notifica acuerdo.
—(2) . (2) a__(3)__de___(3)__ _de
20__(3)_
(4)
(4)
DOMICILIO:
(5)
PRESENTE.

-

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

Mexicanos

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108, parrafo cuarto y
109, fraccion 1l de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

(6);

(7)

Responsabilidades

1, 3, fraccion I, IV, XV, XX y XXI, 4, fraccion I,
9, fraccion 11, 10,116, 198, 199 y 208, fraccion X de la Ley General de

Administrativas (8);
(9)

a la letra dice:

“...ACUERDO.

., me permito notificar el acuerdo donde se declara
cerrada la instruccion, y se fija fecha y hora para oir la resolucion, que

(10) "

saludo.

Sin otro particular por el momento, me despido enviandole un cordial

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION.
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Procedimiento: Substanciacion y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%%E?ﬁg?ﬁmii,%’é Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revisién: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFN-34 Formato de Sentencia definitiva.

ey FORMATO 17
(AT A

COMISKON ESTATAL DE LOS -
DERECHOS HUMANOS Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
SINALOA OGrgano Intemo de Control
Unidad de Substanciacién y Resolucién
Expediente: (4)
\ SENTENCIA DEFINITIVA. En la ciudad de (1) .
(1) siendo el dia _ _(2)___ de
(2) del afo dos mil (2) , el(la) Licenciado(a)
(3) , (3) , en caracter

de Autoridad Substanciadora y Resolutora del Organo Interno de
Control de la Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa.

VISTO: El expediente relativo al Procedimiento de Responsabilidad

Administrativa, marcado con el numero

(4) , iniciado en contra de la persona

Servidora Publica (5) por la

\ conducta (6) que se advierte en el Informe de

Presunta Responsabilidad Administrativa, habiéndose realizado la
substanciaciéon conforme al procedimiento descrito en el
(7)_____, del Titulo Segundo, del Libro Segundo de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas y de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa, la persona
suscrita procede a dictar la resolucion en 10s términos siguientes: —

RESULTANDOS

PRIMERO .- REMISION DEL INFORME DE PRESUNTA
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA. Mediante el oficio numero
(8). de fecha (9) de

(9) del afio dos mil (9) .

el(la) (10) .
(10) , en carécter de Autoridad Investigadora,

remitid a esta Autoridad Substanciadora y Resolutora, el expediente de
investigacion (11) y el Informe de

Presunta Responsabilidad Administrativa, en cuyo contenido se
advierte la presunta falta administrativa, atribuida a la persona

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION
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Procedimiento: Substanciacion y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%%E?ﬁg?ﬁmii,%’é Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revisién: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFN-35 Formato de Constancia de asistencia de la lectura de la sentencia
de la Autoridad Substanciadora y Resolutora.

FORMATO 18

Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
Grgano Intemo de Control

COMISION ESTATAL DE LOS 1 " "
DERECHOS HUMANOS Umd?d de_Substnndaclon y Resolucion
SINALOA Expediente: (15)

\ CONSTANCIA DE ASISTENCIA. En la ciudad de (1) , Municipio
de (1) , estado de (1) , siendo las
_ (2)___ horas del dia ___(2) de (2) del ano dos mil

__(2)___, en la oficina que ocupa la Autoridad Substanciadora y
Resolutora del Organo Interno de Control de la Comision Estatal de los
Derechos Humanos de Sinaloa, ante el(la) suscrito(a) Licenciado(a)
(3) . (3) .
quien actua legalmente conforme 10 establecido en los articulos 108,
parrafo cuarto y 109, fraccion Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos (4);
(5) ;
1, 3, fraccion, I1I, IV, 4, 9, fraccidn 11, 10, 116, 198, 199, 208, fracciones
X y Xl de la Ley General de Responsabilidades Administrativas (6);
(7) ;

(8)

-~

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

se hace constar que se encuentra presente

(9). (9)
en cardcter de Autoridad Investigadora, quien se identifica con
(10) con numero de folio
(10) . expedida por el
(10) . la cual contiene una

fotografia a colores que concuerda fielmente con los rasgos
fisondmicos la persona compareciente; asi como la persona Servidora

Pdblica (12) (12)
en calidad de Sujeto de Probable Responsabilidad Administrativa,
quien se identifica con (10) expedida por
(10) con numero de folio
(10) . la cual contiene una fotografia a colores que
concuerda fielmente con los rasgos fisonémicos de la persona
compareciente y el(la) Defensor(a) (12) .
quien se identifica con ___ (10)____ ., expedida por
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Procedimiento: Substanciacion y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%“QE@&?QL%%E Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revisién: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFN-36 Formato de Notificacion de la sentencia definitiva a la Persona
Servidora Publica Responsable.

e FORMATO 19
[ AA

COMISION ESTATAL DE LOS

DERE SIN ATLCJ)A 0 Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa

Grgano Intemo de Control
Unidad de Substanciacién y Resolucién

Expediente: (12)
\
(1)

PERSONA SERVIDORA PUBLICA RESPONSABLE

DOMICILIO:

PRESENTE

En la ciudad de (3) , estado de (3) .

siendo las (4) horas con (4) minutos del

dia ___(4)___ del mes de (4) del afo dos mil
\ ) quien suscribe, Licenciado(a)

(5) (5) . en caracter

de Autoridad Substanciadora y Resolutora del Organo Interno de
Control de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa,
identificandome con credencial laboral vigente, expedida por el
Organismo Constitucional Auténomo en mencién, hago constar que me
encuentro en (2)

del que me cercioro por la nomenclatura visible en las calles, procedo
a requerir la presencia de la persona Servidora Publica

(1) quien me indica que es la persona

que busco y se identifica con (6) , expedida por
(6) con numero (6) . le

hago entrega del original de la sentencia definitiva de fecha
(N de (7) del afio dos mil
(7) dictada en el expediente al rubro sefalado, por

el(la) Licenciado(a) (5) (5) . en

caracter de Autoridad Substanciadora y Resolutora del Organo Interno
de Control de la Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
constante de ___ (8)_____ fojas utiles y original de la presente
constancia de notificacién. Lo anterior con fundamento en lo dispuesto

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION
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Procedimiento: Substanciacién y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%“QEE%?QL%%E Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revision: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFN-37 Formato de Oficio de notificacion de la sentencia definitiva al
Superior Jerdarquico de la Persona Servidora Publica Responsable.

FORMATO 19A

COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
SINALOA Orgeno Intemo de Control
Unidad de Substanciacion y Resolucién
Expediente: (14)
\
Oficio No. (1) .
Asunto: Se notifica sentencia definitiva.
__(2) , (2) ,a__(3)__de____(3)____de
20_ (3)__.
(4)
(4)
DOMICILIO: (5)

SUPERIOR JERARQUICO DE LA PERSONA
SERVIDORA PUBLICA SANCIONADA.
PRESENTE-

-

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 109, fraccion
IIl, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);
(7) ;
1, 3, fracciones Ill, XX y XXI, 9, fraccion I, 10, 116, 193, fraccion VI,
202, fraccion V, 207, 208, fraccion X1 y 222 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas (8);
(9)
(10)
me permito notificar y hacer entrega de la copia autdgrafa de la
sentencia definitiva de fecha __(11)__de ___(11)___ del afio dos mil
_(131)__, dictada en el expediente al rubro sefialado, para los
efectos de su ejecucion.
Finalmente le solicito que, en un plazo no mayor a 10 dias hébiles,
remita por medio de oficio dirigido a quien suscribe, copia certificada
de la documental que acredite la ejecucion de la sancidn impuesta a la
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“ Procedimiento: Substanciacién y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control
COMISION ESTATAL DE LOS —yy "
DERECHOS HUMANOS Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
SINALOA

Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revision: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SEN-38 Formato de Notificacion de la sentencia definitiva a la autoridad
investigadora y a la persona denunciante.

FORMATO 19B

COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
SINALOA Organo Intemo de Control
Unidad de Substanciacién y Resolucién
Expediente: (12)
\
Oficio No. (1) .
Asunto: Se notifica sentencia definitiva.
(2) . (2) a__(3)__de (3) de
20__(3)__.
(4)
(4)
DOMICILIO:
\ (5).
PRESENTE

Con fundamento en 1o dispuesto por los articulos 108 y 109, fraccion
Ill, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);
(7) ;
1, 3, fracciones III, XX y XXI, 9, fraccion II, 10, 116, 193, fraccion VI,
198, 202, fraccidon V, 207 y 208, fraccion Xl de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas (8):
(9) ;
(10) .
me permito notificar y hacer entrega de la copia autdgrafa de la
sentencia definitiva de fecha __(11)__de (11)____ del afio dos mil
(11), , dictada en el expediente al rubro senalado.-————

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION
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“ Procedimiento: Substanciacién y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control
COMISION ESTATAL DE LOS —yy "
DERECHOS HUMANOS Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno
SINALOA

Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revision: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SEN-39 Formato de Constancia de recepcion de la documentacion que
acredite la imposicion de la sancion a la Persona Servidora Publica Responsable por parte de su
superior jerdrquico.

FORMATO 20A

COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Comisidn Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
Grgano Interno de Control

4 2

Unidad de Subst ion y Resolucion
Expediente: (8)
\
ACUERDO.- En la ciudad de (1) estado de
(1) . siendo las (2) horas con
(2) minutos del dia (2) de
(2) del ano dos mil
(2) . el (1a) Licenciado (a)
(3) (3)

en caracter de Autoridad Substanciadora y Resolutora del Organo
Interno de Control de la Comision Estatal de 10s Derechos Humanos de

\ Sinaloa.

VISTO:
El oficio numero (4), de fecha
(5) del mes de (5) del afo dos
mil (5), sSuscrito  por (6) s
(6) por el cual remitid a esta
Unidad de Substanciacidn y Resolucidn, ¢l cumplimiento de la
sentencia definitiva de fecha (7) relativo al
Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa
nimero (8) en el que se le impuso la
sancién, consistente en (14) ala persona
Servidora Piblica Responsable (15) con el
cargo de (15) . con fundamento en
los articulos 109, fraccion 11l de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos(9);
(10) o1,

3, fracciones 111, XII, XV, XVIII, XX y XXI, 9, fraccion 1, 10, 194, 195 y
208, fraccion XI de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas (11); (12) "

UNIDAD DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION
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Procedimiento: Substanciacion y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

m Unidad responsable: Unidad de Substanciacién y Resolucién del Organo Interno de Control

B%“QE@&?QL%%E Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso de apoyo: Control interno

SINALOA Derechos Humanos Sinaloa

Fecha vigencia: 20/ Revisién: 01

Ejemplo de F-PA-CINT-SFN-40 Formato de Acuerdo de cumplimiento de la sentencia definitiva.

| o o o | FORMATO 20A
LADA

COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa
Grgano Interno de Control
Unidad de Substanciacion y Resolucién

Expediente: (8)
\

ACUERDO.- En la ciudad de (1) , estado de

(1) . siendo las (2) horas con

(2)____ minutos del dia (2) de

(2) del ano dos mil

(2) . el (1a) Licenciado (a)

(3) (3)

en caracter de Autoridad Substanciadora y Resolutora del Organo
Interno de Control de la Comision Estatal de 1os Derechos Humanos de

\ Sinaloa.

VISTO:
El oficio numero (4), de fecha
(5) del mes de (5) del afio dos
mil (5) suscrito  por (6) .
(6) , por el cual remitid a esta
Unidad de Substanciacidn y Resolucidn, el cumplimiento de la
sentencia definitiva de fecha (7) relativo al
Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa
nimero (8) en el que se le impuso la
sancién, consistente en (14) a la persona
Servidora Piblica Responsable (15) con el
cargo de (15), . con fundamento en
los articulos 109, fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos(9);
(10) 01,

3, fracciones III, XIII, XV, XVIII, XX y XXI, 9, fraccion Il, 10, 194, 195 y
208, fraccion XI de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas (11); (12) ;
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Procedimiento: Substanciacién y Resolucién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta no grave.

Unidad responsable: Unidad de Substanciacion

Resolucion del Organo Interno de Control

Macroproceso: Comision Estatal de los
Derechos Humanos Sinaloa

Proceso de apoyo: Control interno

Fecha vigencia: 20/

Revision: 01

13. DATOS DE CONTACTO

Lic. Walondy Pérez Lopez.
Jefa de la Unidad de Substanciacién y Resolucién del OIC.
wperez@cedhsinaloa.org.mx
(667)752-24-21 Ext. 1504
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