COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS
SINALOA

1. PROPOSITO

Procedimiento: Desarrollo-actualizacion de materiales impresos de divulgacion

Unidad responsable: Secretaria Ejecutiva

Macroproceso: Comision Estatal de los Proceso sustantivo: Capacitacion y divulgacion de los derechos
Derechos Humanos Sinaloa humanos
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02

Mantener materiales impresos de apoyo actualizados para la divulgaciéon y promocion de los
derechos humanos.

2. ALCANCE

Aplica para el desarrollo y/o actualizacién de materiales impresos (y su representacion
electronica) con fines facilitar los procesos de divulgaciéon y promocion de los derechos
humanos. Inicia con la revisiéon de los materiales para identificar necesidades de nuevos
materiales o actualizar los contenidos de los ya existentes, y termina la recepcidon de materiales

impresos.

3. POLITICAS DE OPERACION
I.  Anualmente se revisaran los materiales de divulgacién impresos con la finalidad de
verificar la pertinencia de sus contenidos, disefios, formatos e imagen.

II.  Ante la apertura, cierre o cambio de direccion de la oficina general u oficinas regionales
de la CEDH, se promovera la actualizacion de los disefios de los materiales de divulgacion.

lll.  Una vez ejecutado el procedimiento, se integrara o actualizara el expediente
correspondientes en la carpeta definida y codificada con la clave archivistica asignada,
conservandose éste, conforme a los tiempos de conservacidn asignados a este material.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Tratados Internacionales ratificados por el Gobierno Mexicano en materia de derechos
humanos.
Constitucion Politica del Estado de Sinaloa.

Ley General de Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

Ley de los Derechos de Nifias, Niflos y Adolescentes del Estado de Sinaloa.

Ley Organica de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos.

Reglamento Interior de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Sinaloa.

Revision Fecha Elaboro Revisé Autorizé Descripcion
del cambio
01 30/08/2024 | Secretaria Ejecutiva Organo Interno de Presidente de la CEDH Emisidn
Control inicial
Lic. Juliana Araujo L.E. Pavel Jonathan Mtro. José Carlos Alvarez
Coronel Hernandez Ortiz Ortega
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5. REGISTROS
No aplica.

6. TERMINOS Y DEFINICIONES
Comision o CEDH: Se refiere a la Comision Estatal de los Derechos Humanos en Sinaloa.
Direccion de Administracion: Se refiere a la Direccion de Administracién de la CEDH.

Oficinas Regionales: Se refiere a las Oficinas Regionales que la CEDH mantiene en las Zonas
Norte, Centro-Norte, Evora y Sur.

OIC: Organo Interno de Control de la CEDH.

Presidencia: Se refiere a la Presidencia de la CEDH.

Secretaria Ejecutiva: Se refiere a la Secretaria Ejecutiva de la CEDH.
Secretaria Técnica: Se refiere a la Secretaria Técnica de la CEDH.

Unidad de Bienes y Suministros: Se refiere a la Jefatura de la Unidad de Bienes y Suministros,
dependiente de la Direccién de Administracién de la CEDH.

Visitaduria: Se refiere a la Visitaduria General de la CEDH.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO

Diagrama de flujo del procedimiento: Desarrollo-actualizacion de materiales impresos de difusion

Inicio

Fin

Secretaria Ejecutiva Secretaria Técnica

1. Revision para identificar
necesidades de nuevos materiales o 2. Recepciona propuestas
actualizar los contenidos

Sk

6. Recibe disefios 5. Envia disefio aprobados

9. Recibe materiales de difusion.

Direccion de

Presidencia e o
administracion

3. Recibe proyectos de disefios de
materiales

4. Sugiere cambios?

No

7. Recibe solicitud de
materiales impresos

8. Detona el
procedimiento de
Compras
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable Actividad Tareas Registro
Secretaria 1. Revision para 1.1 Se apertura un nuevo
Ejecutiva identificar programa; se identifica un

necesidades de
nuevos materiales o
actualizar los
contenidos

nuevo grupo social
vulnerable; hay cambios en
las oficinas o sedes de la
CEDH; surge una
actualizacién del marco
normativo en materia de
derechos humanos;
obsolescencia de los
materiales.

1.2 Propone nuevos
contenidos y/o actualizacién
de los existentes en cada
uno de los materiales que
considere.

Secretaria Técnica

2. Recepciona
propuestas

2.1 Recepciona propuestas
de nuevos contenidos y/o
actualizacidon de los
existentes.

2.2 Desarrollo proyectos de
disefio.

2.3 Somete a consideracion
los disefios.

Presidencia 3. Recibe proyectos | 3.1 Recibe cada uno de los
de disefios de disefios.
materiales 3.2 Promueve cambios?
Presidencia 4. Sugiere cambios? | 4.1 Si, regresa a la Actividad

2.
4.2 No, pasa a la Actividad 5

Secretaria Técnica

5. Envia disefio
aprobados

5.1 Envia los disefios
aprobados para su
impresion.

Secretaria
ejecutiva

6. Recibe disefos

6.1 Recibe los nuevos
disenos
6.2 Solicita impresiones
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Direccién de 7. Recibe solicitud 7.1 Recibe solicitud de
Administracién de materiales materiales impresos (disefio,
impresos cantidad).
Direccién de 8. Detona el 8.1 Detona el procedimiento
Administracién procedimiento de de Compras.
Compras 8.2 Envia materiales
Secretaria 9. Recibe materiales | 9.1 Recibe materiales de
Ejecutiva de divulgacion. divulgacién de cada uno de

los disefios.

9.2 Se revisan impresiones y
cantidades.

9.3 Se almacenan materiales
y disponen para su envio a
oficinas regionales y para
proceso de divulgacidony
capacitacion.

Fin del procedimiento

9. DOCUMENTACION DE INDICADORES

divulgacién entregados en el afio
anterior) / Cantidad de ejemplares de
materiales de divulgacion entregados
en el afo anterior * 100

Indicador Unidad de | Periodicidad Responsable
medida
(Cantidad de ejemplares de materiales Tasa de Anual Secretaria Ejecutiva
de divulgacion entregados - Cantidad variacion
de ejemplares de materiales de porcentual

10. PRODUCTOS

e Materiales de divulgacién actualizados.
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11. CONTROL DE CAMBIOS
Revision Fecha Elaboro Revisé Autorizé Descripcion
del cambio
01 30/08/2024 | Secretaria Ejecutiva Organo Interno de Presidente de la CEDH Emisién
Control inicial

Lic. Juliana Araujo
Coronel

L.E. Pavel Jonathan
Hernandez Ortiz

Mtro. José Carlos Alvarez
Ortega

02 20/05/2025 | Secretaria Ejecutiva

Mtra. Marcela
Adriana Flores
Moreno

Organo Interno de
Control

L.E. Pavel Jonathan
Hernandez Ortiz

Presidente de la CEDH

Profr. Oscar Loza Ochoa

Actualizacion
de datos de
contacto
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12. ANEXOS

Ejemplo de materiales impresos.

OFICINAS GENERALES
esquing con rez,
e con recc R, RS s ]
m Sinaloa.
Tk o) T2 2 7 75 7 Ha Rl W
informacion@cedhsinaloa.org. mx gom ST'_A'LM DE LOS
OFICINAS REGIONALES SINALOA

ZONA NORTE
Calle Nifios Héroes No. 781 Sur,
Col. Bienestar, CP. 81200,
Los Mochis, Sinaloa.

Tel. (668) 817 0225
vznf@cedhsinaloa.org.mx
ZONA CENTRO NORTE
Calle Ignacio Ramirez No. 99,
Col. Centro, CP. 81000,

Guasave, Sinaloa.
Tel. (687) 871 6137
sinaloa.org.mx

ZONA EVORA
Calle 22 de diciembre No. 113,
esquina con Vicente Guerrero,
Col. Centro, CP. 81400,
Guamdchil, Sinaloa.
Tel. (673) 732 8004
vzefcedhsinaloa.org.mx
ZONA SUR
Calle Ramén Lépez Alvarado No. 329 Sur,
Fracc. Tellerfa, CP. 82017,

Mazatidn, Sinaloa.
Tel. (669) 986 8599
sinaloa.org.mx

Los Derechos
= Humanos de las
Personas

R para conocer

shesite fogis S Adultas Mayores

iEscanea el codigo Q
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Revision: 02

OFICINAS GENERALES
esquina con Ignacio rez,
Col. Alemdn, CP. 80200,

i Sinaloa.
Tels. (667) 752 2421 (667) 752 2575
Lada Sin Costo 800 672 9294
informacion@cedhsinaloa.org.mx

OFICINAS REGIONALES

ZONA NORTE
Calle Niflos Héroes No. 781 Sur,
Col. Bienestar, CP. 81200,
Los Mochis, Sinaloa.
Tel. (668) 817 0225
vzn@cedhsinaloa.org.mx

, Sinaloa.
Tel. (687) 871 6137
vzg@cedhsinaloa.org.mx

ZONA EVORA
Calle 22 de diciembre No. 113,
esquina con Vicente Guerrero,
Col. Centro, CP. 81400,
"ohil. Sinal

GuamdGchil,
Tel. (673) 732 8004
vze@cedhsinaloa.org.mx

ZONA SUR
Calle Ramén Lépez Alvarado No. 329 Sur,
Fracc. Telleria, CP. 82017,
Mazatlén, Sinaloa.
Tel. (669) 986 8599
vzs@cedhsinaloa.org.mx

e T gt
jEscanea el codigo QR para conocer

mas detalles sobre el proceso
de presentacion de una quejal

COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Violencia contra
mujeresy ninas

enel g o ..
espacio digital
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- OFICINAS GENERALES
Calle Ruperto L Paliza No. 566 Sur, -
T i - [ o's & |
o AN
T s S oot 800 672 8294
informacion@cedhsinaloa.org.mx COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS
OFICINAS REGIONALES SINALOA
ZONA NORTE

Calle Nifios Héroes No. 781 Sur,
Col. Bienestar, C.P. 81200,
Los Mochis, Sinaloa.

Tel. (668) 817 0225
vzn@cedhsinaloa.org.mx

ZONA CENTRO NORTE
Calle Ignacio Ramirez No. 99,

esquina con Nifios Héroes,
Col. Centro, CP. 81000,
Guasave, Sinaloa.
Tel. (687) 871 6137
vzg@cedhsinaloa.org.mx .
ZONA EVORA
Calle 22 de diciembre No. 113,
esquina con Vicente Guerrero, .e
Col. Centro, CP. 81400, =
Tel. (673) 732 8004
vze@cedhsinaloa.org.mx
ZONA SUR
Calle Ramén Lépez Alvarado No. 329 Sur,
Fracc. Tellerfa, CP. 82017,
Mazatlén, Sinaloa. y 38 - o

Tel. (669) 986 8599
vzs@cedhsinaloa.org.mx

Personas 7/

4 ¥

iEscanea el c6digo QR para conocer M I ra nt&
mas detalles sobre el proceso -

de presentacién de una queja’
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GEN
&perw Paliza No. 566 Sur,

esquina con Ignacio Ramirez,
Col. Alemén, C.P. 80200,

Smlo..
Tels. (667) 752 2421 (667) 752 2575
__Lada Sin Costo 800 672 9204
informacion@cedhsinaloa.org.mx

OFICINAS REGIONALES

ZONA NORTE
Calle Niflos Héroes No. 781 Sur,
Col. Bienestar, C.P. 81200,

Los Mochis, Sinaloa.
Tel (668) 817 0225
vzn@cedhsinaloa.org.mx

ZONA CENTRO NORTE
Calle Ignacio Ramirez No. 99,
esquina con Nifios Héroes,
Col. Centro, C.P. 81000,
Sinaloa.

Guasave,
Tel. (687) 871 6137
cedhsinaloa.org.mx

ZONA EVORA
Calle 22 de diciembre No. 113,
esquina con Vicente Guerrero,
Col. Centro, CP. 81400,
Guamichil, Sinaloa.

Tel. (673) 732 8004
dhsinaloa.org.mx

ZONA SUR
Calle Ramén Lépez Alvarado No. 329 Sur,
Fracc. Tellerfa, C.P. 82017,
Mazatlén, Sinaloa.

jEscanea el cédlgo QR para conocer
mas detalles sobre el proceso
de presentacion de unaquejal

Violenci
contra

Mu
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13.DATOS DE CONTACTO

Mtra. Marcela Adriana Flores Moreno.
Secretaria Ejecutiva.
mflores@cedhsinaloa.org.mx
(667)752-24-21 Ext. 1300
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