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1. PROPÓSITO 
Elaborar las versiones públicas de los documentos previo a su publicación o entrega. 

2. ALCANCE 
Aplica para la elaboración de las versiones públicas mediante testado de los documentos físicos 
o electrónicos, función que se lleva  a cabo por la Unidad de transparencia de la Secretaría 
técnica. Comienza con el oficio de petición a Comité de transparencia para generar versiones 
públicas de documentos y concluye con la gestión para su publicación o entrega. 

3. POLÍTICAS DE OPERACIÓN 
I. Los documentos correspondientes a declaraciones patrimoniales y de intereses, acuses 

de solicitudes de acceso a la información, recomendaciones, contratos de 
arrendamientos y de prestación de servicios profesionales, entre otros que contengan 
datos personales y deban ser publicados o entregados para atender una solicitud de 
acceso a la información; serán sometidos al proceso de elaboración de versiones 
públicas mediante testado. 
 

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 
• Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de 

Sinaloa. 
• Ley Orgánica de la Comisión Estatal de los Derechos Humanos. 
• Reglamento Interior de la Comisión Estatal de los Derechos Humanos. 
• Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos del Estado de 

Sinaloa. 
• Manual de Organización General de la Comisión Estatal de los Derechos Humanos. 
• Código de Ética del Personal de la Comisión Estatal de los Derechos Humanos. 
• Código de Conducta del Personal de la Comisión Estatal de los Derechos Humanos. 

 
5. REGISTROS 

No aplica. 

Revisión Fecha Elaboró Revisó Autorizó Descripción 
del cambio 

01 30/08/2024 Secretaría Técnica 
 
 

Mtro. Miguel Ángel 
López Núñez 

Órgano Interno de 
Control 

 
L.E. Pavel Jonathan 

Hernández Ortiz 

Presidente de la CEDH 
 
 

Mtro. José Carlos Álvarez 
Ortega 

Emisión 
inicial 

02 20/05/2025 Secretaría Técnica 
 
 

Órgano Interno de 
Control 

 

Presidente de la CEDH 
 
 

Actualización 
de datos de 

contacto 
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Lic. José Pablo 
Balderas Jurado 

L.E. Pavel Jonathan 
Hernández Ortiz 

Profr. Oscar Loza Ochoa 

 

6. TÉRMINOS Y DEFINICIONES 

Comisión o CEDH: Se refiere a la Comisión Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa. 

Impresión Local: Se refiere a la impresión hecha con equipo de la CEDH. 

Impresión Externa: Se refiere al uso de servicios de impresión por medio de una empresa 
externa. 

7. DIAGRAMA DE FLUJO 
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8. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

Responsable Actividad Tareas Registro 
Personas 
titulares de 
las áreas de 
la CEDH 

1. Gira oficio de 
petición a Comité 
de transparencia 

1.1 Gira oficio al comité de 
transparencia donde solicita análisis y 
confirmación de la clasificación de la 
información contenida en los 
documentos adjuntos; para testar los 
datos personales señalados, previo a 
su publicación o entrega para atender 
una obligación de transparencia o 
solicitud de acceso a la información. 

 

Comité de 
transparencia 

2. Recibe oficio y 
documentos 

2.1 Recibe documentos. 
2.2 Emite invitación para sesionar 
señalando lugar, fecha, hora y motivo 
de la sesión. 

 

Comité de 
transparencia 

3. Sesiona comité 3.1 Se reúnen los integrantes del 
Comité. 
3.2 Analizan los datos sometidos a 
consideración y se confirma la 
clasificación de la información. 
3.3 Se emite acta y resolución. 
3.4 Se envía acta y resolución. 

 

Personas 
titulares de 
las áreas de 
la CEDH 

4. Lleva a cabo 
proceso de 
testado 

4.1 Recibe acta y resolución de datos a 
testar en los documentos referidos. 
4.2 Se eliminan los datos en cada uno 
de los documentos con base en los 
contenidos de la resolución. 
4.3 Se agrega leyenda donde se 
indican los datos eliminados en cada 
uno de los documentos. 

 

Personas 
titulares de 
las áreas de 
la CEDH 

5. Integran 
documento 

5.1 Se integra un solo documento en 
formato *.PDF, que incluye: 
Oficio de petición, Acta de comité y 
resolución, listado de datos testados, 
documento testado. 
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Personas 
titulares de 
las áreas de 
la CEDH 

6. Gestionan su 
publicación o 
entrega 

6.1 Gestiona la entrega o publicación 
del documento para atender la 
solicitud de acceso a la información u 
obligación de transparencia, según sea 
el caso. 

 

Fin del procedimiento. 
 

 
9. DOCUMENTACIÓN DE INDICADORES 

Indicador 
Unidad de 

medida 
Periodicidad Responsable 

(Número de documentos 
testados / Oficios de petición 

a Comité de transparencia 
para testar documentos) 

Promedio Trimestral Secretaría Técnica 

 
 

10. PRODUCTOS 
Documentos testados. 

 
11. CONTROL DE CAMBIOS 

 
Revisión Fecha Elaboró Revisó Autorizó Descripción 

del cambio 
01 30/08/2024 Secretaría Técnica 

 
 

Mtro. Miguel Ángel 
López Núñez 

Órgano Interno de 
Control 

 
L.E. Pavel Jonathan 

Hernández Ortiz 

Presidente de la CEDH 
 
 

Mtro. José Carlos Álvarez 
Ortega 

Emisión 
inicial 

02 20/05/2025 Secretaría Técnica 
 
 

Lic. José Pablo 
Balderas Jurado 

Órgano Interno de 
Control 

 
L.E. Pavel Jonathan 

Hernández Ortiz 

Presidente de la CEDH 
 
 

Profr. Oscar Loza Ochoa 

Actualización 
de datos de 

contacto 
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12. ANEXOS 

Ejemplo de solicitud 
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Ejemplo de Acta. 
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Ejemplo de resolución. 
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Ejemplo de documento testado (testado de un recibo de acuse generado por la Plataforma 
Nacional de Transparencia). 
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13. DATOS DE CONTACTO 

Lic. José Pablo Balderas Jurado. 
Secretaría Técnica. 
pbalderas@cedhsinaloa.org.mx 
(667)752-24-21 Ext. 1400 

 


