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1. PROPOSITO
Elaborar las versiones publicas de los documentos previo a su publicacién o entrega.

2. ALCANCE

Aplica para la elaboracién de las versiones publicas mediante testado de los documentos fisicos
o electrdnicos, funcién que se lleva a cabo por la Unidad de transparencia de la Secretaria
técnica. Comienza con el oficio de peticién a Comité de transparencia para generar versiones
publicas de documentos y concluye con la gestidn para su publicacion o entrega.

3. POLITICAS DE OPERACION
I. Los documentos correspondientes a declaraciones patrimoniales y de intereses, acuses
de solicitudes de acceso a la informacién, recomendaciones, contratos de
arrendamientos y de prestacion de servicios profesionales, entre otros que contengan
datos personales y deban ser publicados o entregados para atender una solicitud de
acceso a la informacién; seran sometidos al proceso de elaboracién de versiones
publicas mediante testado.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Sinaloa.

e Ley Organica de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

e Reglamento Interior de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos.

e Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de
Sinaloa.

e Manual de Organizacion General de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

e Cddigo de Etica del Personal de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos.

e (odigo de Conducta del Personal de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos.

5. REGISTROS
No aplica.
Revision Fecha Elaboro Revisé Autorizé Descripcion
del cambio
01 30/08/2024 | Secretaria Técnica Organo Interno de Presidente de la CEDH Emisidn
Control inicial
Mtro. Miguel Angel L.E. Pavel Jonathan Mtro. José Carlos Alvarez
Lopez Nuiiez Hernandez Ortiz Ortega
02 20/05/2025 | Secretaria Técnica Organo Interno de Presidente de la CEDH Actualizacion
Control de datos de
contacto
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6. TERMINOS Y DEFINICIONES
Comision o CEDH: Se refiere a la Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa.
Impresion Local: Se refiere a la impresion hecha con equipo de la CEDH.

Impresion Externa: Se refiere al uso de servicios de impresién por medio de una empresa
externa.

7. DIAGRAMA DE FLUJO

Diagrama de flujo del Procedimiento: Elaboracién de
versiones publicas de documentos

Personas titulares de las Comité de
areas de la CEDH transparencia
|
Inicio
1. Gira oficio de peticion a 2. Recibe oficio y
Comité de transparencia doaumentos

4. Llevan a cabo proceso de

RO, 3. Sesiona comité

5. Integran documento

6. Gestionan su publicacién o

Fin
entrega
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable Actividad Tareas Registro

Personas 1. Gira oficio de 1.1 Gira oficio al comité de

titulares de peticion a Comité | transparencia donde solicita analisis y

las areas de de transparencia | confirmacion de la clasificacidon de la

la CEDH informacion contenida en los
documentos adjuntos; para testar los
datos personales sefialados, previo a
su publicacidn o entrega para atender
una obligacidn de transparencia o
solicitud de acceso a la informacion.

Comité de 2. Recibe oficioy | 2.1 Recibe documentos.

transparencia

documentos

2.2 Emite invitacién para sesionar
sefialando lugar, fecha, hora y motivo
de la sesion.

Comité de
transparencia

3. Sesiona comité

3.1 Se reunen los integrantes del
Comité.

3.2 Analizan los datos sometidos a
consideracién y se confirma la
clasificaciéon de la informacion.
3.3 Se emite acta y resolucion.

3.4 Se envia acta y resolucion.

Personas 4. Lleva a cabo 4.1 Recibe acta y resolucién de datos a
titulares de proceso de testar en los documentos referidos.
las areas de testado 4.2 Se eliminan los datos en cada uno
la CEDH de los documentos con base en los
contenidos de la resolucién.
4.3 Se agrega leyenda donde se
indican los datos eliminados en cada
uno de los documentos.
Personas 5. Integran 5.1 Se integra un solo documento en
titulares de documento formato *.PDF, que incluye:
las areas de Oficio de peticion, Acta de comitéy
la CEDH resolucion, listado de datos testados,

documento testado.
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Personas 6. Gestionan su 6.1 Gestiona la entrega o publicacién
titulares de publicacién o del documento para atender la
las areas de entrega solicitud de acceso a la informacion u
la CEDH obligacion de transparencia, segun sea
el caso.

Fin del procedimiento.

9. DOCUMENTACION DE INDICADORES

. Unidad de T
Indicador . Periodicidad Responsable
medida
(Nimero de documentos
testados / Oficios de peticion . . Lo
L, P ) Promedio Trimestral Secretaria Técnica
a Comité de transparencia
para testar documentos)
10. PRODUCTOS
Documentos testados.
11. CONTROL DE CAMBIOS
Revision Fecha Elaboro Revisé Autorizé Descripcion
del cambio
01 30/08/2024 | Secretaria Técnica Organo Interno de Presidente de la CEDH Emisidn
Control inicial
Mtro. Miguel Angel L.E. Pavel Jonathan Mtro. José Carlos Alvarez
Lopez Nufiez Hernandez Ortiz Ortega
02 20/05/2025 | Secretaria Técnica Organo Interno de Presidente de la CEDH Actualizacion
Control de datos de
contacto
Lic. José Pablo L.E. Pavel Jonathan Profr. Oscar Loza Ochoa
Balderas Jurado Hernandez Ortiz
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12. ANEXOS

Ejemplo de solicitud

COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Culiacan, Sinaloa, 06 de junio de 2024
Oficio: CEDH/VG-CT/07/2024

Por medio de la presente y de conformidad con lo previsto por el articulo 66 fraccion Il

de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sinaloa, me

permito solicitar al Comité de Transparencia de esta Comisién, analice y en su caso

confirme, modifique o revoque la ampliacion del plazo de respuesta propuesta por esta

Visitaduria General, en razén de las consideraciones y fundamentos siguientes:

El dia 23 de mayo del ano en curso, la titular de la Unidad de Transparencia de esta

Comision me hizo llegar la solicitud de acceso a la informacién con nimero de folio
250486100004524, la cual fue recibida a través de la Plataforma Nacional de

Transparencia, y en la cual se requiere lo siguiente:

“Mtro. José Carlos Alvarez Ortega
Presidente de la Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa

Buenas tardes. Muy amable y respetuosamente el que suscribe **** solicito
copia del expediente completo certificado de denuncia, investigacion,
entrevistas, fotografias, videos, grabaciones, cuestionarios, recomendaciones,
resolucion y todo tipo de difusion elaborada referente a al expediente de
denuncia **** contra quienes resulten responsables, presentada su servidor
**x%* por los abusos denunciados ante la Comision Estatal de los Derechos
Humanos delegacion Sinaloa y adjunto documento Constancia emitido por la
Fiscalia General de Estado de Sinaloa, Asi como también solicito copia
certificada de las acciones elaboradas segun lo establecen en: La Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Art. 20 apartado A fraccion I; El Codigo
de Procedimientos Penales Art. 2 y 216, Ley Organica de la Comision Estatal de
los Derechos Humanos en sus Articulos 8, 10 primer parrafo, 11, 13 fraccion |,
I, IVy XVI, 66, 70, 71 fraccion I y I, 73, 84, 94, 96, 97, 98, 102 fraccion I, Ill y
VI: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de
Sinaloa en sus Articulos 4, 5,6, 12, 14, 16 y 21; El Codigo de Etica y de Conducta
de la Auditoria Superior del Estado en sus Articulos 6, fraccion I, Inciso d), y
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fraccion Il inciso h), numeral 3, 6 ¥ 9, Articulo 7 inciso Il, Articulo 9 fraccion |
inciso c), e), 8), m), p) y f).”

Analizada la informacion requerida, es consideracidn de esta Visitaduria General

solicitar la ampliacién del plazo para dar respuesta a la solicitud de acceso mencionada

con antelacion, toda vez que por cargas de trabajo ha sido complicado localizar y

organizar la informacion solicitada.”

Lo anterior con fundamento 136 parrafo segundo de la Ley de Transparencia y Acceso

a la Informacion Priblica del Estado de Sinaloa.

Atentamente

del Comité de Transparencia
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Ejemplo de Acta.

COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

COMITE DE TRANSPARENCIA
Acta de la Séptima Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia

En la ciudad de Culiacan, Rosales, Sinaloa, siendo las trece horas del dia seis de junio de dos
mil veinticuatro, constituidos previa convocatoria los integrantes del Comité de Transparencia
de la citada Comisién, Mtro. Miguel Angel Calderon Espinoza; Visitador General, Mtro. Miguel
Angel Lopez NUiiez; Secretario Técnicoy Lic. Daniela Verdugo Mejia; Directora de Administracion,
con caracter de Presidente y Vocales respectivamente, en la sala de juntas de este organismo
publico, ubicada en calle Ruperto L. Paliza 566 Sur en la colonia Miguel Aleman, en esta ciudad,
por lo que habiendo quérum legal se relnen los referidos integrantes del Comité de
Transparencia de esta CEDH para celebrar la Séptima Sesion Extraordinaria del Comité de
Transparencia, con la finalidad de tratar el asunto dado a conocer en la convocatoria,
consistente en el analisis y en su caso confirmacién, modificacion o revocacion de la ampliacion
del plazo de respuesta propuesta para atender los elementos informativos contenidos en la
solicitud de acceso a la informacion con folio nimero 250486100004524, contenida en el
oficio CEDH/VG-CT/07/2024 suscrito por el Visitador General de esta Comision Estatal, esto
con fundamento en el articulo 61, 66 fraccion Il y 136 parrafo segundo de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sinaloa.

I PASE LISTA DE ASISTENCIA
El Mtro. Miguel Angel Calderon Espinoza, Visitador General, en su 9arécter de Presidente de este
Comité de Transparencia, cede el uso de la voz al Mtro. Miguel Angel Lopez Nuiez, Secretario
Técnico de esta CEDH, para tomar lista de asistencia, quien hace constar que se encuentran
presentes todos los integrantes de este Comité.

Il. DECLARATORIA DE QUORUM LEGAL E INSTALACION DE LA SESION
En desahogo del segundo punto del orden del dia, el Mtro. Miguel Angel Lopez Nifiez, declara
que en virtud de que nos encontramos presentes los integrantes del Comité, existe quérum legal
para sesionar, por lo que el presidente de este Comité declara instalada la sesion.

. ASUNTOS A TRATAR Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

En este numeral se somete a consideracion de los integrantes de este Comité el punto a tratar
en esta sesion:

Pase de lista.
Declaratoria de quérum legal e instalacion de la sesion.

Resolucion correspondiente a la propuesta contenida en el ofjcio ndmero CEDH/VG-
CT/07/2024 de fecha 6 junio de 2024, suscrito por el Mtro. Miguel Angel Calderon Espinoza,

1
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Visitador General de esta CEDH, por medio de la cual solicita analizar y en su caso confirmar,
modificar o revocar la ampliacion del plazo de respuesta de la solicitud con folio
250486100004524.

Por UNANIMIDAD se aprueba el orden del dia de esta séptima sesion extraordinaria del Comité
de Transparencia de la Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa.

IV.  RESOLUCION RELATIVA AL ANALISIS Y EN SU CASO CONFIRMACION, MODIFICACION
O REVOCACION DE LA AMPLIACION DEL PLAZO DE RESPUESTA PROPUESTA PARA
ATENDER LA SOLICITUD CON FOLIO 250486100004524 CITADA EN EL EXPEDIENTE
NUMERO CEDH/CT/09,/2024.

Una vez expuesta la propuesta de resolucion del Comité, el Mtro. Miguel Angel Lépez Nufiez
recoge los votos y da cuenta de que por UNANIMIDAD se resuelve confirmar la ampliacion del
plazo de respuesta propuesta para atender los elementos informativos contenidos en la solicitud
con folio 250486100004524.

V. CLAUSURA DE LA SESION.

Visto el punto previsto en el orden del dia, el Presidente del Comité clausura la sesion, siendo
las 13:28 horas del dia 6 de junio de 2024.

Mtro. Miguel Ange¥Calderdn Espinoza
Visitador General y Presidente
del Comité de Transparencia

Mtro. Miguel Ange| Lopez Nafiez
Secretario Técnjco y Vocal
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Ejemplo de resolucion.

COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

NO. EXPEDIENTE: CEDH/CT/09/2024
NO. DE SOLICITUD: 250486100004524

Culiacan Rosales, Sinaloa, a 06 de junio de 2024

Analizado el expediente citado en el rubro, formado con motivo de la necesidad de
analizary en su caso confirmar, modificar o revocar la ampliacion del plazo de respuesta
de la solicitud de acceso a la informacion con folio 250486100004524, propuesta por
el Visitador General de este organismo, a través del oficio nimero CEDH/VG-
CT/07/2024, este Comité de Transparencia de la Comisién Estatal de los Derechos
Humanos de Sinaloa, conformado por el suscrito Mtro. Miguel Angel Calderén Espinoza,
Visitador General y Presidente de este Comité; el Mtro. Miguel Angel Lépez Nufez,
Secretario Técnico y Vocal del Comité de Transparencia; y la Lic. Daniela Verdugo Mejia,
Directora de Administraciéon, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 66,
fraccion Iy 136, parrafo segundo de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pablica del Estado de Sinaloa, se emite la siguiente resolucion:

l. ANTECEDENTES Y TRAMITE

1. Con fecha 23 de mayo del ano en curso se recibi6 la solicitud con folio numero
250486100004524 a través de la Plataforma Nacional de Transparencia, en la
cual se requiere lo siguiente:

“Mtro. José Carlos Alvarez Ortega
Presidente de la Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa

Buenas tardes. Muy amable y respetuosamente el que suscribe ****_ solicito
copia del expediente completo certificado de denuncia, investigacion,
entrevistas, fotografias, videos, grabaciones, cuestionarios, recomendaciones,
resolucion y todo tipo de difusion elaborada referente a al expediente de
denuncia **** contra quienes resulten responsables, presentada su servidor
*#+%% por los abusos denunciados ante la Comision Estatal de los Derechos
Humanos delegacion Sinaloa y adjunto documento Constancia emitido por la
Fiscalia General de Estado de Sinaloa, Asi como también solicito copia
certificada de las acciones elaboradas segun lo establecen en: La Constitucion
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Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Art. 20 apartado A fraccion I; El Codigo
de Procedimientos Penales Art. 2 y 216, Ley Organica de la Comision Estatal de
los Derechos Humanos en sus Articulos 8, 10 primer parrafo, 11, 13 fraccion |,
I IVy XVI, 66, 70, 71 fraccion I 'y Il, 73, 84, 94, 96, 97, 98, 102 fraccion I, Il y
VI; La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Sinaloa en sus Articulos 4, 5, 6, 12, 14, 16 y 21; El Cddigo de Etica y de Conducta
de la Auditoria Superior del Estado en sus Articulos 6, fraccion |, Inciso d), y
fraccion Il inciso h), numeral 3, 6 y 9, Articulo 7 inciso I, Articulo 9 fraccion |

inciso c), e), g), m), p) y f).”

2. Atendiendo a la peticion contenida en el oficio CEDH/VG-CT/07,/2024, se
advierte que se somete a consideracion de este 6rgano colegiado confirmar,
modificar o revocar la ampliacién del plazo de respuesta de la solicitud citada
con antelacion, de acuerdo con lo previsto en los articulos 66 fraccién Il 'y 136
parrafo segundo de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Sinaloa.

3. Recibido el oficio citado con antelacidn, este Comité de Transparencia lo integré
al expediente en el que se actua a efecto de contar con los elementos necesarios
para el pronunciamiento de la presente resolucion.

I. COMPETENCIA

Este Comité de Transparencia es competente para conocer y resolver el presente
procedimiento de acceso a la informacion, de conformidad con los articulos 6° de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 61, 66 fraccion Il y 136 parrafo
segundo de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Sinaloa.

. CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS

PRIMERO. Analizado el argumento realizado por el Visitador General de esta Comision
Estatal mediante el oficio nimero CEDH/VG-CT/07/2024, este Comité considera
acertada la determinacién en el sentido de confirmar la ampliacion del plazo de
respuesta para la citada solicitud de acceso a la informacion, sustentando su
determinacion en la siguiente consideracion:

“Analizada la informacion requerida, es consideracion de esta Visitaduria
General solicitar la ampliacion del plazo para dar respuesta a la solicitud de
acceso mencionada con antelacion, toda vez que por cargas de trabajo ha sido
complicado localizar y organizar la informacion solicitada.”

SEGUNDA. Por lo sefialado en el parrafo anterior, con fundamento en los articulos 61,

66 fraccion Il y 136 parrafo segundo de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Publica del Estado de Sinaloa, lo precedente es confirmar por unanimidad
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la ampliacién del plazo de respuesta para la solicitud con numero de folio
250486100004524.

V. RESOLUCION

Por lo expuesto y fundado se resuelve:

UNICO. Se confirma por unanimidad la ampliacién del plazo de respuesta para la
solicitud de acceso a la informacion con nimero de folio 250486100004524, segun lo
precisado en los puntos de Consideraciones y Fundamentos de esta resolucién.

Notifiquese a la titular de la Unidad de Transparencia de esta Comisidén Estatal de los
Derechos Humanos de Sinaloa para los efectos conducentes.

Asi lo acordd el Comité de Transparencia de la Comision Estatal de los Derechos
Humanos de Sinaloa, durante la Séptima Sesion Extraordinaria con fecha 6 de junio de
2024, por unanimidad de votos de sus integrantes, de conformidad con los articulos 61,
65 y 66 fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Sinaloa.

Mtro. Miguel Ang Calderén Espinoza
Visitador General y Presidente
del Comité de Transparencia

Secretario Técnjco y Vocal =2

Mtro. Miguel nheg:épez Nafez
del Comité de Tr
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Ejemplo de documento testado (testado de un recibo de acuse generado por la Plataforma
Nacional de Transparencia).

cealp

Plataforma Nacional de Transparencia

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA
03/04/2024 12:17:55 PM

Acuse de recibo de solicitud de informacion publica

Fecha de impresion del acuse: 03/04/2024

No. de Folio: 250486100003124

(VPSSR £LIMINADO: UN RENGLON QUE INGLUYE EL NOMBRE DE LA PERSONA SOLIGITANTE. CON FUNDAVENTO LEGAL EN LOS ARTICULOS 3 FRACGION XXV, 149, 1
SULER SR SEE UL N FRACCION 11, 156 Y 165 DE LALEY DE TRANSPARENCIAY ACCESO A LAINFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE SINALOA, ENRELAGIONCON LOS  NUMERALH

TRIGESIMO OCTAVO FRAGGION I, QUINCUAGESIMO SEGUNDO PARRAFO SEGUNDO, QUINGUAGESIMO TERGERO, QUINGUAGESIMO NOVENO, SEXAGESIM

DI C N SFGUNDD v SEXAGESIMO TERCERO DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE GLASIFICACION Y DESCLASIFICAGION DE

INFORMAGION, ASi COMO LA ELABORACGION DE VERSIONES PUBLICAS. PERIODO DE RESERVA PERMANENTE

Sujeto obligado:

Tipo de solicitud: Informacion publica

Medio para recibir notificaciones: Sistema de solicitudes de la Plataforma Nacional de Transparencia

[FelinEI NI [SRY/ON Il ELIMINADO: UN RENGLON QUE INCLUYE EL CORREO ELECTRONICO DE LA PERSONA SOLICITANTE, CON FUNDAMENTO LEGAL EN LOS ARTICULOS 3 FRAGCI]

accesibilidad: XXV, 149, 155 FRACGION IIl, 156 Y 165 DE LA LEY DE TRANSPARENGIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE SINALOA, EN RELACION ¢Q
LOS NUMERALES TRIGESIMO OCTAVO FRAGCION I, QUINCUAGESIMO SEGUNDO PARRAFO SEGUNDO, QUINCUAGESIMO TERCERO, QUINCUAGESIM

Correo electronico: NOVENO. ~SEXAGESIMO SEGUNDO Y SEXAGESIMO TERCERO DE LOS LUNEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE GLASIFICACION

DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASi COMO LA ELABORAGION DE VERSIONES PUBLICAS. PERIODO DE RESERVA PERMANENTE

Medio/Modalidad de ent

Datos de la solicitud

1. SOLICITO DEL ENTE ME INDIQUE CUAL FUE EL NUMERO DE DENUNCIAS QUE SE
RECIBIERON REFERENTE A LA DESAPARICION DE VARIAS FAMILIAS, LOS DIAS 22'Y 23 DE
MARZO DEL 2024 O CUALQUIER FECHA RELACIONADA CON ESOS HECHOS.

2. SOLICITO DEL ENTE ME INDIQUE DEL NUMERO DE DENUNCIAS PRESENTADAS POR LA
DESAPARICION DE VARIAS FAMILIAS, LOS DIAS 22 Y 23 DE MARZO DEL 2024 O CUALQUIER
FECHA RELACIONADA CON ESOS HECHOS, CUANTAS DE ELLAS SE ELEVARON A CARPETAS
DE INVESTIGACION.

3. QUE AGENCIA RADICO LAS CARPETAS DE INVESTIGACION POR LA DESAPARICION DE
VARIAS FAMILIAS, LOS DIAS 22 Y 23 DE MARZO DEL 2024 O CUALQUIER FECHA RELACIONADA
CON ESOS HECHOS, CUANTAS DE ELLAS SE ELEVARON A CARPETAS DE INVESTIGACION.

4 - indique la comision de derechos humanos si tiene o puede proporcionar dato alguno de los
desaparecidos en el estado de sinaloa en el mes de marzo del 2024

Informacién solicitada:

Datos adicionales: desaparecidos sinaloa marzo 2024

Fecha de inicio del tramite
Para efectos del cobmputo del plazo que establece el articulo 136 de Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Sinaloa,
su solicitud de informacion, sera atendida a partir del siguiente dia habil.

Las solicitudes recibidas después de las 15:00 horas de un dia habil o en cualquier hora de un dia inhabil, se tendran por recibidas el dia habil
siguiente.

Plazos de la solicitud

Respuesta a su solicitud: 10 dias héabiles 17/04/2024
Requerimiento de aclaracion a la solicitud: 3 dias habiles 08/04/2024
Respuesta si se requiere prorroga 15 dias habiles 24/04/2024
Plazos

Los plazos fijados en el presente acuse, estan supeditados a posibles cambios, por modificacién del calendario oficial, por casos fortuitos o de causa
justificada. Las modificaciones se haran oficiales por el medio correspondiente.
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13. DATOS DE CONTACTO

Lic. José Pablo Balderas Jurado.
Secretaria Técnica.
pbalderas@cedhsinaloa.org.mx
(667)752-24-21 Ext. 1400
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