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SINALOA

Procedimiento: Elaboracién Informe Anual de Actividades

Unidad responsable: Secretaria Técnica

Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02

1. PROPOSITO

Informar a los tres 6rdenes de gobierno y a la ciudadania en general de las actividades
realizadas por la CEDH Sinaloa en materia de proteccidn, defensa, promocidén, estudio y
divulgacién de los Derechos Humanos.

2. ALCANCE

Aplica para el proceso de compilacién de los informes que generan de manera anual la
Presidencia, Visitaduria General, Secretaria Ejecutiva, Secretaria Técnica y la Direccidon de
Administracidn, para asi poder integrar el Informe de Actividades de la CEDH Sinaloa. Inicia con
la propuesta de programa de trabajo para la elaboracién del Informe de Actividades, y termina
con su entrega por medios fisicos y electrénicos.

3. POLITICAS DE OPERACION

El envio de los ejemplares impresos del Informe de Actividades de la CEDH se hara
en sobre con etiqueta con los datos del destinatario.

El envio electrénico del Informe de Actividades se hara mediante oficio con cddigo
QR para su descarga electronica desde el portal institucional.

La Secretaria técnica podra proponer a aquellas empresas con las que se ha trabajado
anteriormente en la impresion del Informe de Actividades en afios previos para ser
considerados, tomando en cuenta las condiciones preferentes que puedan
representar para la CEDH.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado de Sinaloa.
e Ley Organica de la Comision Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa.
e Reglamento Interior de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa.
e Manual de Organizacién General de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

5. REGISTROS
No aplica.
Revision Fecha Elaboro Revisé Autorizé Descripcion
del cambio
01 30/08/2024 | Secretaria Técnica Organo Interno de Presidente de la CEDH Emisidn
Control inicial
Mtro. Miguel Angel L.E. Pavel Jonathan Mtro. José Carlos Alvarez
Lopez Nuiiez Hernandez Ortiz Ortega
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02 20/05/2025 | Secretaria Técnica Organo Interno de Presidente de la CEDH Actualizacion
Control de datos de
contacto
Lic. José Pablo L.E. Pavel Jonathan Profr. Oscar Loza Ochoa
Balderas Jurado Hernandez Ortiz

6. TERMINOS Y DEFINICIONES

Comision o CEDH Sinaloa: Se refiere a la Comision Estatal de los Derechos Humanos de
Sinaloa.

Direccion de administracion: Se refiere a la Direccidon de administracién de la CEDH.
Presidencia: Se refiere a la Presidencia de la CEDH Sinaloa.

OIC: Se refiere al Organo Interno de Control de la CEDH Sinaloa.

Visitaduria: Se refiere a la Visitaduria General de la CEDH Sinaloa.

Secretaria Ejecutiva: Se refiere a la Secretaria Ejecutiva de la CEDH Sinaloa.
Secretaria Técnica: Se refiere a la Secretaria Técnica de la CEDH Sinaloa.

Unidad de archivo y gestion documental: Se refiere a la Unidad de archivo y gestion
documental, dependiente de la Secretaria técnica de la CEDH Sinaloa.

Unidad de disefio institucional: Se refiere a la Unidad de disefio institucional, dependiente
de la Secretaria técnica de la CEDH Sinaloa.

Unidad de comunicacién social: Se refiere a la Unidad de comunicacién social, dependiente
de la Secretaria técnica de la CEDH Sinaloa.

Informe de Actividades: Se refiere al Informe Anual de Actividades de la CEDH Sinaloa.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO

Diagrama de flujo del Procedimiento: Elaboracion Informe Anual de Actividades

Secretaria Técnica

Inicio

1. Genera aonograma
para elaboracion de
Informe de Actividades

3.Tuma el cronograma
de actividades a las
areas implicadas

5. Reciben los informes
de cada una de las areas
implicadas

6. Agrega la informadén
al disefio aprobado

7. Genera un informe
preliminar

9. Recibe disefio final y

tuma para su impresion

11. Recibe Informes de
Actividades impresos

. e . S~ Unidad de
; . Unidad de Disefio | Direccion de s
Presidencia A " i comunicacion
Institucional administracion ;
social
No

2. iAprueba el

cronograma?
Si
4. Genera disefio del
Informe de
Actividades

8. Aprueba el Informe
de Actividades

12 Solicita fecha para
entrega de Informe de
Actividades a los
Poderes del Estado.

15. Carga el Informe
de Actividades de la
CEDH en el portal

13. Recibe fechay hora
asignada

10. Detona el
procedimient
o de Compras

14. Convoca a
rueda de prensa

Fin
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable Actividad Tareas Registro
1. Genera 1.1 Se genera cronograma con las
, cronograma para | fechas para que las areas implicadas
Secretaria ., . .
L. elaboracién de entreguen la informacidn, se elabore el
Técnica . .
Informe de disefio, se revise y se mande a
Actividades imprenta.
2.1 No, revisa el cronograma y en caso
. ) 2. ¢Aprueba el de sugerir cambio, regresa a la
Presidencia .
cronograma? Actividad 1.
2.2 Si, continua en la Actividad 3.
3.1 Se envia el cronograma de
3. Turna el . .
) actividades a los titulares de la
Secretaria cronograma de . e )
.. . Presidencia, Visitaduria General,
Técnica actividades a las . . . .,
. . . Secretaria Ejecutiva y la Direccion de
areas implicadas . ., .,
Administracién, para su atencion.
4.1 Se genera disefio de portadas,
Unidad de 4. Genera disefio | contraportadas, encabezados y pie de
Disefo del Informe de paginas, conforme a lo establecido en el
Institucional Actividades Procedimiento Disefio y elaboracion de
material digital para uso de la CEDH.
. 5.1 Se reciben los informes de las areas
5. Reciben los . N ,
, . de la Presidencia, Visitaduria General,
Secretaria informes de cada - . . .,
L. , Secretaria Ejecutiva y la Direccion de
Técnica una de las areas . .,
implicadas Administracion.
P 5.2 Se revisa la informacion recibida.
6.1 Se incorporan los informes de la
Presidencia, Visitaduria General,
Secretaria Ejecutiva y la Direccion de
Administracién al diseiio elaborado por
, 6. Agrega la . o o
Secretaria . ., la Unidad de Disefio Institucional.
. informacioén al ‘e
Técnica 6.2 Se agregan elementos graficos.

disefio aprobado

6.3 Se da el formato del disefio a la
informacioén de las areas.

6.4 Se seleccionan las fotos que se
incluiran en el Informe de Actividades.
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Responsable Actividad Tareas Registro

7. Genera un

7.1 Se imprime un preliminar del

Administracién

procedimiento de
Compras

Secretaria . Informe de Actividades.
.. informe . .

Técnica .. 7.2 Se turna a Presidencia para su

preliminar .,
aprobacion.
8. Aprueba el
. . 8.1 Aprueba y turna el documento para

Presidencia Informe de <u imp resiény P
Actividades P '

, 9. Recibe diseno | 9.1 Turna diseino final para contratar su
Secretaria . . ., . .
Técnica final y turna para | impresion, especificando la cantidad de

su impresién ejemplares requeridos.
10.1 Contrata la impresion de los
. ., 10. Detona el ) .p
Direccién de ejemplares requeridos al proveedor

correspondiente mediante el
procedimiento de Compras.

Comunicacion
Social

14. Convoca a
rueda de prensa

11. Recibe 11.1 Recibe los ejemplares impresos del
Secretaria Informes de Informe de Actividades.
Técnica Actividades 11.2 Se informa a Presidencia de su
impresos disponibilidad para agendar entregas.
. Solicita fech . -
1;:2';%2 ae;ea 12.1 Solicita mediante oficio a los
P g titulares de los Poderes Ejecutivo,
. . Informe de s . .
Presidencia . Legislativo y Judicial, la definicién de
Actividades a los .
fecha y hora para entrega presencial del
Poderes del .
Informe de Actividades.
Estado.
13.1 Una vez recepcionada la fechay
hora para la entrega de los ejemplares
impresos del Informe de Actividades,
. . 13. Recibe fecha p. . .
Presidencia . los titulares de las direcciones y
y hora asignada . ] ~
Visitaduria general, acompafan a la
persona titular de la Presidencia a hacer
entrega de los informes.
. 14.1 Convoca a los medios de
Unidad de

comunicacioén a rueda de prensa para
dar a conocer el Informe de
Actividades.
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Responsable Actividad Tareas Registro
15. Carea el 15.1 Carga el Informe de Actividades de
Unidad de ) 8 la CEDH en el portal institucional
. Informe de . .
Disefno . mediante el procedimiento
. Actividades de la . e
Institucional CEDH en el portal Actualizacion de la pdgina institucional
P de la CEDH.
16.1 Envia mediante oficio o paqueteria
16. Envia Informe | ejemplares impresos del informe de
Unidad de de Actividades a | actividades a instituciones privadas y
Archivoy otras publicas del orden estatal y municipal,
Gestion instituciones, medios de comunicacién, entre otros.
Documental medios y 16.2 Se recaban los acuses de los envios
funcionarios fisicos o confirmacion de los envios
electrénicos.
Fin del procedimiento.

9. DOCUMENTACION DE INDICADORES

Indicador Unidad de | Periodicidad Responsable
medida
(Informe de Actividades de la CEDH Porcentaje Anual Secretaria Técnica

elaborado / NUmero de Informes de
Actividades de la CEDH programados) *
100

(Numero de ejemplares del Informe de | Porcentaje Anual Secretaria Técnica
Actividades de la CEDH impresos /
Numero de ejemplares del Informe de
Actividades de la CEDH estimados a
imprimir en el ejercicio) * 100

(Poderes del Estado con Informe de Porcentaje Anual Secretaria Técnica
Actividades de la CEDH recepcionados
/ Total de Poderes del Estado) * 100

10. PRODUCTOS
e Informe de Actividades de la Comisidon Estatal de los Derechos Humanos.
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11. CONTROL DE CAMBIOS

Revision Fecha Elaboro Revisé Autorizé Descripcion

del cambio
01 30/08/2024 | Secretaria Técnica Organo Interno de Presidente de la CEDH Emisidn
Control inicial

Mtro. Miguel Angel
Lopez Nufiez

L.E. Pavel Jonathan
Hernandez Ortiz

Mtro. José Carlos Alvarez
Ortega

02 20/05/2025

Secretaria Técnica

Lic. José Pablo
Balderas Jurado

Organo Interno de
Control

L.E. Pavel Jonathan
Hernandez Ortiz

Presidente de la CEDH

Profr. Oscar Loza Ochoa

Actualizacion
de datos de
contacto
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12. ANEXOS

Ejemplo de Informe de Actividades de la CEDH (extracto)

INFORME

DE ACTIVIDADES

COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA
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Contenido
PRESENTACION 17

PRESIDENCIA

CONSEJO CONSULTIVO

VISITADURIA GENERAL

Proteccion y Defensa de los Derechos Humanos
Datos Estadisticos
Asuntos atendidos mensualmente
Quejas registradas por Oficina Regional
Hechos violatorios
Autoridades responsables
Formas de conclusion de expedientes de queja
Conciliaciones
Medidas precautorias o cautelares
Recomendaciones
Recomendaciones Generales

Programa de Atencion a Victimas del Delito y de
Violaciones a Derechos Humanos

Grupos de Atencion Prioritaria
Mujeres
Ninas, Ninos y Adolescentes

Personas Jornaleras Agricolas

103
104
105
107
108
120
128
129
134
199
267

271

273
273
278
280
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Personas Adultas Mayores
Personas con Discapacidad
Personas con Adicciones
Personas con VIH/SIDA
Periodistas

Personas LGBTTTI+
Sistema Penitenciario

Personas Desaparecidas
Desplazamiento Forzado Interno

SECRETARIA EJECUTIVA

Promocion, Estudio y Divulgacién de los
Derechos Humanos

Programa de Capacitacion a Grupos de Atencion Prioritaria

Ninas, Ninos y Adolescentes

Personas Adultas Mayores

Personas LGBTTTI+

Pueblos y Comunidades Indigenas

Personas Migrantes

Mujeres

Personas con Discapacidad

Personas Usuarias de los Centros de Rehabilitacion

Personas Jornaleras Agricolas

Presidente o Presidenta Infantil

Teatro Guinol

Digitalizacion del Aprendizaje en Derechos Humanos
Plasma tus Derechos

La CEDH en tu Municipio

Premio Estatal de los Derechos Humanos

Empresa Comprometida con los
Derechos Humanos
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Mecanismo Estatal de Monitoreo de la
Convencion sobre los Derechos de las Personas 345
con Discapacidad (MEM Sinaloa)

Programa de Igualdad entre Mujeres y Hombres

de la CEDH Sinaloa Sl
Programa de Capacitaciones para Autoridades
Destinatarias de Recomendacion A
Ven y Conoce la CEDH Sinaloa 351
Cursos sobre Derechos Humanos 353
Datos Generales 355
Difusion de los Derechos Humanos 356
Boletines Electronicos 356
Materiales de Difusion 358
Vinculacién y Relaciones con la Sociedad 360
Convenios de Colaboracion 360
Conversatorios 365
Eventos de Vinculacion 369
Capacitacion Interna al Personal de la CEDH 372
Reuniones del Colegio de Promotoras y
Promotores Ejecutivos S0
SECRETARIA TECNICA 381
Comunicacion Social 382
Desarrollo Tecnolégico 387
Acervo Bibliografico 388
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica 389
Archivo y Gestion Documental 392
Organizacion y Estructura de la CEDH-Sinaloa 393

DIRECCION DE ADMINISTRACION
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13. DATOS DE CONTACTO

Lic. José Pablo Balderas Jurado.
Secretaria Técnica.
pbalderas@cedhsinaloa.org.mx
(667)752-24-21 Ext. 1400
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