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1. PROPOSITO
Cargar los formatos en materia de armonizacién contable de la CEDH al portal publico dispuesto
por el Ejecutivo Estatal.

2. ALCANCE

Aplica para la carga de los archivos de informacién financiera (contable, presupuestal y
programatica) de la CEDH en cada uno de los trimestres del afio. Inicia con la solicitud de carga
de archivos al portal de transparencia y culmina con la recepcién de la notificacién de carga de
dichos archivos.

3. POLITICAS DE OPERACION
I.  Losformatos de armonizacidn contable por cargar se deberan entregar preferentemente
con diez dias habiles de anticipacidn al vencimiento de la obligacién.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Tratados Internacionales ratificados por el Gobierno Mexicano en materia de
derechos humanos.

e Constitucion Politica del Estado de Sinaloa.

e Ley Organica de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos.

e Reglamento Interior de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos.

e Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de
Sinaloa.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

e Reglamento Interior de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos.

e Manual de Organizacién General de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

e Coddigo de Etica del Personal de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

e (Cddigo de Conducta del Personal de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.
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5. REGISTROS
No aplica.

6. TERMINOS Y DEFINICIONES
Comision o CEDH: Se refiere a la Comision Estatal de los Derechos Humanos en Sinaloa.

Direccion de Administracion: Se refiere a la Direccion de Administracion de la CEDH.

Oficinas regionales: Se refiere a las Oficinas Regionales que la CEDH mantiene en las Zonas
Norte, Centro-Norte, Evora y Sur.

0IC: Organo Interno de Control de la CEDH.

Presidencia: Se refiere a la Presidencia de la CEDH.

Secretaria Ejecutiva: Se refiere a la Secretaria Ejecutiva de la CEDH.
Secretaria Técnica: Se refiere a la Secretaria Técnica de la CEDH.

Unidad de Bienes y Suministros: Se refiere a la Jefatura de la Unidad de Bienes y Suministros,
dependiente de la Direccién de Administracién de la CEDH.

Visitaduria: Se refiere a la Visitaduria General de |la CEDH.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable Actividad Tareas Registro
Direccién de 1. Solicitan 1.1 Solicitan la carga de archivos al portal de
administracion | carga de armonizacién contable
archivos al https://armonizacioncontable.sinaloa.gob.m
portal de x/detalle/organismo.aspx?id=51
armonizacién | 1.2 Junto con la peticidn se envian por
contable correo o ponen a disposicion (mediante u
servidor de archivos) los formatos por
cargar.
1.3 La peticion puede ser por oficio, correo,
JTRAC o a través el servidor de archivos.
Secretaria 2. Recibe 2.1 Se recibe peticidén de carga de los
técnica peticion de archivos de armonizacién contable.
carga de los
archivos
Secretaria 3. Turna 3.1 Turna la atencién de la peticidon a la
técnica peticidony Unidad de diseio institucional; asi como los
archivos archivos o su ubicacién en el servidor de
archivos.
Unidad de 4. Recibe 4.1 Recibe peticién.
disefio peticidon 4.2 Se identifica para cada trimestre por
institucional cargary el aio, el archivo correspondiente.
Unidad de 5. Carga de 5.1 Se accede al portal de armonizacién
disefio archivos contable.
institucional 5.2 Se identifica el afo y periodo.
5.3 Se cargan los archivos.
5.4 Se notifica carga.
Direccién de 6. Recibe 6.1 Se valida la documentacidn cargada en el
administracion | notificacién portal.
de carga

Fin del procedimiento.

Pagina 4 de5




Procedimiento: Carga de formatos al portal de armonizacion contable

m Unidad responsable: Secretaria Técnica

B%QE'C"Q‘OE?QLA,\L,.RE,\,%’E Macroproceso: Comision Estatal de los Derechos Proceso de apoyo: Apoyo técnico
SINALOA Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 30/08/2024 Revisién: 01
9. DOCUMENTACION DE INDICADORES
Indicador Unidad de | Periodicidad Responsable
medida
(Numero de archivos de armonizacidn Porcentaje Trimestral | Secretaria Técnica

contable cargados / Numero de
archivos de armonizaciéon contable
enviados para carga) * 100
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10. PRODUCTOS
e Cumplimiento de la publicacién de las obligaciones de armonizacién contable.
11. CONTROL DE CAMBIOS
Revision Fecha Elaboré Reviso Autorizé Descripcion
del cambio
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12. ANEXOS
Sin anexos.




