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E,%“;E'é’ﬁg?ﬁmii,%’g Macroproceso: Comisién Estatal de los Proceso de apoyo: Apoyo técnico

SINALOA

Derechos Humanos Sinaloa
Fecha vigencia: 20/05/2025 Revision: 02

1. PROPOSITO
Establecer los criterios y procedimientos que se deberd operar para la cobertura y emisidn de boletines
y contenidos para los diferentes medios de comunicacién.

2. ALCANCE

Cubrir los eventos de la CEDH y generar mecanismos de comunicacion y materiales de los eventos y
giras de trabajo de la presidencia y actividades de la CEDH con la finalidad de ser difundidos en los
medios y redes de comunicacion. Inicia con la solicitud de cobertura de un evento y culmina con el
envio de informacidn para publicacién en los medios propios de la CEDH.

3. POLITICAS DE OPERACION

VI.

Sera responsabilidad de las areas de la CEDH solicitar oportunamente la cobertura periodistica
del evento o actividad institucional, y el envio en tiempo y forma de los materiales y contenidos
informativos a la Unidad de Comunicacion.

Para los eventos especiales con la participacion de la persona titula de la Presidencia de la CEDH,
se deberd programar la cobertura periodistica, siempre y cuando no se trate de un acto privado
o restringido por otra autoridad.

La informacidn generada durante el evento o actividad institucional debera ser publicada los
medios propios de la CEDH.

Las fotografias y materiales audiovisuales generados a partir de la cobertura, deben
contar con el permiso de libre uso o la anuencia expresa de las personas que aparecen
en dichos contenidos o sus padres o tutor para aquellos menores de edad o en situacidn
de vulnerabilidad.

La gestidon de viaticos se llevara a cabo atendiendo las disposiciones que en materia
emita y mantenga vigentes la Direccién de Administraciéon de la Comisién.

Los documentos que requieran la generacién de las versiones publicas previo a su envio
a los medios de comunicacidn o publicacién en los medios propios de la CEDH, se hara a
través de la Unidad de transparencia considerando las disposiciones en materia de
proteccion de datos personales.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucidon Politica del Estado de Sinaloa.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion.

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sinaloa.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de Sinaloa.

e Ley Organica de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

e Reglamento Interior de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos.
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e Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de
Sinaloa.

e Manual de Organizacién General de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.
e Cddigo de Etica del Personal de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos.
e (Cddigo de Conducta del Personal de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

5. REGISTROS
No aplica.
Revision Fecha Elaboro Revisé Autorizé Descripcion
del cambio
01 30/08/2024 | Secretaria Técnica Organo Interno de Presidente de la CEDH Emisidn
Control inicial

Mtro. Miguel Angel
Lopez Nufiez

L.E. Pavel Jonathan
Hernandez Ortiz

Mtro. José Carlos Alvarez
Ortega

02 20/05/2025

Secretaria Técnica

Lic. José Pablo
Balderas Jurado

Organo Interno de
Control

L.E. Pavel Jonathan
Hernandez Ortiz

Presidente de la CEDH

Profr. Oscar Loza Ochoa

Actualizacion
de datos de
contacto

6. TERMINOS Y DEFINICIONES
Comision o CEDH: Se refiere a la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa.

Unidad de comunicacion social: Se refiere a la Jefatura de la Unidad de comunicacién social,
dependiente de la Secretaria técnica de la CEDH.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO

Diagrama de flujo del Procedimiento: Cobertura de
eventos

Area Solicitante de la CEDH

Inicio

1. Solicita cobertura de un
evento

Unidad de
Comunicacion Social

2. Recibe solicitud de
cobertura

3. Cubre evento

47 Se requiere
generar contenido
para medios de
€omunicacion?

No

Si

5. Procesay redacta
contenidos del evento
cubierto

6. Envia informacion a
medios de comunicacion

7. Envia informacién para
publicacién en los medios
propios de la CEDH

8. Resguarda contenidos
emanados de la cobertura

Fin
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable Actividad Tareas Registro

Area Solicitante
de la CEDH

1. Solicita cobertura de
un evento

1.1 Las diferentes dreas solicitan
cobertura de los eventos
relevantes que consideran
pertinentes cubrir, para informar o
difundir dichos contenidos.

1.2 La solicitud sefiala el evento,
lugar, fecha y hora.

Unidad de
Comunicacion
Social

2. Recibe solicitud de
cobertura

2.1 Recibe solicitud de cobertura al
evento.

2.2 En caso de que el desarrollo
del evento requiera el tramite de
vidticos, éste se hara a través del
proceso instaurado por la
Direccién de administracion de la
CEDH.

Unidad de
Comunicacion
Social

3. Cubre evento

3.1 Asiste a ala cobertura del
evento solicitado en el lugar, fecha
y hora sefialados.

3.2 Hace levantamiento visuales o
de contenidos.

Unidad de
Comunicacion
Social

4. iSe requiere generar
contenido para medios
de comunicacion?

4.1 Si, continua en la Actividad 5.
4.2 No, continua en la Actividad 8.

Unidad de
Comunicacion
Social

5. Procesa y redacta
contenidos del evento
cubierto

5.1 Procesa fotografias tomadas
del evento, en su caso.
5.2 Redacta boletines y prepara
fotografias, en su caso.

Unidad de
Comunicacion
Social

6. Envia informacion a
medios de
comunicacién

6.1 Envia boletin y materiales a los
contactos de los medios
registrados por el area.

Unidad de
Comunicacion
Social

7. Envia informacién
para publicacion en los
medios propios de la
CEDH

7.1 Envia boletin y contenidos a la
Unidad de disefo institucional.
7.2 Se detona el procedimiento de
Actualizacion de la pdgina
institucional de la CEDH para
cargar a ésta el boletin.

7.3 Se detona el procedimiento de
Publicaciones en redes sociales de
la CEDH del boletin.
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Unidad de 8. Resguarda 8.1 Se clasifica y archiva la

Comunicacion
Social

contenidos emanados
de la cobertura

informacién emanada de la
cobertura del evento.

Fin del procedimiento.

9. DOCUMENTACION DE INDICADORES

medios de comunicacién / NUmero de
eventos cubiertos) * 100

Indicador Unidad de | Periodicidad Responsable
medida
(Numero de boletines enviados a los Porcentaje Mensual Secretaria Técnica

10. PRODUCTOS

Cobertura de los eventos de la CEDH y publicacién de los boletines correspondientes.

11. CONTROL DE CAMBIOS

Mtro. Miguel Angel
Lopez Nufiez

L.E. Pavel Jonathan
Hernandez Ortiz

Mtro. José Carlos Alvarez
Ortega

Revision Fecha Elaboro Revisé Autorizé Descripcion
del cambio
01 30/08/2024 | Secretaria Técnica Organo Interno de Presidente de la CEDH Emisidn
Control inicial

02 20/05/2025

Secretaria Técnica

Lic. José Pablo
Balderas Jurado

Organo Interno de
Control

L.E. Pavel Jonathan
Hernandez Ortiz

Presidente de la CEDH

Profr. Oscar Loza Ochoa

Actualizacion
de datos de
contacto

12. ANEXOS
Sin anexos.
13. DATOS DE CONTACTO

Lic. José Pablo Balderas Jurado.
Secretaria Técnica.
pbalderas@cedhsinaloa.org.mx
(667)752-24-21 Ext. 1400
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