ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION DE LOS ASUNTOS Y RECURSOS PUBLICOS
ASIGNADOS A LA ASISTENTE EJECUTIVA DE LA PRESIDENCIA DE LA COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE SINALOA

---En la ciudad de Culiacan, Estado de Sinaloa, siendo las diez horas del dia ocho del mes de julio del
afio dos mil dieciséis, el Presidente de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos del Estad%
Sinaloa, ciudadano Maestro José Carlos Alvarez Ortega, quien se identifica plenamente con’
credencial para votar con fotografia, documento oficial expedido por el Instituto Nacional Electoral
con numero de folio para dar cumplimiento en lo establecido en la Ley de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Sinaloa en su articulo
15, fraccién XXVI, asi como en los numerales 1, 3 inciso a), 7, 8 y demas relativos de la Ley de Entrega
y Recepcidn de los Asuntos y Recursos Publicos del Estado de Sinaloa y con fundamento en lo
dispuesto en el articulo 16, fracciones | y Xlll de la Ley Orgéanica de la Comisién Estatal de los
Derechos Humanos del Estado de Sinaloa, hace entrega de los asuntos de su competencia y recursos
publicos a la Licenciada Carmen Petriz Baca, quien fue designado con fecha 8 (ocho) de junio de
2016 (dos mil dieciséis) en el cargo de Asistente Ejecutiva de la Presidencia, seglin nombramiento
expedido por la presidencia del drgano auténomo, para ello, nos constituimos en la oficina, ubicada
en la planta alta del inmueble ubicado en calle Ruperto L. Paliza 566, sur, colonia Miguel Aleman,
codigo postal 80200, Culiacdn Rosales, Sinaloa, contando con la participacidn de la titular del
Organo Interno de Control Licenciada Daniela Verdugo Mejia a efecto de dar fe y hacer constar los
siguientes.

----- HECHOS

--En la hora y fecha mencionadas, los servidores publicos actuantes, nos presentamos en las
oficinas citadas en el primer parrafo de la presente, ante la presencia de los ciudadanos Carmen
Petriz Baca titular entrante, Daniela Verdugo Mejia titular del drgano Interno de Control y las
ciudadanas Lilia Zulema Medina Jiménez y Elva de Jesus Ruiz Gastélum, quienes fungen como
testigos, quienes se identifican plenamente con la credencial para votar con fotografia, documento
oficial expedido por el Instituto Nacional Electoral, con nimeros de folio

respectivamente, en donde aparece al margen
derecho de cada credencial, una fotografia, que coincide con todos y cada uno de sus rasgos
fisionémicos, a quienes se les entrega para su resguardo; con el propdsito de dar seguimiento al
proceso de entrega recepcion, acto seguido de conformidad con lo establecido en el articulo 19,
fraccion IV de la invocada Ley de Entrega Recepcidn, se les apercibe para que se conduzcan con
verdad en la diligencia que intervienen, manifestando los comparecientes bajo protesta de decir
verdad en el apartado que a cada uno concierne. Seguidamente se procede a la entrega-recepcién
de los recursos asignados al Asistencia Ejecutiva de la Presidencia

-—-Acto continuo, el Maestro José Carlos Alvarez Ortega en su cardcter de Presidente, hace entrega
de un documento relativo a los asuntos de su competencia y recursos publicos que se asignan para
el ejercicio de sus atribuciones a la Licenciada Carmen Petriz Baca, Servidor Publico entrante,
informacién que se describe a continuacidn en cada uno de los formatos anexos.------------------------

Eliminado: Informacion del Primer y Segundo parrafo de la hoja 1,

atendiendo a lo dispuesto por los articulos 1, 2, 4, 8, 10, 14, 19,

20, 133, 141, 149, 150, 153, 155, 156, 161, 165, 166, todos de

la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de

Sinaloa, ya que en ellos se observan datos personales referentes

a los folios de las credenciales de elector de los servidores
publicos involucrados en el acta.




INDICE DE ANEXOS

A.- ORGANIZACION

A-1 Organigrama APLICA
A-2 Orden Juridico de Actuacidn APLICA
B.- RECURSOS HUMANOS
B-1 Plantilla de Servidores Publicos APLICA
C.- RECURSOS MATERIALES
C-1 Inventario de Mobiliaric y Equipo de Oficina APLICA W u
C-2 Inventario de Bienes de Almacén NO APLICA g
C-3 Inventario de Equipo de Transporte APLICA §
C-4 Relacidn de Equipo de Cémputo APLICA %
D.- RECURSOS FINANCIEROS -
D-1 Presupuesto del Ejercicio 2017 NO APLICA _\g
D-2 Situacién de Fondos de Caja Chica NO APLICA o
D-3 Relacion de Gastos por Comprobar NO APLICA :.:‘
D-4 Relacion de Cuentas Bancarias, inversiones o cualquier \g
otro Contrato con Inst. de Cred. u otros similares NO APLICA ‘.'1:“&
D-5 Relacidn de documentos y Cuentas por Pagar NO APLICA g
D-6 Estados Financieros Dictaminados NO APLICA ﬁ:‘g
D-7 Relacion de Depdsitos Entregados en Garantia NO APLICA i
E.- ARCHIVO
E-1 Archivo General en Resguardo NO APLICA
NO APLICA

E-2 Relacion de Asuntos en Tramite

APLICA (A) NO APLICA (NA)

---Los anexos que se mencionan en esta acta forman parte de la misma y son firmados en su
anverso en forma autografa por ambos servidores publicos y por los participantes en el presente

acto para los efectos a que haya lugar.-----




---La titular entrante manifiesta tener conocimiento del deber de presentar con oportunidad y
veracidad las declaraciones de situacion patrimonial seglin corresponda ~inicial, anual y final- en
los términos establecidos en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos del Estado de Sinaloa, y que su incumplimiento da lugar a la imposicion de sancion
AAMINISErATIVA .~ m e e e e e e

---Previa la lectura de la presente acta y no habiendo méas hechos que hacer constar, se da por
concluida la presente acta, siendo las once horas del dia en que se actua, en el mismo lugar en que
se dio inicio, elaborandose en tres tantos y se hace entrega de un ejemplar al servidor publico que
recibe, el segundo para el titular del Organo Interno de Control y el tercero para el titular del
organo auténomo; firmandose al calce y al margen del acta, cada uno de los folios, asi como sus
anexos, por las personas que en ella intervinieron.

ENTREGA RECIBE

.
., Cagmen Petriz Baca}
Presidente de La Comision Estatal Servidor Publico Entrante
de los Dergchos Humanos del Estado de Sinaloa

\\[\fc'&\lﬂ“l j:mc"’héz, L} Lc{_"?- y’m)% ﬂ 4

C. Lilia Zulema Medina Jiménez C.Elva de Jesus Ruiz Gastélum

Testigo Testigo

/ LT L
g C. Daniela Verdugo Mejia

Titular del Organo Interno de Control



COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Lic. Carmen Petriz Baca
Presente.

En gjercicio de la facultad que me confieren los articulos 6 y 16, fracciones |, V y
Xlll, de la Ley Organica de la Comision Estatal de Derechos Humanos del Estado

de Sinaloa, me permito extenderle, con efectos a partir de esta fecha, el

nombramiento de:
Asistente Ejecutiva

Al conferirle la honrosa responsabilidad de contribuir a la elevada funcién que
corresponde a este drgano constitucionalmente auténomo, la convoco para que
de inmediato, asuma las funciones y atribuciones, tanto juridicas como

administrativas, que los ordenamientos aplicables le otorgan.

Atentamente
Culiacan Rosales, Sinaloa, a 8 de junio de 2016.

Mtro. José

Hleel ima Tineher (il 2, %%é) é



COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Lic. Carmen Petriz Baca
Presente.

En gjercicio de la facultad que me confieren los articulos 6 y 16, fracciones |, Vy
XIll, de la Ley Organica de la Comision Estatal de Derechos Humanos del Estado

de Sinaloa, me permito extenderle, con efectos a partir de esta fecha, el

nombramiento de:

Secretaria Particular de Presidencia

Al conferirle la honrosa responsabilidad de contribuir a la elevada funcion que
corresponde a este organo constitucionalmente auténomo, la convoco para que

de inmediato, asuma las funciones y atribuciones, tanto juridicas como

administrativas, que los ordenamientos aplicables le otorgan.

Atentamente
Culiacan Rosales, Sinaloa, a 2 de enero de 2017.
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Eliminado: Informacion de la credencial de elector, ya que
en ella se observan datos personales referentes al
domicilio particular, edad, sexo, numero de folio, clave de
elector, CURP, firma y huella dactilar del servidor publico,
lo anterior, atendiendo a lo dispuesto por los articulos 1, 2,
4,8, 10, 14, 19, 20, 133, 141, 149, 150, 153, 155, 156,
161, 165, 166, todos de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion del Estado de Sinaloa.
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, SNST!TUTO FEHAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
CREDENCIAL PARA VOTAR

NOMBRE
MEDINA
JIMENEZ
LILIA ZULEMA

Eliminado: Informacion de la credencial de elector, ya que
en ella se observan datos personales referentes al
domicilio particular, edad, sexo, nimero de folio, clave de
elector, CURP, firma y huella dactilar de la servidora
publica, lo anterior, atendiendo a lo dispuesto por los
articulos 1, 2, 4, 8, 10, 14, 19, 20, 133, 141, 149, 150,
153, 155, 156, 161, 165, 166, todos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de
Sinaloa.
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Eliminado: Informacion de la credencial de elector, ya
que en ella se observan datos personales referentes al
domicilio particular, edad, sexo, nimero de folio, clave de
elector, CURP, firma y huella dactilar de la servidora
publica, lo anterior, atendiendo a lo dispuesto por los
articulos 1, 2, 4, 8, 10, 14, 19, 20, 133, 141, 149, 150,
153, 155, 156, 161, 165, 166, todos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de
Sinaloa.
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INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
@ CREDENCIAL PARA VOTAR i

NOMBRE

RUIZ e
GASTELUM :

ELVA DE JESUS
DOMIGILO

P R ey A B A R B TR R R
ESTE BOCUMENTO ES DITRANSFERELE,
1) ES YALDO 5! PRESENTA TACHA.
CURAS. 0 EXMENDADUIAS.
EL TTULAR ESTA OBUGADD A NOT- _LLIL
DOMICLIO EN

FICAR a.' CANBID DE L
e SECRETARD EXOUTVDDEL
L FEDERAL

Eliminado: Informacion de la credencial de elector, ya que
en ella se observan datos personales referentes al domicilio
particular, edad, sexo, numero de folio, clave de elector,
CURP, firma y huella dactilar de la servidora publica, o
anterior, atendiendo a lo dispuesto por los articulos 1, 2, 4,
8, 10, 14, 19, 20, 133, 141, 149, 150, 153, 155, 156, 161,
165, 166, todos de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion del Estado de Sinaloa.
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Eliminado: Informacion de la credencial de elector, ya
que en ella se observan datos personales referentes al
domicilio particular, edad, sexo, nimero de folio, clave de
elector, CURP, firma y huella dactilar de la servidora
publica, lo anterior, atendiendo a lo dispuesto por los
articulos 1, 2, 4, 8, 10, 14, 19, 20, 133, 141, 149, 150,
153, 155, 156, 161, 165, 166, todos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de
Sinaloa.
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Orden Juridico de Actuacion

Ley organica de la Comision Estatal de los Derechos

Humanos de Sinaloa.
Reglamento Interno de la Comision Estatal de los Derechos

Humanos de Sinaloa.
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Sinaloa.
Responsabilidades Administrativas de

Ley de los

Servidores Publicos del Estado de Sinaloa.
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Secretaria Particular.

Es un area de apoyo permanente de la presidencia, encargada de realizar las tareas
sustantivas y administrativas de la Comision, del despacho de los asuntos concernientes a
Presidencia, que fungira como coordinadora de las areas medulares de la Comisién, con la
finalidad de evitar el rezago de los pendientes laborales.

Especialmente, tendra las atribuciones y realizara funciones que le sean asignadas por el
Presidente de la Comision, auxiliandose para tal efecto, con el personal de apoyo que sea
necesario.

La Secretaria Particular tendra las siguientes funciones:

1. Apoyar en las actividades que le corresponden al Presidente y en las que le sean
asignadas por éste.

2. Tendra a su cargo el trdmite y control administrativo de las actividades que
desarrolle el Presidente.

3. Organizar y acordar el tramite que deba seguir la correspondencia que dirigen al
Titular de la Comision.

4. Agendar las audiencias de los particulares y de los servidores publicos de la
Comision, para la atencion y acuerdo con el Presidente.

5. Llevara la agenda del Presidente.

6. Sera responsable de la conservacion, custodia y debido archivo de la
documentacion de la Presidencia.

7. Dar seguimiento a los acuerdos tomados en las reuniones de trabajo de Presidencia

y elaborar las Minutas respectivas.

8. Coordinar tarjetas ejecutivas, guiones, discursos y publicaciones de los Boletines
informativos de la Comision.

9. Formular el informe mensual de los asuntos recibidos, despachados y pendientes,
asi como el avance en la atencion y resolucion de los asuntos de su competencia.

10. Seré responsable de las relaciones publicas de esta area de la Comision, asi como
de la coordinacién de todos los actos o eventos que el Presidente participe o a quie
éste delegue representacion o participacion.

11. Proveera lo necesario para el eficiente desarrollo de la logistica de los actos o
eventos en que intervenga el Presidente o aquel funcionario que le represente por
delegacién de funciones, en coordinacion con la Secretaria Ejecutiva, Técnica y la
Direccion de Administracién de la Comisién. Con ésta ultima, en cuanto a la
asignacion de recursos.

12. En relacion con la Coordinacion de Asesores de Presidencia (en Ciudad de México,
Consejeria Juridica), coadyuvara en la conservacién y archivo de los actos juridicos
celebrados por el Presidente.

Para el debido funcionamiento de la Secretaria Particular, la Direccion Administrativa le
asignara los recursos necesarios, de modo que pueda cumplir con la maxima diligencia y
eficiencia su responsabilidad.
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Plantilla de Servidores Publicos y Salario

Nombre:
Departamento:
Puesto:
Sueldo Bruto:
Sueldo Neto:

Carmen Petriz Baca
Presidencia
Secretaria Particular
$20,757 .64
$20,000.00
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RECURSOS MATERIALES ASIGNADOS:

Equipo de Transporte que la Coordinacién Administrativa de la Comisién Estatal de
los Derechos Humanos de Sinaloa, me hizo entrega para uso oficial de la Comisién,

en fecha 9 de noviembre de 2016.

Con las siguientes caracteristicas:

VEHICULO: TOYOTA YARIS SEDAN _
COLOR PLATA !
MODELO: 2010 ﬁ
PLACAS:
NO. DE SERIE: &
NO. DE MOTOR: §
TRANSMISION: AUTOMATICA o
PUERTAS: 4 R
CAPACIDAD: 5 PASAJEROS &
CILINDRAJE: 4 \?
COMBUSTIBLE: GASOLINA 3

»

v

v

X

Asistente Ejecutiva

Eliminado: Datos como lo son nimero de placas,
nimero de serie y motor del equipo de transporte
asignado a la servidora publica, lo anterior, atendiendo
a lo dispuesto por los articulos 1, 2, 4, 8, 10, 14, 19,
20, 133, 1441, 149, 150, 153, 155, 156, 161, 165,
166, todos de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion del Estado de Sinaloa.




RELACION EQUIPO DE COMUNICACION

Puesto Nombre | Tipo Celular Cuenta IMEI Plan | Esquema | Equipo |
Asistente Carmen | Nuevo 5000 | Tradicional | IP6
Particular Petriz Plus 64

Baca GB

Eliminado: Datos como lo son nimero de teléfono
celular, nimero de cuenta y IMEl de equipo
celular, lo anterior, atendiendo a lo dispuesto por
los articulos 1, 2, 4, 8, 10, 14, 19, 20, 133, 141,
149, 150, 153, 155, 156, 161, 165, 166, todos
de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion del Estado de Sinaloa.
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