ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION DE LOS ASUNTOS Y RECURSOS PUBLICOS DE LA
SECRETARIA PARTICULAR DE LA PRESIDENCIA DE LA COMISION ESTATAL DE LOS DERECHOS
HUMANOS DEL ESTADO DE SINALOA

---En la ciudad de Culiacan, Estado de Sinaloa, siendo las doce horas del dia 1 (uno) del mes de
agosto del afio dos mil diecisiete, el titular del Organo Interno de Control de la Comisién Estatal de
los Derechos Humanos del Estado de Sinaloa, ciudadano Rogelio Castro Rojo, quien se identifica
plenamente con credencial para votar con fotografia, documento oficial expedido por el Instituto
Nacional Electoral con nimero de folio para dar cumplimiento en lo establecido
en los numerales 1, 3 inciso a), 7, 8 y demds relativos de la Ley de Entrega y Recepcidon de los Asuntos
y Recursos Publicos del Estado de Sinaloa, para formalizar la entrega de los asuntos de su
competencia y recursos publicos que tenia asignados la ciudadana Carmen Petriz Baca quien se
desempefid como Secretaria Particular del Presidente de la Comisién Estatal de los Derechos
Humanos, recibiendo en este acto la ciudadana Maria del Rosario Zavala Manzanarez , quien fue
designada con fecha 01 (uno) del mes de agosto del afio dos mil diecisiete como Asistente de
Presidencia, seglin documento expedido por el Maestro José Carlos Alvarez Ortega, Presidente de
la Comision Estatal de los Derechos Humanos del Estado de Sinaloa, para ello, nos constituimos en
la oficina que ocupa la Secretaria Particular en mencion, ubicada en la planta alta del inmueble
ubicado en calle Ruperto L. Paliza 566, sur, Colonia Miguel Alemadn, codigo postal 80200, Culiacdn
Rosales, Sinaloa, a efecto de hacer constar los siguientes.

HECHOS-------
---En la hora y fecha mencionadas, los servidores publicos actuantes, nos presentamos en las

oficinas citadas en el primer pdrrafo de la presente, ante la presencia de los ciudadanos Carmen
Petriz Baca, Maria del Rosario Zavala Manzanarez y las ciudadanas Lilia Zulema Medina Jiménez ,
testigo del servidor publico entrante y Elva de Jesus Ruiz Gastélum, testigo del servidor publico .
saliente, quienes se identifican plenamente con la credencial para votar con fotografia, documento |
oficial expedido por el Instituto Nacional Electoral, con nimeros de folio , /
respectivamente, en donde aparece al )
margen de cada credencial, una fotografia, que coincide con todos y cada uno de sus rasgos
fisiondmicos, a quienes se les entrega para su resguardo; con el propodsito de dar seguimiento al
proceso de entrega recepcion, acto seguido de conformidad con lo establecido en el articulo 19,
fraccién IV de la invocada Ley de Entrega Recepcidn, se les apercibe para que se conduzcan con
verdad en la diligencia que intervienen, manifestando los comparecientes bajo protesta de decir

<z

verdad en el apartado que a cada uno concierne. Seguidamente se procede a la entrega-recepcion

de los recursos asignados a la Secretaria Particular. -

---Acto continuo, la ciudadana Carmen Petriz Baca, servidor publico titular saliente de la Secretaria
Particular de la Presidencia de la Comisién hace entrega del informe formal detallado de los asuntos
de su competencia y recursos publicos que tenia asignados para el ejercicio de sus atribuciones a la _ \Q

Eliminado: Informacion del Primer y Segundo parrafo de la hoja 1,
atendiendo a lo dispuesto por La Ley de Transparencia y La Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de los Sujetos
Obligados del Estado de Sinaloa, ya que en ellos se observan
datos personales referentes a los folios de las credenciales de
elector de los servidores publicos involucrados en el acta.




ciudadana Maria del Rosario Zavala Manzanarez, Servidor Publico entrante designada como
Asistente de la Presidencia de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos del Estado de Sinaloa
quien lo sustituye legalmente en sus funciones, la informacién que se describe a continuacion en
cada uno de los formatos anexos, misma que se declara en caso de no aplicar.----

INDICE DE ANEXOS APLICA (A) NO APLICA (NA)
A.- ORGANIZACION
A-1 Organigrama APLICA
A-2 Orden Juridico de Actuacién APLICA
B.- RECURSOS HUMANOS
B-1 Plantilla de Servidores Publicos APLICA

C.- RECURSOS MATERIALES

C-1 Inventario de Mobiliario y Equipo de Oficina APLICA
C-2 Inventario de Bienes de Almacén NO APLICA
C-3 Inventario de Equipo de Transporte NO APLICA
C-4 Relacion de Equipo de Computo APLICA

D.- RECURSOS FINANCIEROS

D-1 Presupuesto del Ejercicio 2017 NO APLICA
D-2 Situacién de Fondos de Caja Chica NO APLICA
D-3 Relacién de Gastos por Comprobar NO APLICA

D-4 Relacién de Cuentas Bancarias, inversiones o cualquier

otro Contrato con Inst. de Cred. u otros similares NO APLICA

D-5 Relacidon de documentos y Cuentas por Pagar NO APLICA

D-6 Estados Financieros Dictaminados NO APLICA

D-7 Relacién de Depdsitos Entregados en Garantia NO APLICA
E.- ARCHIVO

E-1 Archivo General en Resguardo APLICA

E-2 Relacion de Asuntos en Tramite APLICA




---La ciudadana Carmen Petriz Baca, servidor publico titular saliente, manifiesta haber
proporcionado sin omisién alguna, todos los elementos necesarios para la formulacion de la
presente acta.- -

---Los anexos que se mencionan en esta acta forman parte de la misma y son firmados en su anverso
en forma autdgrafa por ambos servidores publicos y por los participantes en el presente acto para
los efectos a que haya lugar.

---Los titulares entrante y saliente, manifiestan tener conocimiento del deber de presentar con
oportunidad y veracidad las declaraciones de situacion patrimonial segin corresponda —inicial,
anual y final- en los términos establecidos en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos del Estado de Sinaloa, y que su incumplimiento da lugar a la imposicion de
sancién administrativa.

---Previa la lectura de la presente acta y no habiendo mas hechos que hacer constar, se da por
concluida la presente acta, siendo las trece horas del dia en que se actua, en el mismo lugar en que
se dio inicio, elabordndose en tres tantos y se hace entrega de un ejemplar al servidor publico
saliente, el segundo se entrega al servidor publico que recibe y el tercero para el titular del érgano
de Control Interno; firmdandose al calce y al margen del acta, cada uno de los folios, asi como sus
anexos, por las personas que en ella intervinieron.

@ = f o ’

C. Carmen Petriz Baca C. Maria del Rosgio,lavala/mmez
s

Servidor Publico Saliente Servidor Publico Entrante

Se firma la presente acta, aceptando solo
el aspecto formal de los documentos.

Hedina Temdpor] thiu 2 5/”‘)7/7/{/(/{;%

C. Lilia Zulema Medina Jiménez C. Elva de Jesus Ruiz Gastélum
Testigo — Testigo
(
S e
e S
C. Rogelio Castro Rojo /'f

Titular del Organo Interno qe' Control



COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

Lic. Maria del Rosario Zavala Manzanarez
Presente.

En ejercicio de la facultad que me confieren los articulos 6 y 16, fracciones |, V y
Xlll, de la Ley Organica de la Comisién Estatal de Derechos Humanos del Estado

de Sinaloa, me permito extenderle, con efectos a partir de esta fecha, el
nombramiento de:

Asistente de Presidencia

Al conferirle la honrosa responsabilidad de contribuir a la elevada funcién que
corresponde a este 6rgano constitucionalmente autéonomo, la convoco para que
de inmediato, asuma las funciones y atribuciones, tanto juridicas como

administrativas, que los ordenamientos aplicables le otorgan.

Atentamente
Culiacan Rosales, Sinaloa, a 1 de agosto de 2017.

L DE LOS DERECHOS
HUMANOS DE SINALOA /|

PRESIDENCIA

¢
)




INSTITUTO FEDERAL ﬁLEC*F()RAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
- CREDENCIAL PARA VOTAR

HOMBRE
ZAVALA

MANZANAREZ

MARIA DEL ROSARIO
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MANUEL LOBEY BERNAL
SECRETARID EIECUTMD DEL
ISTITUTO FEOERAL BLECTORAL

Eliminado: Informacién de la credencial de elector, ya que en ella
se observan datos personales referentes al domicilio particular,
edad, sexo, numero de folio, clave de elector, CURP, firma y huella
dactilar del servidor publico, atendiendo a lo dispuesto por La Ley
de Transparencia y La Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de Sinaloa.




INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

¢ MEXICO prDENGIAL PARA VOTAR

Bl - i,
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CARMEN : B
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Eliminado: Informacién de la credencial de elector, ya que en ella \\\

se observan datos personales referentes al domicilio particular,
edad, sexo, numero de folio, clave de elector, CURP, firma y huella
dactilar del servidor publico, atendiendo a lo dispuesto por La Ley
de Transparencia y La Ley de Proteccion de Datos Personales en /
Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de Sinaloa. i




- LA ZULEMA
OOMICILO .. .

Eliminado: Informacién de la credencial de elector, ya que en ella
se observan datos personales referentes al domicilio particular,
edad, sexo, niumero de folio, clave de elector, CURP, firma y huella
dactilar del servidor publico, atendiendo a lo dispuesto por La Ley
de Transparencia y La Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Sinaloa.
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NOES VALDO 5\ PRESENTA TACHA-
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FICAR® B CAMBIO - DE- >
L0S730 DIAS SIGUIENTES A QUE BSTE. - - o o .

Eliminado: Informacién de la credencial de elector, ya que en ella
se observan datos personales referentes al domicilio particular,
edad, sexo, niumero de folio, clave de elector, CURP, firma y huella
dactilar del servidor publico, atendiendo a lo dispuesto por La Ley
de Transparencia y La Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Sinaloa.

GASTELUM
ELVA DE JESUS
DoMco




% INSTITUTO FEDER
: f? REGISTRO FEDERAL D
vf;; CREDENCIAL PARA V

AL ELECTORAL
E ELECTORES
OTAR

%

Eliminado: Informacién de la credencial de elector, ya que en ella
se observan datos personales referentes al domicilio particular,
edad, sexo, numero de folio, clave de elector, CURP, firma y huella
dactilar del servidor publico, atendiendo a lo dispuesto por La Ley
de Transparencia y La Ley de Proteccién de Datos Personales en

Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de Sinaloa

o




oAl oiowod

N3 eI010word _ll_ 0AgnoRl3 soj0woId

emnoal3 exowold — eAanoal3 ex00Wwolg

oqel3 Jojoword _|l~ ennros(3 eciowoid

_ eueai09g

— eARensipY sy

orgensuRupy seyny.

|_ eARRASURLPY Jeniny. _

oAgensuRLpY Jeixny.

S e P i W e

oagensuRpY seyny

I— enjensupy Jeyny —

oanensuLLpy leyny

L
-
[

L

A* ongensiuLpy eqiny

cAgensuRLpY seqixny

—

onanoat3 Jotowosg _ll_ oranoel3 ioworg _

ennoal3 eojowoly _l

I_ eAnn03(3 e1010WOIg — epojenued ep aisieuy _

_ eARensuRLpY Jeyny.

L L

I

g

109 es010W0sg

E

“ £91L09] @010Wolg. _ _

29 pesun e 9p

eaunipy elopensiA

cunlpy sopeusiy

oy eiopeusi

sl

ownipy Jopeusin

Lo}

— anlpy excoeusip

o

wnfpy JopeusiA

L

aunfpy JopeusiA

W

awunfpy esopeusin

aunipy jopeusiA

qunfpy JopeusiA

L

aunlpy eiopeusin _ _ olunipy sopevsip _ _ ewnlpy esopesiA

enlpy eiopeusiA

il

Qunlpy JopeusiA

-

[

ownlpy Jopeusip — — ounipy JopeusiA ; _ cwnpy opeusA

|

|
|
|

cwnipy eiopeusin

Ll
e e e

eunipy eiopesiy

|oAu0g ap ousauj

ouegig j2p feinyiL

eARND3(3 BLRIBINAS

sajeisandnsalg 3p elosiAIadng 121908 ugIedIUNWo) levopmnsul oyasiq sewaysis 3p ei0A3 eUOZ Jng euoz Lo euoz aneseng euoz
S3uoEBZLIOINY 3P 3531 3p pepiun ej ap ejaf ap pepiun e 3p 3jar pepiun e 3p 331 leuoi3ay esopensin leuoiday elopeisiA Jeuoiday elopeusiA [euoigay Jopevsin
EAIRASIUIWPY BIOPBUIPIOOD
001U OlIR}BINAS

|2laudy) eIOpeySIA

]

0ARINSU0Y
ofasuo)

210UBPISI B J0SASY

BIOUBPISaId 9p 10SasY

Je|noiyed euealss

sjuapisald

$9|BUO|SBJ0.d SOIDIAIBS 9p saiopelsald




Secretaria particular.

Es un area de apoyo permanente de la presidencia, encargada de realizar las tareas
sustantivas y administrativas de la Comision, del despacho de los asuntos concernientes a
Presidencia, que fungird como coordinadora de las areas medulares de la Comision, con la
finalidad de evitar el rezago de los pendientes laborales.

Especialmente, tendra las atribuciones y realizara funciones que le sean asignadas por el
Presidente de la Comision, auxiliandose para tal efecto, con el personal de apoyo que sea
necesario.

La Secretaria Particular tendra las siguientes funciones:

1. Apoyar en las actividades que le corresponden al Presidente y en las que le sean
asignadas por éste.

2. Tendra a su cargo el tramite y control administrativo de las actividades que
desarrolle el Presidente.

3. Organizar y acordar el tramite que deba seguir la correspondencia que dirigen al
Titular de la Comisién.

4. Agendar las audiencias de los particulares y de los servidores publicos de la

Comision, para la atencién y acuerdo con el Presidente.

Llevara la agenda del Presidente.

6. Sera responsable de la conservacion, custodia y debido archivo de la
documentacion de la Presidencia.

7. Dar seguimiento a los acuerdos tomados en las reuniones de trabajo de Presidencia
y elaborar las Minutas respectivas.

o

8. Coordinar tarjetas ejecutivas, guiones, discursos y publicaciones de los Boletines /}:
informativos de la Comision. N

9. Formular el informe mensual de los asuntos recibidos, despachados y pendientes, S
asi como el avance en la atencién y resolucion de los asuntos de su competencia. ‘g)

10. Sera responsable de las relaciones publicas de esta area de la Comision, asi como AN
de la coordinacion de todos los actos o eventos que el Presidente participe o a quien §
éste delegue representacion o participacion. H

11. Proveera lo necesario para el eficiente desarrollo de la logistica de los actos o 5
eventos en que intervenga el Presidente o aquel funcionario que le represente por Q\Q
delegacién de funciones, en coordinacién con la Secretaria Ejecutiva, Técnica y la N
Direccién de Administracién de la Comision. Con ésta ultima, en cuanto a la Biy _
asignacion de recursos.

12. En relacién con la Coordinacién de Asesores de Presidencia (en Ciudad de México, \?
Consejeria Juridica), coadyuvara en la conservacion y archivo de los actos juridicos &

celebrados por el Presidente. ‘ 7
Vi
Para el debido funcionamiento de la Secretaria Particular, la Direccién Adm|mstrat|va le y /
asignara los recursos necesarios, de modo que pueda cumplir con la maxi iNgencia y A /
eficiencia su responsabilidad /|

Kl

N
/



Orden Juridico de Actuacion

Ley organica de la Comisién Estatal de los Derechos
Humanos de Sinaloa.

Reglamento Interno de la Comisién Estatal de los Derechos
Humanos de Sinaloa.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucién Politica del Estado de Sinaloa.

Ley de Responsabilidades Administrativas de los

Servidores Publicos del Estado de Sinaloa.




Plantilla de Servidores Publicos y Salario

Nombre:
Departamento:
Puesto:
Sueldo Bruto:
Sueldo Neto:

Carmen Petriz Baca
Presidencia
Secretaria Particular
$20,757.64
$20,000.00
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COMISION ESTATAL DE LOS

DERECHOS HUMANOS
SINALOA

La que suscribe la presente Lic. Carmen Petriz Baca, hago constar que entrego a
la Lic. Maria del Rosario Zavala Manzanarez, el respaldo de los documentos
electronicos que se encuentran en la computadora del Area de Secretaria

particular de Presidencia en USB marca Kigstom de 8 gb, color plateado.

Siendo las 18:30 horas del dia 1 de agosto de 2017, en la ciudad de Culiacan de

Rosales, Sinaloa.

¥

Entrega /




